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fir Verwaltungsdienstleistungen

Leitfaden Antragsstellung iiber easy -Online

Das vorliegende Dokument soll die Antragstellung des Forderprogramms Erhalt und
sicherer Weiterbetrieb der Traditionsschifffahrt unterstiitzen, indem die daftr
notwendigen Schritte beispielhaft veranschaulicht werden. Eine detaillierte Beschreibung
der Anwendung und die FAQ finden Sie in der Online-Hilfe im easy -Online Portal.

Als Hilfe werden im folgenden Arbeitshilfeindex die grundlegenden Aktivititen im
Forderportal easy -Online aufgefiihrt, die fiir die Antragstellung notwendig sind:
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Offnen des Férderportals easy-Online

Das Forderportal easy-Online kann iiber einen beliebigen Internetbrowser gedffnet
werden, z.B. Firefox oder Microsoft Internet Explorer. Das Portal wird tiber die Internetseite
der BAV (https://www.bav.bund.de) Giber den Link: ,,Hier gelangen Sie zum elektronischen
Formularsystem fiir Antrige, Angebote und Skizzen, kurz: easy-Online* des jeweiligen
Forderprogramms gedffnet (z.B. tber ,Forderprogramme® > ,Erhalt und sicherer
Weiterbetrieb der Traditionsschifffahrt” > ,Antragsverfahren®):

PRESSE KONTAKT HILFE INHALTSVERZEICHNIS g’ GEBARDENSPRACHE Q"LEICHTESPRACHE

* Bundesanstalt
&9 fiir Verwaltungsdienstleistungen

Suchbegriff p

1
BAV  Dien @ Forderprogramme | Service

Startseite

> Forderprogramme

. BEREICHSMENU
Forderprogramme
~ Ersatzmobilitat fir Personal in Kliniken,
Pflegeeinrichtungen und Corona-Testlabo-
ren

Ladeinfrastruktur fiir Elektrofahrzeuge
LNG in der Seeschifffahrt

Marktaktivierung alternativer Technologien
fiir die umweltfreundliche Bordstrom- und
mobile Landstromversorgung von See- und
Binnenschiffen

Erhalt und sicherer Weiterbetrieb der
Traditionsschifffahrt

Investitionen zur Entwicklung von Digitalen
Testfeldern an Bundeswasserstralen

Nachriistung von Diesel-Bussen
Quelle: iStock.com/gopixa
Nachriistung von schweren Kommunalfahr-

Die BAV ist Bewilligungsbehérde fiir verschiedene Férderprogramme und Ausgleichszahlungen des Zeugen

Bundes. Ihr Leistungsspektrum reicht von der Priifung der Antrége bis hin zur Auszahlung der :
Nachriistung von Handwerker- u. Lieferfahr-

Férdergelder. zeugen
K g Ersatzn:wb.ﬂitat fur Personal in Kliniken, Entwicklung von Systemen zur Hardware-
| Pflegeeinrichtungen und Corona-Testlaboren Nachriistung von Dieselkraftfahrzeugen
> : : . .
A Mehr Energieeffizienz des elektrischen Eisenbahn-
-~ verkehrs

sschifffahrt_node.html Stadtische Logistik

Abbildung 1: Link zur Antragstellung (easy-Online)
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https://www.bav.bund.de/

Antragsverfahren

PRESSE KONTAKT HILFE INHALTSVERZEICHNIS %GEBARDENSPRACHE E"LEICHTESF‘RAEHE

* Bundesanstalt
“BY | fir Verwaltungsdienstleistungen

Suchbegriff D

BAV  Dienstleistungen  Forderprogramme  Karriere  Service

Startseite > Forderprogramme > Erhalt und sicherer Weiterbetrieb der Traditionsschifffahrt > Antragsverfahren

BEREICHSMENU

Das Férderprogramm
Zur Erstellung der férmlichen Férderantrige ist grundsitzlich das elektronische Formularsystem ,easy- e

Online” zu benutzen. Antrige, die unter Verwendung anderer Formulare gestellt werden und/oder Antragsverfahren

unvollstindig sind, kénnen von der Bewilligungsbehérde nicht bearbeitet werden.

L |
=7

Quelle: iStock.com/strixcode

Rechtsgrundlagen im Uberblick

Fragen und Antworten

Kontakt

7 Hier gelangen Sie direkt zur Antragstellung (easy online)

Eine Anleitung zur Antragstellung {iber easy-Online finden Sie hier:

Leitfaden easy-Online

Ergénzend zur elektronischen Fassung muss der ausgedruckte Antrag rechtsverbindlich unterschrieben
innerhalb von zwei Wochen nach Eingang der elektronischen Fassung bei der BAV eingereicht werden.

Folgende Formulare miissen zusammen mit dem Antrag - ausgefiillt, rechtsverbindlich unterschrieben

im Original - bei der BAV eingereicht werden:

Erklarung und Belehrung iiber die subventionserheblichen Tatsachen

Erklirung und Belehrung zu Unternehmen in Schwierigkeiten®

Erklirung zu De-minimis-Zuwendungen und weiteren Beihilfen

Erklirung zur Vorhabenrealisierung

Einwilligung in die Datenverarbeitung

[C e e L O

Abbildung 2: Link zur Antragstellung (easy-Online)

Bitte beachten Sie: e In der Internetrubrik des jeweiligen Forderprogramms werden

die relevanten Unterlagen zum Download bereitgestellt.

e Erginzend zur elektronischen Fassung muss der Antrag
rechtsverbindlich unterschrieben (maflgeblich sind hier die
Eintragungen im Handels-/Vereinsregister) und im Original mit
allen erforderlichen Unterlagen auf postalischem Wege an die
Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen in Aurich
eingereicht werden.

Basisdaten erfassen

Nutzungsbedingungen akzeptieren

Fir die Bearbeitung / Dateneingabe miissen zunichst die Nutzungsbedingungen akzeptiert
werden, indem Sie in der Checkbox (Kontrollkastchen) durch Anklicken einen Haken
setzen. Klicken Sie anschliefiend auf die Schaltfliche ,Absenden*:
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* Die
Bundesregierung

easy-Online Elektronisches Formularsystem fiir

Antrédge, Angebote und Skizzen

Aligemeine -

Funktionen Nutzungsbedingungen

Neues Formular Um easy-Onine verwenden zu kbnnen, missen Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren

Entwurf weiterbearbeiten i ~

Aufstockungsantrag Der Zugang und die Benutzung dieser Webste unteriisgen den nachfolgenden Nutzungsbedingungen. Bitte lesen Sie diese aufmerksam durch, da die Nutzung dieser Viebsite die Zustimmung 2u diesen
T Nutzungsbedingungen voraussetzt. it der Benutzung der Webstte erkennen Sie diese als vernindich an. Der Herausgeber/Betreiber (DLR-IP) dieser Website ist berechtiot, die nachfolgenden Bestimmungen

B e e auch ohne vorherige Ankindigung jederzeit zu dndern. Die Anderungen sind ab dem Moment rechtswirksam, ab dem sie hier bekannt gegeben werden. Diese Nutzungsbedingungen umfassen den gesamien

Inhatt dieser Website inklusive Softwareprogramme, Informationsgehalt, Design, Layout, und Graphiken

Eniangloochiacsn Nutzung der Software:

Formular zuriickzichen Die Nutzung der von dieser Websie beretgestelten Software unterliegt den Bestmmungen des Urheberrechtsgesetzes. Der Betrelber raumt dem Nutzer ein unentgetiches einfaches Hutzungsrecht an der
Software ein

Formularbezogene Nutzdaten:

e Die oder Nutzdaten fir die F werden nur solange auf dem Server des Betreibers vorgehaten, wie die Sitzung oltig ist. Nach Beendigung einer Stzung oder nach
Ablauf von 60 Minuten ohne Nutzeraktivitit werden alle temporaren Daten geléscht. Der Nutzer ist selbst fir dic lokale Speicherung und Sicherung seiner Daten verantwortich

Bearbeitung fortsetzen Datenschutz:
Die im Formular enthattenen personenbezogenen Daten und sonstigen Angaben werden vom Empfénger des Formulars und seinen im Rahmen seinerfihrer Zusta erhoben, verarbettet und

genutzt Die Miglichkeit zur Weitergabe dieser Daten an andere Stellen richtet sich nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO ) und dem Bundesdatenschutzgesetz (8DSG)
Verfiigbarkeit des Dienstes:
Die von dieser Website Dienste haben das "best effort” (dt: griitte Bemiihung). Die requlire Betriebszet ist taglich von 03:00 Unr bis 23:59 Uhr. Um 23:59 Uhr (MEZ) wird
der Dienst zu Service-Zweeken unterbrochen. Dabe geiten alleDaten der laufenden Sitzungen verloren. Daher solfen Hutzer fnre Daten rechizetiy lokal speichern und die Sitzung rechizefig vor 23,53
Uhr (MEZ) beenden
Gewahrleistung und Haftung:
Die Nutzung der auf dieser Website zur Verfigung gestelten Software erfolgt auf alleinige Gefahr des Nutzers. Die Software wird als "AS 15" ("so wie sie ist") zur Nutzung zur Verfiigung gestelt. Fiir
eventuel aufiretende Berechnungsfehler Gbernimmt der aevemer keinerlei Haftung. Es liegt in der alleinigen Vierantwortung des Nutzers, die Ergebnisse auf Richtigkeit zu prifen. Fir mbgiiche Schaden
winn, bzw, iibernimmt der Betreiber keineriei Haftung. Dies git nicht im Falle des Vorsatzes und fiir den Fall, dass eine Haftung gesetzlich
Endfassung 2wingend vorgeschrieben ist. Fals die Nutzung Geser Wabslo bew: der au hr angebotenen inhalte dazu fiihrt, dass der Nutzer seine Geréte oder seine Daten warten, reparieren, austauschen oder in
_ sonsliger Art und Weise Korrgisren muss, bernimmt der Betreiber herfur keinerlsi Kosten. Dies gt auch fur technische Storungen, schadiche Komponenten und mangeinde Verfugbarkeil der Vebsite.
Bearbeitung beenden mit anderen W

" Auf dieser Website enthaltene Verkniipfungen mit Websites Dritier werden lediglich fiir den Benutzer Wenn der Hutzer eine solche Verknipfung benutzt, verlasst er die
Hilfe ' Websts. Der Betreibe hat Websites Driter nicht Gberpriift und hat keinen Einfluss auf disse verknipften Webstes und bemimmt auch keme Verantwortung fr deren nhalt. Aus diesem Grund masht der ©
-, sy e emmpetmbi ol o - z = A, -

N Ekhak;epmereme Nutzungsbedingungen I
[ 1

Abbildung 3: Nutzungsbedingungen

Kerndaten erfassen

Im Register ,Basisdaten” sind zunéichst die sog. ,Kerndaten“ einzugeben. Hierzu sind die
sPlanlaufzeit” und der ,Antragsort” anzugeben. In der Checkbox ,,Datenschutzerkliarung“
ist ein Hakchen zu setzen. AbschlieRend werden die erfassten Daten durch einen Klick auf
,aktualisieren“ Ubernommen.

easy-Online

Ubersicnt | [ Basisdaten | Personen i und

Kerndaten

Ausfilllhinweise
Fllen Sie bitte mindestens die Pfichtfelder (gekennzeichnet mit * bzw. farbig hinterlegt) aus und driicken "aktualisieren”, um ein Formular anzulegen und die weiteren Formularbereiche bearbeiten zu konnen.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und gof noch auszufiillende Datenfelder angezeigt

Zuordnung des geplanten Vorhabens

o5 Empféinger des Antrages* fum fir Verkehr und digitale Infrastruktur
| T, Zuwendungen fir den Erhalt und sicheren Weiterbetrieb der Traditionsschifffahrt
1 R—— Forderrichtinie vom 29. August 2019
Formulartyp” AZA
1 Kennung des Verfahrens™ Einfacher Antrag
I Antrag auf oder der Zuwendung

Wenn es sich bei dem Antrag um einen Anschiuss oder eine Aufstockung handelt, geben Sie bitte das Forderkennzeichen des Erstantrags an
| o At des Antrags™ Erstzuwendung  [v/] Handelt es sich um eine Anschlusszuwendung?”
Dies ist ein Anirag auf Anschlusszuwendung zu einem bereits bewiligten Vorhaben

Bitte bei Anschiuss- oder Aufstockungsantragen angeben.
ez Forderkennzeichen

Planlaufzeit
Planlaufzeit fir das im Folgenden asshsisbaneashaban:

. = h
MaBnahmebeginn

Vorhabenbeginn it dem Vorhaben bzw. den Arbeiten der beantragten Aufstockung ist noch nicht begonnen worden.

Datenschutze
Eridaning~ @ Daten von aftigten des/der in oder sonstigen natarlichen Personen enthalten sind, wurden diese den Dx inweisen informiert und deren Ei
ngehﬂh

Die im Antrag Angaben werden vom Empfanger des Antrags und seinen Beauftragten im Rahmen seinexfihrer Zustandigkeit ethoben, verarbetet und genutzt. Eine Weitergabe dieser Daten an andere Stellen richtet sich
nach dom Bundestatenschuizgasele (BDSG) e vorgehenden Rechtsvorschrifien (§1 Abs. 3 BDSG).

Antragseinreichung
Folgende Angaben sind auszufillen, wenn Sie den Antrag —
Amragsdatum 26022021 [53) 1 Antragsort I

zur Ubelsl:hl

@

Abbildung 4: Eingabemaske Kerndaten

BittebeachtenSie: e Die Planlaufzeit darf die in der Férderrichtlinie angegebene
Frist nicht tiberschreiten.
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Vorhabenbeschreibung

Nach der Erfassung der Kerndaten ist das Vorhaben kurz zu beschreiben. Hierzu ist ein
Kurzwort zu vergeben, das Thema zu erfassen und das geplante Vorhaben kurz zu
beschreiben. Abschlieflend werden die erfassten Daten durch einen Klick auf
saktualisieren“ iibernommen.

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrige, Angebote und Skizzen

Ubersicht | Basisdaten | Vorhabenbeteiligt P Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen

(V00 Vorhabenb breih a

Ausfiillhinweise

Geben Sie hier bitte eine Zusammenfassung lhres Vorhabens an.
Verpflichtend ist eine Beschreibung in Deutsch.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch
auszufilllende Datenfelder angezeigt.

vos  Kurzwort (Akronym) des Vorhabens®
Bitte keine Umlaute oder Sonderzeichen (Satzzeichen) verwenden.
Thema

vog  Vorhabenthema® ?

13

Labhenh hreih

Kurzf g der Vorl g (kann veroffentlicht werden)

Bitte beschreiben Sie kurz und pragnant die geplante Vorgehensweise und ggf. die zur Anwendung kommenden Methoden und Instrumente. Fir die
Angaben stehen maximal 2000 Zeichen zu Verfigung (Leerzeichen, Zeilenumbriiche und ahnliche eingerechnet). Es missen mindestens 50
Zeichen angegeben werden. Die ausfiihrliche Beschreibung Ihres Vorhabens kénnen Sie beim Einreichen der Endfassung als Anlage (PDF-
Datei) elektronisch hinzufiigen.

Vo7 Verhabenbeschreibung™

o

zur Ubersicht ||ak‘lualisieren || —:'@
]

Abbildung 5: Eingabemaske Kerndaten

Vorhabenbeteiligte erfassen

Klicken Sie auf das niachste Register ,,Vorhabenbeteiligte“, um die benétigten Eingaben in
den zugehorigen Eingabemasken durchzufiihren; klicken Sie hierzu jeweils auf die
entsprechende Schaltflache ,(A00) Antragsteller/in“, ,(S00) Ausfithrende Stelle“, ,(G00)
Zahlungsempfinger” und ,(K00) Korrespondenzadresse*:

= N
Ubersicht | Basisdaten | Vorhabenbeteiligte Gesamtfinanzierung == Erklarungen und Informationen = Akronym: ERSATZMOB

(A00) Antragstellerfin

(S00) Ausfiihrende Stelle

N
S
(G00) Zahlungsempfanger

(K00) Korrespondenzadresse

Abbildung 6: Register Vorhabenbeteiligte
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Antragsteller/in erfassen

In der Eingabemaske ,,Antragsteller/in“ sind die Daten des Antragstellers zu erfassen. Es ist
darauf zu achten, dass hier der rechtsverbindliche Name (maf}geblich ist hier der

Personalausweis, das Handels- oder Vereinsregister) eingegeben werden.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und abschlieRend auf ,,(S00)

Ausfihrende Stelle“, um fortzufahren:

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrdge, Angebote und Skizzen

Ubersicht | Basisdaten | Vorhabenbeteiligte | Personen = Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen

(A00) Antragstellerfin

Ausfiillhinweise

Bitte achten Sia bei der Datensingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

Anschrift und K

#01  Rechtsverbindlicher Name des/der | Verein XY eV. o
Antragstellers/in*

Bitte verwenden Sie die Funktion "Adresse suchen” und ubernehmen wenn moglich den Namen und die Anschrift aus dem gepruftem Datenbestand. Dies vereinfacht die Antragsbearbeitung

Adresse suchen

A02 - Stralbe*

#0:  Postleitzahl 00000 | 20+ Orif Musterstadt

MF Land1 Deutschland
ATl Telefon-Nr.: +49 221 1234-567 0 A1z Fax-Nr: +49 221 1234-567

Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +45 221 1234-567
Format Beispiel: +49 221 1234-567

A13 Mailadresse I muster@mail.de I A14 Web-Adresse www.muster.de L1

Postfach-Anschrift
A06  Postfach

Falls ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Postfachs angeben

A07 Postleitzahl (zu Postfach) &y A2 Ort(zu Postfach) L 1]
Weitere Angaben
#20 Rechtsform (genaue Bezeichnung)® Ie-\"- v | |
L

Gof. Angaben zu Handels-/Vereinsregi:

isterfHandwerksrolle

#21  Amtsgericht oder Handwerkskammerl Musterstadt I A2z Register-Niy HRB 0000 L1 ]
A2 Der/die Antragsteller/in wird Ja X ]

uberwiegend aus Zuwendungen der Neln

offentlichen Hand finanziert *
#2+  Art der Buchfilhrung® (kameralistisch

ﬁ @auimannlsch (doppelt)

#25  Der/die Antragstelle lelne l

eigene Prifungseinrichtung® ein ‘
#z6  Bezeichnung der Priifung \nnr‘wtung

#85  Hinsichtlich Lieferun| n:hl zum Vorsteuerabzug berechtigt

& - - \
Leistungen Dritter isi ! ilweise zum Vorsteuerabzug berechtigt. Umsatzsteuer ist in den Ein

ionen des Gesamtfi

Antragsteller=

Ip

)
zur Ubersicht| | aktualisieren || -,'

Abbildung 7: Eingabemaske (A00) Antragsteller/in

um Vorsteuerabzug berechtigt. Umsatzsteuer ist in den Einzelpositionen des Gi 1anzierungsplans nicht veranschlagt
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Ausfithrende Stelle erfassen

Ist der Antragsteller auch ausfithrende Stelle, braucht nur ein Haken in der Checkbox
(Kontrollkédstchen) bei ,Der/Die Antragsteller/in ist auch ausfiihrende Stelle” gesetzt
werden. Die erforderlichen Felder werden dann automatisch befiillt.

Sollte die Ausfilhrende Stelle vom Antragsteller abweichen, koénnen hier die
entsprechenden Angaben (Anschrift, Kontaktdaten, etc.) erfasst werden. Um die Daten zu
ubernehmen, Kklicken Sie auf ,aktualisieren® und anschlieRend auf ,(G00)
Zahlungsempfinger®, um fortzufahren:

(500) Ausfithrende Stelle

Ausfiillhinweise

Die Ausfuhrende Stelle muss bei dem/der Antragsteller/in angesiedelt sein.
Beispiel: Stadt Musterhausen — Dezemat — Amt.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.
al
Der/Die Antragstellerfin ist auch - 1
ausfithrende Stelle®

Die folgenden Felder bitte nur ausfillen, wenn die Ausfuhrende Stelle nicht die/der Antragsteller/in ist:

Anschrift und Kontaktdaten

S0l Name® Verein XY e V. (i ]
20
Bitte verwenden Sie die Funktion "Adresse suchen” und abernehmen wenn maglich den Namen und die Anschrift aus dem gepriftem D by d. Dies i 1t die Antragsbearbei
§02  Strale® Musterstr. 1
€03 Postleitzahl 00000 S04 Ort® Musterstadt 505 Land® Deutschland [+]
§11 Telefon-Nr.: +49 221 1234-567 W 512 FaxNr
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567

Format Beispiel: +49 221 1234-567

512 Mailadresse muster@mail.de s14 Web-Adresse www.muster.de L 1)
Postfachanschrift

sos  Postfach

Falls ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Postfachs angeben
s07  Postleitzahl (zu Postfach) 1] so2  Ort (zu Postfach) L ]
1

zur Uhersichtl aktualisieren || —:

Abbildung 8: Eingabemaske (S00) Ausfiihrende Stelle

Zahlungsempfinger erfassen

In der Eingabemaske ,(G00) Zahlungsempfinger“ ist der Kontoinhaber und die
Kontoverbindung des Zuwendungsempfiangers einzugeben.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,,aktualisieren“ und anschliefRend auf ,,(K00)
Korrespondenzadresse®, um fortzufahren:

pasy-Online - Elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

Ubersicht | Basisdaten || Vorhabenbeteiligte | Personen | Gesamtfinanzierung | Erklarungen und Informationen

(A00) Antragstellerfin
(S00) Ausfiihrende Stelle

(G00) Zahlungsempfanger
Ausfiillhinweise

Geben Sie hier bitte eine Kontoverbindung fiir die Uberweisung der Bundesmittel an.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.
Der Zahlungsempfanger ist* Aniragsteller %

501 Zahlungsempfanger/in (Kontoinhaber) Verein XY e.V. L7 ] 505' IBAN* !
* ulassige Zeichen. Grolbuchsiaben und Zanlen

200

BIC ermitteln G4  BIC

Zulassige Zeichen: Grofbuchstaben und Zahlen

G2 Geldinstitut® I Musterbank| fal i I
502 Sitz des Geldinstituts” | Deutschland v
&% Verbuchungsstelle L]

Verwendungszweck auf dem Uberweisungstrager

- |
zur Ubersicht I aktualisieren I—‘@
‘1

Abbildung 9: Eingabemaske (G00) Zahlungsempfinger
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Korrespondenzadresse erfassen

Als Korrespondenzadresse kann aus der DropDown-Liste die Adresse des Antragstellers, die
Adresse der ausfiihrenden Stelle oder alternativ eine andere Adresse gewdhlt werden. Bei
Auswahl ,Antragsteller” oder ,ausfiihrende Stelle“ werden die erforderlichen Felder
automatisch befillt.

Um die Daten zu tibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren”:

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fur Antrage, Angebote und Skizzen

Ubersicht = Basisd: Vorhabenbeteiligte | Personen = Gesamtfinanzierung | Erklarungen und Informationen

(ADD) Antragsteller/in
(500) Ausfiihrende Stelle
(G00) Zahlungsempfanger

: (K00) Korr: o d

Ausfiillhinweise
Hier kann eine von der Geschaftsanschrift abweichende Postanschrift zur Verwendung fur fortlaufende Korrespondenz angegeben werden

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

Korrespondenzadresse™ Antragsteller v

Wenn Sie "andere” gewahlt haben, fullen Sie bitte die nachtolgenden Felder aus

Anschrift
K01 Name*® Verein XY e V. (7]

200
Bitte verwenden Sie die Adresssuche und abernehmen wenn maglich den Namen und die Anschrift aus einem gepriftem Vorhabenbestand Dies vereinfacht die Bearbeitung.

Adresse suchen

Koz Strale™ Musterstr. 1

K03 Postleitzahl 00000 koé - Ort* Musterstadt ks Land"| Deutschland [v]
Postfachanschrift

K03 Postfach

Falls ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Postfachs angeben
K07 Postleitzahl (zu Postfach) L 1] k02 Ort (zu Postfach) L 1 ]

Geschaftszeichen

K11 Geschiftszeichen des/der
Antragstellers/in

Abbildung 10: Eingabemaske (K00) Korrespondenzadresse

= ~
zur Ubersicht I aktualisieren || =

BittebeachtenSie: e Nach Ablauf des Timeouts (60 Minuten) wird die Sitzung
automatisch beendet und alle eingegebenen Daten werden
auf dem Server geloscht - Jede Interaktion verldngert den
Timeout auf die max. Dauer von 60 Min.

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrdge, Angebote und Skizzen

Aktuelle Meldungen Ubersicht Vorhabenbeteiligte = Personen = Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen | Akronym: XY
0 Meldung(en)
Kerndaten
(V00) Vorhabenbeschreibung

Ausfiillhinweise
Einreichung bis:

31.10.2020 12:00:00 Geben Sie hier bitte eine Zusammenfassung lhres Vorhabens an. N
Timeout in: 60 Minuten Verpflichtend ist eine Beschreibung in Deutsch, optional kénnen Sie auch eine Ubersetzung in eine (beliebige) Sprache hinzufligen.

Abbildung 11: Timeout-Anzeige

Seite | 8



Personen erfassen

Klicken Sie auf das nichste Register ,Personen“, um die bendtigten Eingaben in den
zugehorigen Eingabemasken durchzufiihren - Klicken Sie hierzu jeweils auf das
entsprechende Feld ,Projektleitung®, ,,Ansprechperson fiir administrative Fragen“ und
~Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in“:

[N}
Ubersicht = Basisdaten = Vorhabenbeteiligte g' ung | Erklarungen und Informationen = Akronym: ERSATZMOB

Projektleitung
a
Ansprechp fiir ini: ive Fragen -"

Abbildung 12: Register Personen

Projektleitung erfassen

In der Eingabemaske ,Projektleitung“ ist ein(e) Projektleiter/-in mit den dazugehorigen
Kontaktdaten anzugeben.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und abschliefRend auf
~Ansprechperson fiir administrative Fragen“, um fortzufahren:

Farderportal/Formulare  Startseite  Nutzungst

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antriage, Angebote und Skizzen

Ubersicht = Basisd Vorhabenbeteili Gesamtfinanzierung | Erklarungen und Informationen

Projektleitung
Ausfiillhinweise

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

PO Anrede” P04 akad. Grad
P2 Vomame® 73 Nameustermann |
P05 Telefon-Nr.* 1 +49 221 1234-567 | o Fod Fax-Nr.:
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567
P07 Mailadresse* I muster@mail de I

@sﬁem | aktualisieren I
Abbildung 13: Eingabemaske Projektleitung

Ansprechperson fiir administrative Fragen erfassen

Als ,, Ansprechperson fiir administrative Fragen“ konnen mithilfe der DropDown-Liste die
Daten ,der Projektleitung” ibernommen werden oder alternativ Daten einer anderen
Person eingegeben werden. Eine zweite administrative Ansprechperson kann optional
angegeben werden.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschlieffend auf
~Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in“, um fortzufahren:
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Farderportal/Formulare  Startseite  Nutzungshe

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrage, Angebote und Skizzen

Ubersich Basisd Vorhabenbeteili Personen | Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen

Projektleitung

P

hperson fiir ini ive Fragen

Ausfullhinweise

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

1. Administrative Ansprechperson (im Falle einer Bewilligung)
Sie konnen hier die Kontaktdaten au: t in den Folgefeldern explizit eingeben
Ubernehme die Daten ._.* | der Projekileitung v |
o2 Anrede” Herr [~ #if akad. Grad
Foe Vorname® Max P10 Name® Mustermann
P12 Telefon-Nr-* +49 221 1234-567 W P2 FaxNr
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567
F14 Mailadresse™ muster@mail.de
2. Administrative Ansprechperson (nur wahrend der Antragsphase)
P Anrede 41 akad. Grad
F2 Vorname P Name
P42 Telefon-Nr.: L 1] P4 Fax-Nr.:
P44+ Mailadresse L 1]

',
T o]

Abbildung 14: Eingabemaske Ansprechperson fiir administrative Fragen

Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in erfassen

In der Eingabemaske ,Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in“ ist/sind die Person(en)
anzugeben, die im Rahmen des Projektes vertretungsberechtigt ist/sind. Mithilfe der
DropDown-Liste kénnen die Daten ,der Projektleitung®, der ,Ansprechperson fiir
administrative Fragen“ ibernommen werden oder alternativ Daten einer anderen Person
eingegeben werden. Eine zweite bevollméchtigte Person kann optional angegeben werden.

Um die Daten zu ibernehmen, klicken Sie auf ,, aktualisieren®:

Forderportsl/Formulare  Startseite  Nutzungshe

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrédge, Angebote und Skizzen

Ub h Basisd: Vorhabenbeteili Gesamtfinanzierung | | Erklarungen und Informationen
Projektleitung
Ansprechperson fur ini ive Fragen
Bevollméchtigte/r / Unterzeichner/ii

Ausfullhinweise

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

1. Bevollmachtigte/r/Unterzeichnerfin
Sie kdnnen hier die Kontaktdaten aus anderen Quellen iibernehmen oder in den Folgefeldern explizit eingeben

i Ubernehme diie Daten ... der Projektleitung v
1 Fi5  Anrede® Herr [v] Fiz  akad Grad
1 Fi&  Vorname* Max Fi7  Name® Mustermann
Fie Telefon-Nr.:* +49 221 1234-567 L1 ] F20  Fax-Nr.:
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567
[l Fzi  Mailadresse® muster@mail.de

2. Bevollméchtigte/r/Unterzeichnerfin

H P45 Anrede (bitte wahlen) v P42 akad. Grad
i P4 Vorname P47 Name
Pa2 Telefon-Nr.: @ P FaxNr:

P51 Mailadresse

- ~
zur Ubersicht " aktualisieren I|-’I

Abbildung 15: Eingabemaske Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in

Bitte beachten Sie: Bevollmichtigte/r /  Unterzeichner/in muss zwingend
vertretungsberechtigt  sein  (mafdgeblich ist hier der
Personalausweis, das Handels- oder Vereinsregister)
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Gesamtfinanzierung erfassen
Gesamtausgaben - Vergabe von Auftrage

Klicken Sie auf das nichste Register ,Gesamtfinanzierung“, um fortzufahren. Um zur
Eingabemaske zu gelangen, klicken Sie zuerst auf ,(F0861) Gesamtausgaben“ und
anschlieflend auf ,,(F0835) Vergabe von Auftrigen“. Tragen Sie hier die voraussichtlich
beihilfefihigen Gesamtausgaben fir ihr Vorhaben ein.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschlieflend auf
sFinanzierungsiibersicht“, um fortzufahren:

Forderportal/Formulare  Startseite  Nutzungsbedingungen  Kontakt/Support  Hilfe  Impressum  Sitemap  Vollbildmodus 5!

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrége, Angebote und Skizzen

Ubersicht

[# Bearbeitung [, Finanztabelle

M
(F0861) Gesamtausgaben | =5,

(F0335) Vergabe von Auftragen <
Ausfullhinweise 4]

Sie konnen neue Zeilen uiber das "+"-Zeichen am rechten Tabellenrand anlegen, wenn alle Pflichtfelder (gelb) ausgefilit sind. Die Eingaben werden in die verbleibenden Jahre vorgetragen.
Eingegebene Zeilen konnen nur in der Gesamtebene (Schaltfliche "Gesamt” links der Tabelle) geloscht werden.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

£

=} Zeile oz Art der Leistung® Auftragnehmer bekannt* uot Auftragnehmer uoz Land w0aPLZ uos Ort Betrag € | Zeile
MaBnahmen gem. anliegender Einzelau Nein| ﬂ Deutschland ﬂ I 1.000,00/ E\F
2021
1.000,00
U7 Begriindung Gefordert werden an

MaRnahmen im Sinne der Regel 2.1.4 der Anlage 1a Teil 3 Kapitel 1 SchSV.

2000
Die Begriindung ist verpflichtend, wenn es Eintrage in der Tabelle gibt. Sie muss mindestens 50 Zeichen enthalten

1
[or Goersitl| | ktvaioen ] | =
4]

Abbildung 16: Eingabemaske (F0835) Vergabe von Auftrigen

Finanzierungsiibersicht — Mittel Dritter / Einnahmen

Klicken Sie auf ,Finanzierungsiibersicht“ und dann auf ,(F0863) Mittel Dritter /
Einnahmen“. Tragen Sie hier Mittel Dritter / Einnahmen ein, die dem Vorhaben
zuzurechnen sind (z.B. andere 6ffentliche Mittel, Spenden, Crowdfunding). Dazu geben Sie
jeweils die Quelle, den Grund und den Betrag ein.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschlieffend auf
»(F0862) Eigenmittel und Zuwendung", um fortzufahren:

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antréage, Angebote und Skizzen

Ubersicht = Basisdaten = Vorhabenbeteiligte = Personen Erkl 1 und Infe lionen

[ # Bearbeitung If}0 Finanztabelle

(F0861) Gesamtausgaben

Finanzierungsiibersicht

>
Ausfullhinweise

Sie konnen neue Zeilen iiber das "+"-Zeichen am rechten Tabellenrand anlegen, wenn alle Pfli (gelb) gefiillt sind. Die Ei werden in die verbleibenden Jahre vorgetragen.
Eingegebene Zeilen kénnen nur in der Gesamtebene (Schaltfliche "Gesamt” links der Tabelle) geléscht werden.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und gof. noch illende Datenfeld

=]
H it Zeile | Lfd. Nr. Quelle* Grund* Foss3 Betrag €7 () | Zeile

5 Gesamt 1| Musterfirma I Muster I ] 2nnon| L
] 2021 200,00

Abbildung 17: Eingabemaske (F0863) Mittel Dritter / Einnahmen
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Finanzierungsiibersicht - Eigenmittel und Zuwendung

Klicken Sie auf ,(F0862) Eigenmittel und Zuwendung". Tragen Sie hier alle zur Verfiigung
stehenden Eigenmittel ein. Klicken Sie dazu unter ,,Berechnung durch Angabe der:“ die
Option ,,Eigenmittel“ an. Das Felder in der Spalte ,F0862 Eigenmittel € sind dann weif}
hinterlegt und konnen bearbeitet werden.

Um die Daten zu tibernehmen, klicken Sie auf ,,aktualisieren”.

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrége, Angebote und Skizzen

Ubersicht = Basisdaten | Vorhabenbeteiligte = Personen : a 1 und

[# Bearbeitung EL Finanztabelle

(F0861) Gesamtausgaben
Finanzierungsiibersicht
(F0863) Mittel Dritter / Einnahmen

N}
(F0862) Eigenmittel und Zuwendung I 7@
]

Ausfiillhinweise

Vor der Eingabe von Eigenmitteln und g missen {F0862) eingegeben worden sein, wobei die Summe aus Mitteln Dritter/Einnahmen und Eigenmitteln (F0862) kleiner als die Gesamtausgaben (F0861) sein muss

Wahlen Sie unterhalb der Tabelle die Berechnungsgrundlage aus (Eigenmittel, Zuwendung oder Forderquote), geben Sie die gewiinschten Werte (weille Felder) ein und lassen Sie die Tabelle durch "akiualisieren” neu berechnen

Wenn Mittel Dritter/Einnahmen vorhanden sind, wird emp . die B i ittel | . auch wenn keine Eigenmittel vorgesehen sind (Eigenmittel = 0). Zuwendung und Farderquote werden automatisch berechnet.
Bitte achten Sie bei der D ingabe auf den Meldi bereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufallende Datenfelder angezeigt.
Jahr Fozs1 Gesamtausgaben €° ([} | Foses Mittel Dritter / Ei €* | Fosez2 Ei ittel € | FozsaZ € | Ford %o*
2021 1.000,00 200,00 100,00 700,00 70,00
Gesamt 1.000,00 200,00 100,00 700,00 70,00

Berechnung durch Angabe der*

zur Uhelsicml aklualisierenl _\'
A

Abbildung 18: Eingabemaske (F0862) Eigenmittel und Zuwendung

Erklarungen und Informationen angeben
Erklirungen angeben
Wechseln Sie in das Register ,,Erklirungen und Informationen®“.

Wihlen sie in der Eingabemaske ,,(E00) Erklarungen“ die entsprechende Erkliarung zu den
Punkten ,,Eigenmittel“ und ,Offentliche Férderung“ und bestitigen sie , Vollstindigkeit
und Einverstindnis“. Um die Daten zu ibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren®:

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrége, Angebote und Skizzen

~
Ubersicht | Basisdaten | Verhabenbeteiligte = Personen Gesarntﬁnanzierung“Erklz'imngen undfnfonnaﬁonenl | -’I
38

[E00) Erklarungen -

—

Ausfiillhinweise

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. nech auszufiillende
Datenfelder angezeigt.

Finanzierungsplan
32 Eigenmittel E}le im lan veran Eigenmittel kbnnen selbst aufgebracht werden, auch unter
Berucksichtigung aller snnsngen finanziellen Verpflichtungen wahrend der Laufzeit des Vorhabens (z.B. Eigenmittel, die
fiir alle anderen aus éffentlichen Haushalten geforderten Vorhaben aufzubringen sind.)

m

Offentliche Forderung
£34  Erklarung* as Vorhaben ist oder wird nicht andernweitig mit Zuwendung oder Auftrag 6ffentlich finanziert
(Das Vorhaben ist oder wird anderweitig mit Zuwendung oder Auftrag affentlich finanziert
Im Falle einer anderweitigen 6ffentlichen Forderung bitte folgende Felder ausfiillen:
£ Trager und Art
3% Hohe (€)
E40 Werden durch das Vorhaben weitere [1Ja
Ausgaben entstehen?
B4l Hohe der Folgeausgaben
E42  Art und Trager/in der Folgeausgaben

=20 Vollstandigkeit und Ei e ia Richtigk '_ und Vo.\llsl_éndigkeit der Angaben im ﬁtntrag m{ird \{emichen: die Richtlinien fiir Zuwendungsaqhége auf
Ausgabenbasis (AZA)" sind beachtet worden. Das Einverstandnis zur Prifung des Antrags durch Sachverstandige/
Gutachterfinnen wird erklart

~
zur Ubersicht I aktualisieren I -’I

Abbildung 19: Eingabemaske (E00) Erklirungen
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Zusatzliche Erklarungen

Klicken Sie auf ,Zusitzliche Erklirungen“ um zu der Ubersicht der notwendigen
Erklarungen zu gelangen. Vordrucke fiir die Erklarungen finden Sie unter dem ,Link".
Bestitigen sie, dass die Erklirungen rechtsverbindlich unterschrieben im Original
zusammen mit dem Antrag auf dem Postweg eingereicht werden.

Um die Daten zu tibernehmen, klicken Sie auf ,,aktualisieren”:

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrége, Angebote und Skizzen

Ubersicht | | Basisdaten || Vorhabenbeteiligte || Personen || Gesamtfinanzienung || Erkidrungen und Informationen |

(E00) Erklarungen

]
Zusitzliche Erklarungen —:%
1

Ausfiillhinweise

Bitte achten Sie bei der D. ingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

Erklarungen @Fﬂlgenda Erklarungen werden rechtsverbindlich unterschrieben im Original mit dem Antrag auf dem Postweq eingereicht:

Erklarung subventionserhebliche Tatsachen
Erklarung Unternehmen in Schwierigkeiten
Erklarung zu weiteren Beihilfen

Erklarung zur Vorhabenrealisierung
Einwilligungserklarung zum Datenschutz

Die Vorlagen fir diese Erklarungen befinden sich a
T :I ‘ Ly
zur Ubersicht | -
2

Abbildung 20: Eingabemaske Zusitzliche Erklirungen

Antragerstellung abschliefien
Vollstindigkeitspriifung durchfiihren

Sobald die Dateneingabe bzw. Formularbearbeitung abgeschlossen wurde, tiberpriifen Sie
die Eingaben iber die Schaltfliche ,Vollstindigkeitspriifung®:

{E0D) Erklsrungen
Ausfiillhinweise

Bitte schten Sie bei der D auf den im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und gaf. noch suszufillende Datenfelder angezsigt.

Aktuelle Meldungen

0 Meldunglen) Bffentliche Férderung

=4 Erléung:: (®)as Vorhaben ist oder wird nicht andenweitip mit Zuwendung oder Aufliag &ffentlich finanzier:
(Opas Vorhaben ist oder wird sndenveitig mit Zuwendung oder Aufirag ffentlich finanzier,
Im Falle einer anderweitigen 6ffentlichen Férderung bitte folgende Felder ausfiillen:
Einreichung bis: = Wiz
21.07.2020 22:59:00 =5 Hghe (€)

Ti it 58 Minuter
imesutin fnuien = Werden durch das Vorhaben weiters [ 112
Ausgsben entstshen?

Formularbezogene
i =41 Hbhe der Folgeausgaben
Funktionen geausg
Bearbeitung =2 Artund Trigerin der Folgesusgaben
— =0 1] []oie igheit und der Angaben im Antrag wird versichert; die | fiir suf [AZAY" sind beachtet worden
L Vollbildmodus starten Des Einversténdnis zur Frisfung des Antrags durch Sachverstindige/ Gutachterfinnen wird erilést
Datenibernahme

Spaichi ML Informationen und Hmwelse zum Antragsverfahren, insbesondere welche Unterlagen bzw. Erklarungen zwingend mit dem postalischen Antrag einzureichen sind, um eine Bewilligung und
petchemCENL 2 finden Sie hier: Link

————————— .| icht || aklualisieren
Vollstandigkeitspriifung | =
= )

Endfassung sinreichen

Bearbaitung besndan

Hilfe Meldungsbereich
Der Meldungsbelemh stellt ]E nach aktlv\ede( Ka(egclle Meldungen dar, die wi hrend der auftreten. Die u K it kcn nen hier werden. Bei erfolgt
dies Sie bitte die “Suchen”. Die Kats ien sind Uber die sortierbar

“Typ"
Bitte beachten Sle dass die Snzung nach 60 Minuten ohne Benutzeraktion aus Sicherheitsgrinden automatisch beendet wird. Ihre Formulardaten werden dabei vom Server geléscht.

Hrenier | e ‘ Meldungstext 0von 0
HArutgase
Mhwamung
Infalmatmn

Abbildung 21: Vollstindigkeitspriifung auswihlen

Nach der durchgefiihrten Priifung, werden im ,Meldungsbereich entsprechende
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlige tabellarisch angezeigt. Durch einen
Klick auf den Link in der Spalte ,Meldungstext gelangen Sie zur Eingabemaske der zu
korrigierenden Angaben:
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Meldungsbereich

Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formularbearbeitung auftreten. Die gewinschten Kategorien kannen hier ausgewahlt werden. Bei
aktiviertem JavaScript erfolgt dies automatisch, bei deaktivietem JavaScript verwenden Sie bitte die Schaltflache " Suchen Die Kategorien sind uber die Schaltflache "Typ" alphabetisch sortierbar.

Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne Benutzeraktion aus Sicherheitsgriinden b det wird. lhre Formulardaten werden dabei vom Server
gelsscht.
Meldungsfenster
EFehler Typ @ Meldungstext 1von 1
FAufgabe ~
Fehler Die Eingabe im Feld Stralie (Feldnummer: A02, Feldgruppe: Antragstellerin) (0 Zeichen) ist zu kurz. (Mindestiange sind 1 ZEIChEI" (Link zu: Antragstellerfin}
EWarnung = 4

Minformation

Abbildung 22: Meldungsbereich

Bitte beachten Sie: Die Vollstindigkeitspriifung ist so oft durchzufiihren, bis keine
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlige mehr
angezeigt werden.

Endfassung einreichen

Uber die Schaltfliche ,Endfassung einreichen“ gelangen Sie zum Assistenten, der Sie bei
der Antragseinreichung unterstiitzt:

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrdge, Angebote und Skizzen

Endfassung einreichen
Aktuelle Meldungen

0 Meldung(en)

Dieser Assistent fithrt Sie durch den abschlieBenden Prozess der F larbearbet

Bitte beachten Sie folgendes:

- Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, konnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

- Sofern erforderlich, kdnnen Sie Empfa fiir die Qui 1ail an- oder abwihly

= Imfolgenden Schritt kénnen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen. Diese miissen im pdf-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen

= Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und
Einreichung bis: schliefben Sie den Browser nicht

31.12.2023 23:59:00 = Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichem wallen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und
Timeout in: 59 Minuten wahlen dann aus dem Kontextmenii den Punkt "Ziel speichern unter...”
Formularbezogene Felder mit Stem (*} sind Pfiichtfelder.
Funktionen

Bitte unterbrechen Sie das Hochladen von Dateien nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatiqung der "Zuriick”-Schaltfliche des Browsers. Abhangig von der
verwendeten Browserversion kann es notwendig sein, die Seite nach dem Hochladen durch die Taste F5 zu aktualisieren

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

D T EEEE— 2. Hier kbnnen Sie auswahlen, an welche Mailadresse die Quittungsmail zusatzlich versandt werden soll.
Speichern (XML) Es ist ebenfalls méglich, keine Mailadi ahlen, sodass nur der profi. hbearbeiter die Quittungsmail erhilt. Dies wird allerdings nicht empfohlen

Drucken (PDF)

Vollstandigkeitspriifung

1,
|~ |_Endfassung einreichen ‘ Abbrechen | Eingaben zuriicksetzen |

Bearbeitung beenden

Hilfe Meldungsbereich

Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formularbearbeitung aufireten. Die i gorien kinnen hier

werden. Bei aktiviertem JavaScript erfolgt dies automatisch, bei deaktiviertem JavaScript verwenden Sie bitte die Schaltflache "Suchen”. Die Kategorien sind uber die
Schaltflache "Typ" alphabetisch sortierbar.

Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne B ion aus Si i iinden isch beendet wird. Ihre Formulardaten werden dabei vom
Server geléscht.

Melc

[¥IFehler ‘ Typ Meldungstext LD
[V Aufgabe
Warnung
Minformation

Abbildung 23: Endfassung einreichen auswihlen

Beim Aufruf des Assistenten erfolgt eine automatische Priifung der Endfassung. Evtl.
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlige werden im ,Meldungsbereich”
tabellarisch angezeigt. Nehmen Sie hierzu entsprechende Anpassungen gem.
,Vollstindigkeitspriifung durchfithren® auf Seite 13 vor.

Klicken Sie auf ,,Weiter“, wenn die Priifung der Endfassung erfolgreich (fehlerfrei) war, um
im néichsten Schritt Anhinge / Dateien hochzuladen:
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Anhinge hinzufiigen

Zum Hochladen von Anhingen, die fiir die Antragstellung benétigt werden, klicken Sie
zundchst auf ,Durchsuchen...“. Hierauf wird ein Dialogfenster getffnet, in dem die entspr.
Datei vom lokalen Speicher ausgewéhlt werden muss (siehe ,Abbildung 25: Dialogfenster
Datei hochladen am Beispiel von Anlage XY.pdf“). Klicken Sie abschlieffend auf ,Anhang
hinzufiigen“, um die ausgewihlte Datei hochzuladen. Wiederholen Sie die o.g. Schritte, um
weitere Dateien hochzuladen.

Klicken Sie auf ,Keine (weiteren) Anhinge hinzufiigen“, wenn alle Dateien hochgeladen
wurden:

Endfassung einreichen
Dieser Assistent fuhrt Sie durch den abschlieRenden Prozess der Formularbearbeitung.
Bitte beachten Sie folgendes:

* Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

* Sofern erforderlich, konnen Sie Empfanger fur die Quittungsmail an- oder abwahlen.

¢ Im folgenden Schritt kénnen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen. Diese massen im pdf-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen.

& Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schliefen Sie den
Browser nicht.

* Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus
dem Kontextmend den Punkt "Ziel speichern unter._."

Felder mit Stern (*) sind Plichtfelder.
Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurick"-Schaltflache lhres

Browsers unterbrechen.

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

m

_ Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: muster@mail de

w

Anhange hinzufugen: Bitte wahlen sie ginen Dokumenttyp und eine lokale pdf-Datei (max. 50 MegaByte) aus. Mit "Anhang hinzufigen” wird das Dokument in die Liste aufgenommen.
Wiederholen Sie diese Schritte fiir alle mitzulieferenden Dokumente.

Optionale Anhange konnen Gber das Entfernen-Symbol auf der rechten Seite (Spalte "Entfernen”) geloscht werden. Pflichtanhange kénnen durch einen anderen Anhang ersetzt werden,
wenn Sie den gleichen Dokumenttyp verwenden.

Wenn ein Dokumenttyp mit einem * gekennzeichnet ist, muss zu diesem ein Anhang hinzugefiigt werden.

|, Dokumenttyp: Erganzende Anhange

1~ [ burchsuchen... | keine Datei ausgewahlt.

1
@:l_ Anhang hinzufugen Keine (weiteren) Anhange hinzufigen I—:%
1
[

Abbrechen  Eingaben zurlicksetzen

Abbildung 24: Anhinge hinzufiigen

Bitte beachten Sie: e Es konnen nur Dateien im pdf-Format mit max. 50
Megabyte hochgeladen werden.

e Mit ,Eingaben zuriicksetzen“ wird der vorherige Schritt
des Einreichungsprozesses aufgerufen, mit ,Abbrechen”
wird der Einreichungsprozess / Assistent abgebrochen.

@ Datei hochladen s
i « 4 B+ DieserPC » Downloads v | O Downloads" durchsuchen P
Organisieren « Meuer Ordner {2 - ] 0
[ Dieser PC " Mame ° Anderungsdatum Typ

&= Bilder Archiv 11:09 Dateiordner

A !
I Deskiop T Anlage XY ‘,@ 8.03.2020 12:14 PDF Document

=| Dokumente
{ Downloads

b Musik R RS 4

Dateiname: |An\age_)(‘f' vl Alle Dateien ~

1, =
'~

Abbildung 25: Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel von Anlage_XY.pdf
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Signaturform auswiahlen

Im weiteren Schritt muss die Signaturform ,papierbasierte Unterschrift (papierbasiertes
Verfahren)“ ausgewihlt werden:

Endfassung einreichen
Dieser Assistent filhrt Sie durch den abschliefenden Prozess der Formularbearbeitung.
Bitte beachten Sie folgendes:

» Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

» Sofern erforderlich, kénnen Sie Empfanger fiir die Quittungsmail an- oder abwéahlen.

= |m folgenden Schritt kénnen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen. Diese miissen im pdf-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen.

» Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schliefen Sie den
Browser nicht.

» Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus
dem Kontextmeni den Punkt "Ziel speichern unter...”

Felder mit Stern (*) sind Pflichtfelder.
Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurtick"-Schaltfiache lhres

Browsers unterbrechen.

1. Priifung der Endfassung: erfolgreich

N

Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: muster@mail.de

3. Es werden keine Anhange eingereicht.

4. Gewiinschte Form der Signatur.
Fir die elektronische Signatur ist eine qualifizierte Signatur eines akkreditierten Zertifizierungsdiensteanbieters erforderlich. Dazu bendtigen Sie eine entsprechende Signaturkarte inklusive

) , eines Lesegerdts.
@ -@)apierbaswene Unterschrift (papierbasiertes Verfahren)
Clelektronische Signatur (elektronisches Verfahren)

Abbrechen | Eingaben zuriicksetzen

Abbildung 26: Signaturform auswihlen

Endfassung einreichen

Um die elektronische Antragseinreichung abzuschlieffen, klicken Sie auf ,Endfassung
einreichen®

Endfassung einreichen
Dieser Assistent filhrt Sie durch den abschlietenden Prozess der Formularbearbeitung.
Bitte beachten Sie folgendes:
* Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!
= Sofern erforderlich, kinnen Sie Empfanger fiir die Quittungsmail an- oder abwahlen.
» |Im folgenden Schritt kdnnen Sie Anhange zum Formular hinzufigen. Diese missen im pdf-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen.

* Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schlieen Sie den
Browser nicht.

* Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus
dem Kontextmen( den Punkt “Ziel speichern unter...”

Felder mit Stern (*) sind Pflichtfelder.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurlick™Schaltflache lhres
Browsers unterbrechen.

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: muster@mail de

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Die Form der Signatur ist die papierbasierte Unterschrift (papierbasiertes Verfahren).

5. Betatigen Sie nachfolgende Schaltfiache, um lhr Formular final einzureichen und als druckbare pdf-Endfassung zu erstellen. Dieser Vorgang kann bis zu einer Minute dauern. Bitte haben

eduld und schlieRen 13 yen giowser nicht. Sobald das pd-Formular zur Verfiigung steht, erscheint statt dieser eine Schaltfiache mit der Aufschnft "Formular drucken”.
Endfassung einreichen =
g 1

Abbrechen | Eingaben zuriicksetzen

Abbildung 27: Endfassung einreichen

Bitte beachten Sie: Die Ubermittlung der Daten kann einige Zeit in Anspruch nehmen.
Bitte haben Sie Geduld und schliefden Sie den Browser nicht.
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Antrag speichern / drucken

Nach der erfolgreichen Ubermittlung erscheint ein Fenster zum Speichern und Drucken des
Formulars / Antrags. Speichern Sie iber ,,Endfassung speichern“ den Antrag und drucken
Sie diesen uiber ,Formular drucken® aus:

Endfassung einreichen

Die Endfassung lhres Formulars wurde erfolgreich auf dem easy-Online-Server
zusammengestellt. Bitte laden Sie das Formular nun im xml- und pdf-Format herunter. Fiir die
handische Unterschrift(en) drucken Sie das pdf-Dokument in der Endfassung aus.
unterschreiben dieses und schicken es auf dem Postweg an den eingetragenen Empfanger.
Bei der Verwendung der elektronischen Signatur folgen Sie den Anweisungen im nachsten
Schritt.

Wir empfehlen lhnen dri d, die Formular-Dateien lokal abzuspeichern, bevor Sie

diesen Dialog verlassen! 1
# ~
\'I = Endfassung speichemn M [*] Formular drucken I 7@

Ja. ich habe die Formular-Dateien heruntergeladen

by

Abbildung 28: Endfassung speichern / Formular drucken

Bittebeachten Sie: Erginzend zur elektronischen Fassung muss der Antrag

rechtsverbindlich vom Unterschriftberechtigten unterschrieben
und im Original mit allen erforderlichen Unterlagen auf
postalischem Wege an die Bundesanstalt far
Verwaltungsdienstleistungen in Aurich eingereicht werden.

Bearbeitung beenden

Um die Bearbeitung zu beenden, klicken Sie zunichst auf ,Bearbeitung beenden® und
bestitigen Sie abschliefiend die Abfrage mit ,Ja, Bearbeitung beenden*:

Aktuelle Meldungen

0 Meldungien)

Einreichung bis:
31.07.2020 223:59:00
Timeout in: 58 Minuten

Formularbezogene
Funktionen
Bearbeitung

L Vollbildmadus startan
Datenibernahme

Speichern (XML)

{E0D) Erklsrungen
Ausfiillhinweise

Bitte schten Sie bei der D auf den im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und gaf. noch suszufillende Datenfelder angezsigt.

Gffentliche Férderung
=4 Erléung:: (®)as Vorhaben ist oder wird nicht andenweitip mit Zuwendung oder Aufliag &ffentlich finanzier:
(Opas Vorhaben ist oder wird sndenveitig mit Zuwendung oder Aufirag ffentlich finanzier,
Im Falle einer anderweitigen 6ffentlichen Férderung bitte folgende Felder ausfiillen:
=s  Triger und Art
Hihe (€]

= Werden durch das Vorhaben weiters [ 112
Ausgaben entstehen?

=41 Hbhe der Folgeausgaben

=2 Artund Trigerin der Folgesusgaben
=0 e []oie igheit und der Angaben im Antrag wird versichert; die | fiir suf [AZA)" sind beachtet worden
Des Einversténdnis zur Frisfung des Antrags durch Sachverstindige/ Gutachterfinnen wird erilést

Informationen und Hinweise zum Antragsverfahren, insbesondere welche Unterlagen brw. Erklarungen zwingend mit dem postalischen Antrag einzureichen sind, um eine Bewilligung und
z finden Sie hier: Link

Drucken (PDF)
Vollstandigkeitsprafung

Endfassung sinreichen

T

Hilfe

zur Ubersicht || aktualisieren

(N}

h)f ereich

Der Meldungsbelemh stellt ]E nach aktlv\ede( Ka(egclle Meldungen dar, die wi hrend der auftreten. Die u K it kcn nen hier werden. Bei erfolgt
dies Sie bitte die “Suchen”. Die Kats ien sind Uber die sortierbar

“Typ"
Bitte beachten Sle dass die Snzung nach 60 Minuten ohne Benutzeraktion aus Sicherheitsgrinden automatisch beendet wird. Ihre Formulardaten werden dabei vom Server geléscht.

Hrenier | e ‘ Meldungstext 0von 0
HArutgase
Mhwamung
Infalmatmn

Abbildung 29: Bearbeitung beenden auswihlen
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Bearbeitung beenden

Sie michten die Bearbeitung dieses Formulars beenden. lhre eingegebenen Daten werden
dabei vollstandig vom easy-Online-System geldscht. Bitte beenden Sie die Bearbeitung nur,
wenn Sie lhre Daten vorher lokal gesichert haben (Funktion: Speichern)!

Wenn Sie die Bearbeitung fortsetzen wollen (z. B. um die Formulardaten zu sichern), werden
Sie zuriick zur Formularbearbeitung geleitet.

Sind Sie sicher, dass Sie alle Daten lokal gesichert haben und die Bearbeitung beendet
werden soll?

N
T g e
Abbildung 30: Bearbeitung beenden

Bitte beachten Sie: Beim Beenden werden alle Daten der aktuellen Sitzung geldscht.
Diese konnen wieder eingelesen werden, wenn Sie zuvor als lokale
Datei gespeichert wurden (sieche ,Anhang 1. Entwurf
zwischenspeichern“ Seite 18).
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Anhang

Anhang 1: Entwurf zwischenspeichern

Uber ,Speichern (XML)“ in der Navigationsleiste kénnen Sie Thren Entwurf lokal
zwischenspeichern, um z.B. die Bearbeitung zu einem spiteren Zeitpunkt fortzusetzen
(siehe hierzu ,Anhang 2: Entwurf weiterbearbeiten® auf Seite 19):

Aktuelle Meldungen
0 Meldung(en)

Einreichung bis:
31.10.2020 23:59:00
Timeout in: 59 Minuten

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

Dateniibernahme
L9
|Speichern (XML) I - % j
Drucken (PDF)

Vollstandigkeitsprufung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 31: Speichern (XML) auswihlen

Klicken Sie anschliefend im Hinweisfenster auf ,Speichern (XML)“. Hierauf wird ein
Dialogfenster zum Speichern bzw. Offnen einer XML-Datei gedffnet. Wird die Auswahl
,Datei speichern® mit ,L,OK“ bestitigt, wird die Datei automatisch im
Standardspeicherordner des lokalen Systems (z.B. im Ordner ,Downloads“) unter dem
Namen des Akronyms (siehe ,,Vorhabenbeteiligte erfassen” auf Seite 5) gespeichert. Wurde
noch kein Akronym vergeben, ist der Name standardméfig ,,Entwurf.xml“.

Speichern (XML)
Hier kinnen Sie das aktuell geladene Formular als systemspezifische xml-Datei lokal speichern.
Es wird dringend davon abgeraten, die xml-Datei mit einem anderen Programm als easy-Online zu 6ffnen bzw. an der getffneten Datei Anderungen vorzunehmen!
1. Klick mit der linken Maustaste auf "Speichern (XML)":
Mach der Auswahl "Speichem” im Popup-up-Fenster wird die Datei im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen des Akronyms mit der Erweiterung " xml" gespeichert.
Wurde noch kein Akronym vergeben, lautet der Name "Entwurf.xml".
2_ Klick mit der rechten Maustaste auf "Speichern (XML)"
Im Kontextmeni des Browsers Gber "Ziel speichern unter...” oder "Verkn(ipfte Datei laden unter...” den lokalen Dateimanager &ffnen, in welchem Speicherort und Dateiname manuell vergeben
werden konnen.

Nahere Informationen erhalten Sie hier
1

':,
Abbildung 32: Hinweisfenster Speichern (XML)

Offnen von XY.xml *

Sie machten folgende Datei affnen:

|| X¥aeml

Vom Typ: XML Document
Von: https://foerderportal.bund.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit | Office XML Handler (Standard) ~

lr
é:l; I@Datei speichern

Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

@::— Abbrechen
Abbildung 33: Dialogfenster Speichern (XML)
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Anhang 2: Entwurf weiterbearbeiten

Uber ,Entwurf weiterbearbeiten“ in der Navigationsleiste kann eine {iber easy-Online
erstellte Entwurfsdatei zur weiteren Bearbeitung gedffnet werden (siehe ,Anhang 1:
Entwurf zwischenspeichern® auf Seite 18):

Allgemeine
Funktionen

Neues Formular

[N}
Entwurf weiterbearbeiten I 7@

Aufstockungsantrag

Einzelantrag zu Sammler

Anhang hochladen

Formular zurtckziehen

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung fortsetzen

4 Vollbildmodus starten

Datenibernahme

Speichern (XML)

Drucken (PDF)

Vollstandigkeitsprifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 34: Entwurf weiterbearbeiten auswihlen

Klicken Sie anschlieffend auf ,Durchsuchen”. Hierauf wird ein Dialogfenster getffnet in
dem eine entspr. Datei vom lokalen Speicher ausgewahlt werden muss (siehe ,Abbildung
36: Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel Entwurfsdatei XY(1).xml“. Klicken Sie
abschliefend auf ,Entwurf weiterbearbeiten”, um die ausgewéhlte Datei hochzuladen:

Entwurf weiterbearbeiten
Mit dieser Funktion kidnnen Sie einen mit easy-Online erstellten und lokal gespeicherten Formularentwurf (xml oder pdf) weiterbearbeiten.

Wahlen Sie die Entwurfsdatei Ober die Schaltfliache "Durchsuchen” aus und beachten Sie bitte den Meldungsbereich, falls Sie nicht nach wenigen Sekunden in eine Bearbeitungsmaske weitergeleitet
werden.

Die Datei wird im Standard-Speicher-Ordner |hres Browsers abgelegt, sofern Sie nicht ausdriicklich ein anderes Verzeichnes gewahlt haben_ Die Datei bekommt automatisch den Namen des von
Ihnen im Antrag angegebenen Akronyms, erganzt um die Endung xml. Wenn Sie noch kein Akronym eingegeben hatten, ist der Name Entwurfxml. Nach diesem Namen kénnen Sie in lhrem
Dateiverzeichnis suchen.

Um Daten aus einer Endfassung nicht emeut in ein neues Formular eintragen zu miissen, nutzen Sie bitte die Funktion "Dateniibernahme”.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurick"-Schaltflache |hres
Browsers unterbrechen.

1, Entwurfsdatei (pdf- oder xm! Datei):
S Wikl
@‘ Durchsuchen... | Keine Datei uspe lig
Entwurf weiterbearbeiten 7 :

Abbildung 35: Entwurfsdateien hochladen

@ Dotei hochladen X
« A ‘ > Dieser PC > Downloads » ~ O Downloads" durchsuchen o
Organisieren + Neuer Ordner =« [ o

~
[ Dieser PC MName Anderungsdatum Typ
=/ Bilder Archiv 14, 11:09 Dateiordner
L 7 -
[ Desktop [ Anlage XYy 1 12:14 PDF Document
- 0 )13:50 (ML-

) Dokumente [ ] xv() A 0 1350 XML-Dokumen
‘ Downloads

b Musik v < >

Alle Dateien v

|
|\

Abbildung 36: Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel Entwurfsdatei XY(1).xml

Dateiname: | X¥{1)
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