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fur Verwaltungsdienstleistungen

Leitfaden Antragsstellung iiber easy -Online

Das vorliegende Dokument soll die Antragstellung des Forderprogramms
Ladeinfrastruktur vor Ort unterstiitzen, indem die dafiir notwendigen Schritte beispielhaft
veranschaulicht werden. Eine detaillierte Beschreibung der Anwendung und die FAQ
finden Sie in der Online-Hilfe im easy -Online Portal.

Als Hilfe werden im folgenden Arbeitshilfeindex die grundlegenden Vorginge im
Forderportal easy -Online aufgefiihrt, die fiir die Antragstellung notwendig sind:
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Offnen des Férderportals easy-Online

Das Forderportal easy-Online kann iiber einen beliebigen Internetbrowser getffnet
werden, z.B. Firefox oder Microsoft Internet Explorer. Das Portal wird iiber die Internetseite
der BAV (https://www.bav.bund.de) unter der Rubrik des jeweiligen Forderprogramms
geoffnet (z.B. iber ,,Forderprogramme*“ > ,,Ladeinfrastruktur fiir Elektrofahrzeuge®):

PRESSE KONTAKT HILFE INHALTSVERZEICHNIS g’ GEBARDENSPRACHE Q" LEICHTE SPRACHE

* Bundesanstalt
k> | fir Verwaltungsdienstleistungen

Suchbegriff 10

1,
BAV Dienstl;:l Forderprogramme | Service

Startseite > Forderprogramme

- BEREICHSMENU
Forderprogramme
o Ersatzmobilitat fiir Personal in Kliniken, Pfle-

s geeinrichtungen und Corona-Testlaboren

Ladeinfrastruktur fiir Elektrofahrzeuge
LNG in der Seeschifffahrt

Marktaktivierung alternativer Technologien
fr die umweltfreundliche Bordstrom- und
mobile Landstromversorgung von See- und
Binnenschiffen

Erhalt und sicherer Weiterbetrieb der
Traditionsschifffahrt

Investitionen zur Entwicklung von Digitalen
Testfeldern an Bundeswasserstralen

Nachriistung von Diesel-Bussen

el E R G Nachriistung von schweren Kommunalfahr-

zeugen
Die BAV ist Bewilligungsbehérde fiir verschiedene Férderprogramme und Ausgleichszahlungen des
Bundes. Ihr Leistungsspektrum reicht von der Priifung der Antrage bis hin zur Auszahlung der Nachriistung von Handwerker- u. Lieferfahr-

Fordergelder. zeugen

Abbildung 1 Register Férderprogramme

Wihlen Sie auf der Seite des Forderprogramms ,,Ladeinfrastruktur fiir Elektrofahrzeuge“
den Punkt ,,Schritt 1: Antragstellung® aus:

Startseite > Forderprogramme > Ladeinfrastruktur fiir Elektrofahrzeuge

BEREICHSMENU

]
~
Schritt 1: Antragstellung —,@

Schritt 2: Errichtung der Ladeinfrastruktur

Foérderung der Ladeinfrastruktur fiir Elektrofahrzeuge

+++ Antragstellung ab dem 12.04.2021 um 10:00 Uhr wieder méglich +++

Fiir Informationen zur Férderung schauen Sie bitte in die neue

& Férderrichtlinie Ladeinfrastruktur vor Ort vom 24.03.2021 und das dazugehérige & Merkblatt. SEhute 3:Velwendungsnachwess

Schritt 4: Berichterstattung

Herzlich willkommen beim Férderprogramm "Ladeinfrastruktur fir

Elektrofahrzeuge". Ob aktuell eine Férderung méglich ist, \ \1 f
entnehmen Sie bitte dem blauen Kasten oberhalb des Textes. Fiir

eine Antragstellung folgen Sie bitte den Schritten im Bereichsmenii. |

Weitere Informationen

» Vorlagen
Fiir weitere Informationen oder unsere Kontaktdaten verwenden Sie » Fdrderrichtlinien und -aufrufe

» Rechtsgrundlagen
Bereichsmenii. » Direktlinks

bitte den roten und blauen Kasten auf der rechten Seite unter dem

Der Weg von Ihrer A

g bis zum fertigg Projekt, wird in den folgenden 4 Schritten

erklart:

Kontakt

Referat IL.2 / LIS
Hier finden Sie alle Informationen zur Antragsstellung SchloRplatz 9

_y/ 26603 Aurich
774 > Mehr Tel.: 04941/602-555

E-Mail: ladeinfrastruktur@bav.bund.de

]
Schritt 1: Antragstellung | —:.

Abbildung 2 Auswahl ,,Schritt 1: Antragsstellung*
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https://www.bav.bund.de/

Im nichsten Schritt gelangen Sie Gber den Link ,Hier gelangen Sie zum Antrag in easy-

Online“ in das Forderportal:

Startseite

> Forderprogramme

Schritt 1: Antragstellung

Hier finden Sie alle Informationen zur Antragsstellung

> Ladeinfrastruktur fiir Elektrofahrzeuge > Schritt 1: Antragstellung

BEREICHSMEND

Schritt 1: Antragstellung

Schritt 2: Errichtung der Ladeinfrastruktur

!
A Hier gelangen Sie zum Antrag in easy-Online. 7@ Schritt 3: Verwendungsnachweis

erklart.

Bitte beachten Sie, dass es zu Uberlastungen des Férderportals k kann. Bitte
Sie beim Ausfiillen des Antrags regelmiRig, um Ihren Fortschritt nicht zu verlieren. Wie das
Speichern in easy-Online funkticniert, wird in Anhang 1 unseres o Leitfadens zu easy-Online

P

Schritt 4: Berichterstattung

Weitere Informationen

Die elektronische Antragstellung ist mdglich vom 12.04.2021 10:00 Uhr voraussichtlich bis zum

31.12.2021.

Grundlage ist die & Férderrichtlinie "Ladeinfrastruktur vor Ort"

» Vorlagen

» Firderrichtlinien und -aufrufe
» Rechtsgrundlagen

» Direktlinks

Abbildung 3 Link zur Antragstellung (easy-Online)

Bitte beachten Sie:

In der Internetrubrik des jeweiligen Férderprogramms werden
die relevanten Unterlagen zum Download bereitgestellt.

Erginzend zur elektronischen Fassung muss der Antrag
rechtsverbindlich vom Unterschriftberechtigten unterschrieben
und im Original mit allenim Original erforderlichen Unterlagen
auf postalischem Wege an die Bundesanstalt fir
Verwaltungsdienstleistungen in Aurich eingereicht werden
(siehe hierzu auch ,Erklirungen und Informationen angeben®
sowie ,Weitere Erklirungen anzeigen / drucken® auf Seite 12.
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https://foerderportal.bund.de/easyonline/reflink.jsf

Basisdaten erfassen

Nutzungsbedingungen akzeptieren

Fir die Bearbeitung / Dateneingabe miissen zunéchst die Nutzungsbedingungen akzeptiert
werden, indem Sie in der zugehorigen Checkbox (Kontrollkistchen) durch Anklicken einen

Haken setzen. Klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,,Absenden®:

* Die
i Bundesregierung

Aligemeine
Funktionen

Neues Formular

Entwurf weiterbearbeiten

easy-Online Elektronisches Formularsystem fiir

Antrage, Angebote und Skizzen

Nutzungsbedingungen

Um easy-Oniine verwenden zu kinnen, missen Sie die Nutzungsbedingungen akzepieren

Aufstockungsantrag

Einzelantrag zu Sammler

Anhang hochladen

Formular zurickziehen

Formularbezogene
Funktionen

Der Zugang und die Benutzung dieser Website unterliegen den nachfolgenden Nutzungsbedingungen. Bitte lesen Sie diese aufmerksam durch, da die Nutzung dieser Website die Zustimmung zu diesen
Nutzungsbedingungen voraussetzt. Mit der Benutzung der Website erkennen Sie diese als verbindiich an. Der Herausgeber/Belreiber (DLR-IF) dieser Website ist berechtigt, die nachfolgenden Bestimmungen
auch ohne vorherige Ankindigung jederzet zu dndern. Die Anderungen sind ab dem Moment rechtswirksam, ab dem sie hier bekannt gegeben werden. Diese Nutzungsbedingungen umfassen den gesamten
Inhatt dieser Website inklusive Softwareprogramme, Informationsgehat, Design, Layout, und Graphiken.

Nutzung der Software:

Die Nutzung der von dieser VWebsite bereitgesielten Software unterliegt den Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes. Der Betreiber rdumt dem Nutzer ein unentgeltliches einfaches Nutzungsrecht an der
Software ein.

Nutzdaten:

Die oder Nutzdaten fir die For werden nur solange auf dem Server des Betreibers vorgehalten, wie die Sitzung giitig ist. Nach Beendigung einer Sitzung oder nach
Ablauf von 60 Minuten ohne Nutzeraktivitit werden alle temporaren Daten geloscht. Der Nutzer ist selbst fir die lokale Speicherung und Sicherung seiner Daten verantwortich

Datenschutz:

Die im Formular enthattenen personenbezogenen Daten und sonstigen Angaben werden vom Empfanger des Formulars und seinen Beauftragten im Rahmen seiner/inrer Zustandigkeit ernoben, veraroeitet und
genutzt. Die Moglichkeit zur Weitergabe dieser Daten an andere Stellen richtet sich nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung ( EU-DSGVO ) und dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG).

Verfiigharkeit des Dienstes:

Die von dieser Website angebotenen Dienste haben das Verfiigbarkeitsniveau "best effort” (dt: grafite Bemihung). Die regulire Betriebszeit ist taglich von 03:00 Uhr bis 23:59 Uhr. Um 23:59 Uhr (MEZ) wird
der Dienst zu Service-Zwecken unterbrochen. Dabei gehen alle Daten der laufenden Sitzungen verloren. Daher sollten Nutzer ihre Daten rechtzeitig Iokal speichern und die Sitzung rechtzeitig vor 23:59
Uhr (MEZ) beenden.

Gewihrleistung und Haftung:

Die Nutzung der auf dieser Website zur Verfiigung gestelten Software erfolot auf alleinige Gefahr des Nutzers. Die Software wird als "AS IS” ("so wie sie ist") zur Nutzung zur Verfigung gesteltt. Fir
eventuell aufiretende Berechnungsfehler Gbernimmt der Betreiber keineriei Haftung. Es liegt in der allsinigen Verantwortung des Nutzers, die Ergebnisse auf Richtigkeit zu prifen. Fir mogiche Schaden

Bearbeitung

X iibernimmt der Betreiber keinerlei Haftung. Dies git nicht im Falle des Vorsatzes und fur den Fall, dass eine Haftung gesetzlich
zwingend vorgeschrieben ist. Falls die Nutzung dieser Website bzw. der auf ihr angebotenen Inhalte dazu fihrt, dass der Nutzer seine Gerdte oder seine Daten warten, reparieren, austauschen oder in
sonstiger Art und Weise korrigieren muss, Gbernimmt der Betreiber hierfr keinerlei Kosten. Dies git auch fiir technische Storungen, schadliche Komponenten und mangeinde Verfugbarket der Webstte.

i mit anderen Websites:

Hilfe

Auf dieser Website enthaltene Verkniipfungen mit Websites Dritter werden lediglich gefalligkeitshalber fir den Benutzer bereitgestelt. Wenn der Nutzer eine solche Verkniipfung benutzt, verldsst er die
Website. Der Betreiber hat Websites Dritter nicht iberprift und hat keinen Einfluss auf diese verkniipften Websites und Gbernimmt auch keine Verantwortung fir deren Inhatt. Aus diesem Grund macht der

Abbildung 4: Nutzungsbedingungen

Bittebeachten Sie: o

Timeout auf die max. Dauer von 60 Min.

e Uber easy-Online koénnen Sie

Entwurf weiterbearbeiten® auf Seite 20) oder

Datentibernahme*“ auf Seite 22).

Nach Ablauf des Timeouts (60 Minuten) wird die Sitzung
automatisch beendet und alle eingegebenen Daten werden
auf dem Server geldscht - jede Interaktion verldngert den

IThren Entwurf lokal
zwischenspeichern, um z.B. die Bearbeitung zu einem
spateren Zeitpunkt fortzusetzen (siehe hierzu ,Anhang 1:
Entwurf zwischenspeichern“ auf Seite 19 und ,Anhang 2:
uber
,Dateniibernahme” Daten aus einem bestehenden Formular
bzw. Entwurf, in ein anderes easy-Online-Formular (bspw.
Zweitantrag) zu Ubertragen (siehe hierzu ,Anhang 3:

Aktuelle Meldungen Ubersicht
0 Meldung(en}

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrdge, Angebote und Skizzen

Vorhabenbeteiligte = Personen | Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen = Akronym: XY

Kerndaten

(V00) Vorhabenbeschreibung

Ausfiillhinweise

Einreichung bis:

31.10.2020 12:00:00
Timeout in- 60 Minuten

Geben Sie hier bitte eine Zusammenfassung lhres Vorhabens an.
Verpflichtend ist eine Beschreibung in Deutsch, optional kénnen Sie auch eine Ubersetzung in eine (beliebige) Sprache hinzufiigen.

Abbildung 5: Timeout-Anzeige
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Kerndaten erfassen

Im Register ,,Basisdaten” miissen zunichst die sog. ,Kerndaten“ eingegeben werden. Hierzu
missen in den Checkboxen ,Zuginglichkeit”, ,Standort®, , Erklarung®, ,Kenntnisnahme*
Hékchen gesetzt werden und der ,,Antragsort” ausgefiillt werden.

Um die Angaben zu tibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und abschlieffend auf
~ZLuwendungen fiir Ladepunkte®, um fortzufahren:

Ubersicht Vorhabenbeteiligte = Personen = Erklarungen und Informationen = Akronym: LIS-vor-Ort_2022

Kerndaten
Ausfiillhinweise

Fiillen Sie bitte mindestens die Pfichtfelder (gekennzeichnet mit * bzw. farbig hinterlegt) aus und driicken "aktualisieren”, um ein Formular anzulegen und die weiteren Formularbereiche
bearbeiten zu kénnen.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

g des gep
0002 Empfanger. des. Antrages” Bundesministerium fiir Verkehr und digitale Infrastruktur
FdemE o i Firderrichtlinie Ladeinfrastruktur fiir Elektrofahrzeuge in Deutschland des BMVI vom 13.02. 2017
Forderbersich Antragspruefung LIS FA 3 Modemisierung

Formulartyp® AZA

Alle beantragten Lade, siflitiie folgt zuganglich- Sollten einzelne Standorte davon abweichen, stellen Sie bitte einen gesanderten Antrag
Zuganglichkeit™ 1S @44 5td Tag und 7 Tage/Woche
1, CMindastens werkiags (Mo - Sa) 12 Std

”
Standort™ \—He beantragten Ladepunkte werden in der Bundesrepublik Deutschland errichtet
1
Datenschutzerklarun. 1,
5o Erklaung:® \-nwell im Antrag p Daten von Beschftigten des Antr oder sonstigen natirlichen Personen enthalten sind,
1 wurden diese i den Datensct informiert und deren Einverstandnis eingeholt. Unsere ausfiihrlichen Information fiir

Antragstellerinnen und Antragsteller zum Datenschutz finden Sie hier
Die im Formular enthaltenen personenbezagenen Daten und sonstigen Angaben werden vom Empfanger des Formulars und seinen Beauftragten im Rahmen seinerfihrer
Zustandigkeit erhoben, verarbeitet und genutzt. Die Maglichkeit zur Weitergabe dieser Daten an andere Stellen richtst sich nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung ( EU-
DSGVO) und dem Bunde: alarfc’hutzgesetz (BDSG).

Kenntnisnahme=" \—h erklare mit der Antragsibermittlung ausdriicklich, diese Hinweise zur Kenntnis genommen zu haben.
1

Antragseinreichung
Folgende Angaben sind auszufillen, wenn Sie den Antrag endgultig einreichen machien:
Antragsdatum 09.04.2021 |53 Antragsnrl"\llustersladl

N
car Oberiit | _atuaisoen ]
71

(]
I Zuwendungen fiir Ladepunkte I _\%
‘1

Zuwendungen fiir Netzanschliisse

Abbildung 6: Eingabemaske Kerndaten
Zuwendungen fiir Ladepunkte erfassen

In der Eingabemaske ,,Zuwendungen fiir Ladepunkte“ muss zunichst die ,,Kategorie“ der
Ladepunkte ausgewdhlt werden. Im weiteren Schritt miissen die ,Ausgaben pro
Ladepunkt” und die ,,Anzahl der Ladepunkte“ eingegeben werden (die Felder ,Ausgaben
(€) und ,,max. mégliche Zuwendung (€)“ werden nach der Ubernahme der Daten durch
einen Klick auf ,aktualisieren“ automatisch befiillt). Sollen weitere Zeilen hinzugefiigt

werden, so kdnnen diese tiber die Schaltflache ,, ™ “ hinzugefiigt bzw. tiber die Schaltfldche
,@“ geloscht werden.

Um die Angaben zu tibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschliefiend auf
~ZLuwendungen fiir Netzanschliisse“, um fortzufahren:

Kerndaten

Zuwendungen fiir Ladepunkte
Ausfillhinweise
Die folgende Tabelle enthalt nach Aktualisierung die maximal maglichen Zuwendungen fiir die jeweiligen Ladepunkte.

Bitte achten Sie bei der D be auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufilllende Datenfelder angezeigt.

Zeile Kategorie A ben.pro.Lad, ): | Anzahl der Ladepunkte: | A ben (€) | max. liche Zi dung (€) | Zeile

@ |[[ schneitiadepunid » 22 vis 50 ki = %‘ 200000 | | 2 800000 640000 +
2 |

Gesamtausgaben fiir Ladepunkte (€) 8.000,00

maximal mégliche Zuwendung fiir 6.400.00
Ladepunkte (€)

(9 |
2 Db 7@
1

by
IZuwendungen fur Netzanschlusse I -,@

Abbildung 7 Eingabemaske Zuwendungen fiir Ladepunkte




Bitte beachtenSie: e Es gelten die in der Forderrichtlinie genannten maximalen
Forderbetrige, die je nach Art der Ladeinfrastruktur mit einem
Maximalférderbetrag gedeckelt ist (vgl. Punkt 52 in der
Forderrichtlinie).

Zuwendungen fiir Netzanschliisse erfassen

In der Eingabemaske ,Zuwendungen fiir Netzanschliisse® muss zunichst die
»~NA_Kategorie“ der Netzanschliisse ausgewahlt werden. Im weiteren Schritt missen die
~Ausgaben pro Netzanschluss“ und die ,Anzahl Netzanschliisse“ eingegeben werden (die
Felder ,,Ausgaben (€) und ,Zuwendung (€)“ werden nach der Ubernahme der Daten durch
einen Klick auf ,aktualisieren“ automatisch befiillt). Sollen weitere Zeilen hinzugefiigt
werden, so kénnen diese Uiber die Schaltfliche , % “ hinzugefiigt bzw. tiber die Schaltfliche

,@“ geloscht werden.

Um die Angaben zu Uibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren” und anschliefiend auf
~ZLuwendungen der Ausgaben und Zuwendungen®, um fortzufahren:

Z dungen fur Net
Ausfiilllhinweise
Die folgende Tabelle enthalt nach Aktualisierung die maximal méglichen Zuwendungen fiir die jeweiligen Netzanschliisse. Bitte priifen Sie die Angaben.
Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.
Zeile NA_Kategorie 1 Ausgaben pro Netzanschluss (€)* | Anzahl N hlis Ausgaben (€) | max. mégliche 7 dung (€) | Zeile
@ IAnsEthss an N\ederspannungsﬂer;«?@ 10.000,00 I I 1 I 10.000,00 8.000,00 9

Gesamtausgaben fir Netzanschlisse 10.000,00

maximal mégliche Zuwendung fir 8.000,00
MNetzanschlisse (€)

N
N
T g =g

Abbildung 8 Eingabemaske Zuwendungen fiir Netzanschliisse

Bitte beachten Sie: e Es gelten die in der Forderrichtlinie genannten maximalen
Forderbetrige, die je nach Art der Ladeinfrastruktur mit einem
Maximalférderbetrag gedeckelt ist (vgl. Punkt 5.3 in der
Forderrichtlinie).

e Bei der Kombination aus Netzanschluss und Pufferspeicher
wihlen Sie bitte die abgegebene Spannungsebene.

Zusammenfassung der Ausgaben und Zuwendungen

In der Eingabemaske ,,Zusammenfassung“ werden neben den Ausgaben, die maximalen
Zuwendungen sowie die zu beantragende Gesamtzuwendung aufgelistet. Uberpriifen Sie an
dieser Stelle alle Angaben und passen sie ggf. den Betrag der Gesamtzuwendung an - setzen
Sie hierzu den Haken in der Checkbox ,,Abweichende Zuwendung“ und geben sie den
entsprechenden Betrag im Eingabefeld ,beantragte Zuwendung” ein.

Um die Daten zu tibernehmen, klicken Sie auf , aktualisieren®:
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Zusammenfassung

Ausfilllhinweise

Die folgende Tabelle zeigt die Ausgaben und maximalen Zuwendungen sowie die zu beantragende Gesamtzuwendung. Bitte priifen Sie die Angaben.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf- noch auszufilllende Datenfelder angezeigt

Position gesamt Schnellladepunk Ladepunkte gesamt
Ausgaben 10000 0 10000 0 8000 8000
Zuwendung 8000 0 8000 o 6400 6400

Gesamtausgaben (€)
Eigenmittel (€)

max. Zuwendung (€) 1,
Abweichende Zuwe
beantragte Zuwendung e

Férderquote

- s
zur Ubersicht —
I )

16.000.00
8.000,00
14 400,00

\- h michte eine geringere als die berechnete maximale Zuwendung beantragen.

10.000,00]

55,56

Abbildung 9 Eingabemaske Zusammenfassung

Bitte beachten Sie:

Bemessungsgrundlage fiir die Zuwendung sind die
forderfahigen = Gesamtausgaben (vgl. Anlage 1 zur
Forderrichtlinie).

Es gelten die in der Forderrichtlinie genannten maximalen
Forderbetrdge. Hierbei betrigt die Forderquote 80% der
forderfihigen Gesamtausgaben, die je nach Art der
Ladeinfrastruktur mit einem Maximalforderbetrag gedeckelt ist
(vgl. Punkt 5.2 und 5.3 in der Forderrichtlinie).

Auf Grundlage der Forderrichtlinie sind gewdhrte
Zuwendungen Beihilfen und diirfen innerhalb eines Zeitraumes
von drei Steuerjahren den Betrag von 200.000 EUR, fir
Unternehmen des Straflengiiterverkehrs 100.000 Euro nicht
Uiberschreiten (vgl. Art. 3 Absétze 2 und 3 De-minimis-VO).
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Vorhabenbeteiligte erfassen

Klicken Sie auf das nichste Register ,,Vorhabenbeteiligte“, um die bendétigten Eingaben in
den zugehorigen Eingabemasken durchzufiihren; klicken Sie hierzu auf die entspr.
Schaltfliche (s.w.u. ,(A00) Antragsteller/in“, ,(S00) Ausfiihrende Stelle“ und ,(G00)
Zahlungsempfinger:

(4 |
Ubersicht || Basisdaten || Vorhabenbeteiligte F’%@klarungen und Informationen = Akronym: LIS-vor-Ort_2022

(A0D) Antragsteller/in

!
(500} Ausfiihrende Stelle —,@

(G00) Zahlungsempfanger

Abbildung 10: Register Vorhabenbeteiligte

Antragsteller/in erfassen

In der Eingabemaske ,,Antragsteller/in“ miissen die Daten Ihres Unternehmens (Anschrift,
Kontaktdaten, etc.) eingegeben werden.

Um die Daten zu iibernehmen, klicken Sie auf ,,aktualisieren“ und abschliefend auf ,,(S00)
Ausfiihrende Stelle“, um fortzufahren:

{ADD) Antragstellerfin

Rusfiillhinweise

Bitte achten Sie bei der Datensingabe suf den Meldungsbersich im untaren Bersich des Fensters. Hier werden |hnen Fehler, Himweize und ggf. noch suszufilllende Datenfelder angezsigt.

Anschrift und Kontaktdaten
a3 Rechtsyerbindlicher Name des/der | MosEmam Smas

B
Bitt= werwenden Sie die Funktion "Adresss suchen” und dbermshmen wenn moglich den Mamen und dis Anschrift sus dem gepriiftem Datenbestand. Dies versinfacht die Antragsbearbeitung.

Adresse suchen |

A= Shake” Musterstrafe 1 1|
am Postieitzahl = | LETT s OrtfMusterstadt ] = LandDeuscniand o
an Telefon-Nr.: +49 221 1234-56 am Fac-Nr.+49 721 1234-56
Angabe mit Lindervorwahl nach DIN Format Beispiel: +439 221 1234-557
Format Beispisl: +43 221 1234-557
w3 Mailadresse A \Web-Adresse Li}
Postfach-Anschrift
am  Postfach
Fallz ein Postfach angegeben ist, bitte hier die FLZ und den Ort des Fostfachs angeben
am  Postleitzahl (zu Postfach) (1] 2z Ort {zu Postfach) U
‘Grolkundenanschrift
am  Postleitzahl (zu GroBkunds) L] am  Ort {zu GroBkunde) o
Weitere Angaben
= Rechtsform (genaus Bezsichnung)” [ SmoH I
Ggf. Angaben zu Handels-Vereinsregister/Handwerksrolle
s Amtsgericht oder Musterstadt sz Register-Nr. HRE 1111 Li}

Handwerkskammer

e —,

e

Bitte beachten Sie folgende Kategorisierung, welche durch die Ziffemn zugeordnet ist:
01: Dienstisistungen (Untemshmean und &ffentliche Hand)

02: Handelsunternshmen

03: Produzierendes Gewerbe
04: Privatperson

MNummer des Wahlkreises, in dem der Sitz des Antragstellers lisgt.

O.la N
@‘Jein-’l

. V., Ohcamersistiscn
[ @ﬁurménnisch {doppelt)
sz Bezeichnung der

O.Ia “
B 7%
Priifungseinrichtung

_ s
zur Gbersiont ] akiusfisieren J) =, €

{500) Ausfihrende Stelle

= Derfdie Antragstelienin wird

Abbildung 11 Eingabemaske (A00) Antragsteller/in
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Ausfiithrende Stelle erfassen

Ist der Antragsteller gleichzeitig ausfithrende Stelle, braucht nur ein Haken in der Checkbox
bei ,Der/Die Antragsteller/in ist auch ausfiihrende Stelle“ gesetzt werden. Die
erforderlichen Felder werden hierauf automatisch befillt.

Sollten Sie ein anderes Unternehmen mit der Ausfiihrung beauftragt haben, so miissen die
entspr. Angaben (Anschrift, Kontaktdaten, etc.) der ausfiihrenden Stelle erfasst werden.

Um die Daten zu iibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschliefend auf ,,(G00)
Zahlungsempfinger“, um fortzufahren:

Ubersicht | Basisdaten | Vorhabenbateiligte | Perscnen Erklarungen und Informationen  Akronym: LIS-vor-Ort_2022

(A00) Antragstellerin

(500) Ausfiihrende Stelle
Ausfiillhinweise
Die Ausfihrende Stelle muss bei dem/der Antragsteller/in angesiedelt sein.
Beispiel Stadt Musterhausen — Dezernat — Amt.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

(]
.
(=L

;r bitte nur ausfillen, wenn die Ausfihrende Stelle nicht die/der Antragsteller/in ist:

Anschrift und Kontakidaten
S0 Name* Mustermann GmbH v

Bitte verwenden Sie die Funktion "Adresse suchen” und Gbernehmen wenn moaglich den Namen und die Anschrift aus dem gepriftem Datenbestand. Dies vereinfacht die Antragsbearbeitung.

Adresse suchen

e Strafe® Musterstraie 1
5% Postleitzahl = 11111 s Qrt? Musterstadt == Land’ Deutschland
=1 Telefon-Nr. +49 221 1234-56 &P =2 Fax-Nr:+49 221 1234-56

Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567

Format Beispiet +49 221 1234-567

&1 Mailadresse &1 Web-Adresse L7 )
Postfachanschrift

=% Postfach

Falis ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Postfachs angeben

=77 Postleitzahl (zu Postfach) &9 =8 Ort(zu Postfach) L1
GroBkundenanschrift
=2 Postleitzahl (zu GroRkunde} &y =0 Ort(zu GroBkunde) L1
1

~

N
SR
Abbildung 12: Eingabemaske (S00) Ausfiihrende Stelle

Zahlungsempfinger erfassen

In der Eingabemaske ,(G00) Zahlungsempfinger muss die Kontoverbindung des
Zuwendungsempfingers eingegeben werden.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren®.

(G00) Zahlungsempfanger

Ausfullhinweise

Geben Sie hier bitte eine Kontoverbindung fiir die Uberweisung der Bundesmittel an.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

I Antragsteller ~

Muster GmbH L1

11/200

Go5 |BANT |DE23 7772 2088 9876 5432 10 3'3-4| BIC MUSTDEFFXXX !

Zulassige Zeichen: Grolibuchstaben und Zahlen ulassige Zeichen: GrofSbuchstaben und Zahlen
% Geldinstitut* ,Musterbank 10 )
* Stz des Geldinstituts® LI -]

% Verbuchungsstelle Fiarderung Ladeinfrastruktur (1]
Verwendungszweck auf dem Uberweisungstrager

- ~!
“1

Abbildung 13 Eingabemaske (G00) Zahlungsempfinger

@ 9 @
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Personen erfassen

Klicken Sie auf das nichste Register ,Personen”, um die bendtigten Eingaben in den
zugehorigen Eingabemasken durchzufiihren - Klicken Sie hierzu auf das entspr. Feld (s.w.u.
~Projektleitung®, ,Ansprechperson fiir administrative Fragen“ und ,Bevollmichtigte/r /
Unterzeichner/in“):

i)
Ubersicht | Basisdaten = Vorhabenbeteiligte: Il Ey Informationen = Akronym: LIS-vor-Ort_2022

Projektleitung

N
Ansprechp fiir ini: ive Fragen -’.

Bevollméchtigtelr / Unterzeichner/in

Abbildung 14: Register Personen

Projektleitung erfassen

In der Eingabemaske ,Projektleitung“ muss der/die entspr. Projektleiter/-in mit
zugehorigen Kontaktdaten angegeben werden.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren und abschlieffend auf
~Ansprechperson fiir administrative Fragen®“, um fortzufahren:

Projektleitung
Ausfillhinweise
Bitte wahlen Sie die Person als Projektleitung aus, die kiinftig die Korrespondenz beziiglich des Vorhabens Gbernehmen wird.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

Pt Anrede® et | ee akad Grad
FOZ Vorname® Max
Fo2 Namq" Mustermann l
P05 Talefon-Ni.* l 49221 1234567 ]'U P8 Fax-Nr:
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567

Mailadresse™ I muster@mail.de| I

POT
|
]

0
Ansprechperson fir administrative Fragerl 7@
!

Abbildung 15: Eingabemaske Projektleitung

Ansprechperson fiir administrative Fragen erfassen

In der Eingabemaske ,Ansprechperson fiir administrative Fragen“ wird die entspr.
Ansprechperson mit zugehorigen Kontaktdaten erfasst. Ist die Projektleitung gleichzeitig
die o.g. Ansprechperson, so wird in der DropDown-Liste der Wert ,der Projektleitung”
ausgewdhlt und die erforderlichen Felder werden automatisch befiillt.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschlieffend auf
~Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in“, um fortzufahren:

Ansprechp fir ini ive Fragen
Ausfiillhinweise

Bitte achten Sie bei der D be auf den Meld b h im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

1. Administrative Ansprechperson (im Falle einer Bewilligung)

Sie kénnen hier die Kontaktdaten ays.anderen Quellen i ader in den Folgefeldern explizit eingeben.
Ubemehme die Daten ..* | der Projektleitung ~
P Anrede® Herr Pt akad. Grad
PO Vomame* Max
P10 Name Mustermann
P2 Telefon-Nr:* +49 221 1234-567 W 7 FaxNr:
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567
P4 Mailadresse® muster@mail de
~l

]

S — N
| B gtelr / L ;@

Abbildung 16: Eingabemaske Ansprechperson fiir administrative Fragen
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Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in erfassen

In der Eingabemaske ,Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in“ wird die Person angegeben,
die fir Ihr Unternehmen zeichnungsberechtigt ist.

Ist die Projektleitung gleichzeitig 0.g. Bevollmichtigte/r, wird in der DropDown-Liste der
Wert ,der Projektleitung” ausgewéhlt und die erforderlichen Felder werden automatisch
befillt. Eine zweite bevollmichtigte Person kann optional angegeben werden.

Um die Daten zu tibernehmen, klicken Sie auf ,,aktualisieren*:

achtigtelr [ Unterzeich

Ausfiillhinweise

Bitte ac|
Datenfel

P51
zur Ul

hten Sie bei der Dat be auf den Meldungsb: h im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende

Ider angezeigt.

1. Bevollmachtigte/rlUnterzeichner/in

Sie kénnen hier die Kontaktdaten aus
Ubernehme die Daten ___*

der Projektleitung

5 Anrede*

"6 Vorname:

7 Name? Mustermann

18 Telefon:Nr*

Angabe mit Landervorwahl nach DIN

Mailadresse”

aus folgenden Eingabefeldern

der Projektleitung

der administrativen Ansprechperson

+48 221 1234-567 o P20 Fax-Nr:
Format Beispiel- +49 221 1234-567

muster@mail.de

2.B

5 Anrede

Vorname

Name

@ Telefon-Nr.:

Mailadresse

(bitte wahlen) #s2  akad Grad

@ 0 FaxNr

ey N
— ]

Abbildung 17: Eingabemaske Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in

Bitte beachten Sie:

Bevollmichtigte/r bzw. Unterzeichner/in muss zwingend

zeichnungsberechtigt fiir Thr Unternehmen sein (ggf. gem.
Eintragung im Handelsregister).
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Erklirungen und Informationen angeben
Erklarungen angeben

Wechseln Sie in das nichste Register, indem Sie auf das Register ,Erklirungen und
Informationen” klicken.

In der Eingabemaske ,Erklirungen“ miissen alle genannten Erklirungen zum Antrag
ausgewahlt bzw. bestitigt werden.

Comrnct || Bt || Vormarotatrn | Baren || miningan s intematicnn | Siscayen Srsacess 2w

B

DT T

.
e e e

Abbildung 18: Eingabemaske Erklirungen

Weitere Erklirungen anzeigen / drucken

Sobald alle Haken gesetzt wurden, miissen im weiteren Schritt alle erforderlichen
Erkldrungen tber die jeweiligen Links heruntergeladen werden, um diese anschliefsend

auszudrucken. Die Erklarungen sind rechtsverbindlich zu unterschreiben und der BAV mit
dem schriftlichen Antrag zu Gibersenden.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren®:

Weitere Erkldrungen

Die nachfolgend genannten Erkldrungen sind a 8 Qcihtsv rbindlich zu unterschreiben und der BAV mit dem schriftichen Antrag zu Gbersenden.
"%

g.zum Datenschutz® [~Link: [Erkldrung Datenverarbeitung =

|
Erkldrung zur Zahlung von Stevern und [ALink: El'k|ﬂ|'Lll'|D @
i .Llnl Gesamtfinanzi

Gesamtfinanzierung ™

I-E igenerkldrung
[ ———

Nur fiir Unternehmen:

: ) ) . (S
KMU oder mittelstandisches [Link Eigenerkianung =
Unternehmen !

Abbildung 19 Weitere Erklirungen
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Antragerstellung abschliefen
Vollstindigkeitspriifung durchfithren

Sobald die Dateneingabe bzw. Formularbearbeitung abgeschlossen wurde, tiberpriifen Sie
die Eingaben iiber die Schaltfliche ,Vollstindigkeitspriifung®:

/ANgEgeDEne ZUgangicnke:
[Plich bestitige, dass die ausgewdhlte Zuganglichket fur alle im Antrag aufgefihrien Ladepunkiz gewahrleistet wird

Aktuelle Meldungen Erkldrung zur Zugdngiichkeitt
0 Meldung(en) Weitere Erklirungen
Die nachfolgend genannten Erkiarungen sind zu und der BAV mit dem schriftichen Antrag zu bersenden

Erklirung zu subventionserheblichen  bZJLink: Erddrung

Taisachen im Sinne des §284 Abs, 9
SGB*

Erkdarung zum Datenschutz® [Link: Erklarung Datenverarbeitung
Einreichung bis: offen
meout 7 Mnaton Erklérung zur Zahlung von Steuern und BZJLink: Erkiarung
Abgaben®
Formularbezogene Gesamtfinanzierunosplan® MLink: Gesamtfinanzierung
Funktionen De-minimis-Belhifen* [ALink: Eigeneridarung
K=t E— Mur fir Unternehmen:
& Vollbildmodus starten KNU oder mittelsténdisches [ALink: Eigeneridarung
nternehmen
Dateniibernahme

- zur Ubersicht || aktualisieren
speichern (XML)

Drucken (PDF)

s
\—I Vollstandigkeitspriffung
1 Endfassung einreichen M eicn

Bearbeitung beenden Der Weldungsbereich selt e nach akiverter Kategorie Ieldungen dar, e wéhrend der For aufireten. Die gewi Kategorien kinnen hier ausgew it werden. Bei
———————————— | sktiviertem JavaScript erfoigt dies X Sie bitte die “Suchen”. Die Kategorien sind Uber die Schatfiche “Typ” alphabetisch
Hilfe sortierbar.
Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne aus Sicher i beendet wird. Ihre Formulardaten werden dabei vom

Server geloseht.

Mrenter Typ Meldungstext ovono
Maufoabe
Fwarnung
Minformation

Abbildung 20: Vollstindigkeitspriifung auswihlen

Nach der durchgefithrten Prifung, werden im ,Meldungsbereich® entspr.
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlige tabellarisch angezeigt. Durch einen
Klick auf den Link in der Spalte ,Meldungstext® gelangen Sie zur Eingabemaske der zu
korrigierenden Angaben:

Meldungsbereich
Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formular auftreten. Die 1 Kategorien kénnen hier ausgewahit werden. Bei
aktiviertem JavaScript erfolgt dies automatisch, bei deaktiviertem JavaScript verwenden Sle bitte d\E Schahﬁache "Suchen”. Die Kategorien sind dber die Schaltflache "Typ" alphabetisch sortierbar.
Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne Benut: ktion aus Sicherheitsg! isch beendet wird. Ihre Formulardaten werden dabei vom Server
geloscht.
Meldungsfenster

[Fehler T B Meldungstext tont| |
HAufgabe oy

Fehler Die Eingabe im Feld Strake (Feldnummer: A02, Feldgruppe: Antragstellerin} (0 Zeichen) ist zu kurz. (Mindestlange sind 1 ZEIChEHi (Linkzu: Antragstellerfin) | =2,
Warnung ]
[Minformation

Abbildung 21: Meldungsbereich

Bittebeachten Sie: Die Vollstindigkeitspriifung ist so oft durchzufiihren, bis keine
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlige mehr
angezeigt werden.

Seite | 13



Endfassung einreichen

Uber die Schaltfliche ,Endfassung einreichen“ gelangen Sie zum Assistenten, der Sie bei
der Antragseinreichung unterstiitzt:

Angegevene Zuganglicnker: - e e
Aktuelle Erklarung zur Zugangli ch besttige, dass die ausgewahite Zuganglichkeit fur alle im Antrag aufgefirien Ladepunkie gewahrieistet wird

0 Meldung(en) Weitere Erklirungen
Die nachfolgend genannten Erklérungen sind auszudrucken, rechisverbindiich zu unterschreiben und der BAV mit dem schriftichen Antrag zu dibersenden
Erkiirung 7y subventionseretlchen  [ZJLink: Erklarung
Tatsachen im Sinne des 5264 Abs. 9

Erkléirung zum Datenschutz® Link: Erkldrung Datenverarbeitung

Einreichung bis: offen

Timeout in: 57 Minuten Erkldrung zur Zahlung ven Steuern un Link: Erklarung
Aboaben®
Formularbezogene Gesamtfinanzierungsplan® [ALink: Gesamtfinanzierung
Funktionen Dy Beihifen® [Link: Eigenerklarung
e — Nur far Unternehmen:
& Vollbildmodus starten KMU oder mittelstindisches [ALink: Eigenerkidrung
Dateniibernahme

zur Ubersicht | aktualisieren
Speichern (XML)

Drucken (PDF)

Wollstandigkeitsprifung

@ Meldungsbereich
' Bearbeitung beenden Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formular auftreten. Die gewinschten Kategorien kdnnen hier ausgewahit werden. Bei
—————————— aktiviertem JavaScript erfolgt dies automatisch, bei deaktiviertem JavaScript verwenden Sie bitte die Schaltfiache “Suchen”. Die Kategorien sind uber die Schattflaiche “Typ” alphabetisch
Hilfe sortierbar.
Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne aus i automatisch beendet wird. Inre Formulardaten werden dabei vom

Server geloscht.

Tve Meldungstext 0 von 0

Information

Abbildung 22: Endfassung einreichen auswihlen

Beim Aufruf des Assistenten erfolgt eine automatische Priifung der Endfassung. Evtl.
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlige werden im ,Meldungsbereich®
tabellarisch  angezeigt. =Nehmen Sie  hierzu entspr. Anpassungen gem.
sVollstandigkeitspriifung durchfithren® auf Seite 13 vor.

Klicken Sie auf ,Weiter“, wenn die Priifung der Endfassung erfolgreich (fehlerfrei) war, um
im nichsten Schritt Anhinge / Dateien hochzuladen:

Endfassung einreichen

Dieser Assistent fiihrt Sie durch den Prozess der Fc 9.
Bitte beachten Sie folgendes:

* Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kinnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

s Sofern erforderlich. kannen Sie Empfanger fur die Quittungsmail an- oder abwahlen.

« Im folgenden Schritt kénnen Sie Anhénge zum Formular hinzufiigen. Diese miissen im pdfFormat (max. 50 MegaByte) vorliegen

« Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schlieBen Sie den Browser
nicht.

* Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wallen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wihlen dann aus dem
Kontextmenii den Punkt “Ziel speichern unter "

Felder mit Stem (%) sind Pflichtfelder.
Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurick-Schaltflache lhres
Browsers unterbrechen.

1. Priffung der Endfassung: erfolgreich

2. Hier kénnen Sie . an welche Mailadi die Q | zusatzlich versandt werden soll.
Es ist ebenfalls mdglich, keine Mailadresse auszuwahlen, sodass nur der profi-Sachbearbeiter die Quittungsmail erhalt. Dies wird allerdings nicht empfohlen

Ruielleitgg mu mail de
=
71

Abbrechen || Eingaben zuriicksetzen

Abbildung 23: Assistent zur Einreichung der Endfassung
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Anhinge hinzufiigen

Klicken Sie auf ,Keine (weiteren) Anhinge hinzufiigen®, da keine Dateien hochgeladen
werden miissen. Alle erforderlichen Unterlagen missen auf postalischem Wege an die
Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstleistungen in Aurich eingereicht werden.

Zum Hochladen von Anhdngen, die fiir die Antragstellung benétigt werden, klicken Sie
zundchst auf ,Durchsuchen...”. Hierauf wird ein Dialogfenster gedffnet, in dem die entspr.
Datei vom lokalen Speicher ausgewdhlt werden muss (siehe ,,Abbildung 25: Dialogfenster Datei
hochladen am Beispiel von Anlage XY.pdf“). Klicken Sie abschlieffend auf ,Anhang
hinzufiigen®, um die ausgewdhlte Datei hochzuladen. Wiederholen Sie die o.g. Schritte, um
weitere Dateien hochzuladen.

Endfassung einreichen
Dieser Assistent fiihrt Sie durch den abschlieRenden Prozess der Formularbearbeitung.
Bitte beachten Sie folgendes:

* Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

« Sofern erforderlich, kénnen Sie Empfanger fir die Quittungsmail an- oder abwahlen.

* Im folgenden Schritt kénnen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen Diese miissen im pdf-Format (max_ 50 MegaByte) vorliegen-

» Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schlieffen Sie den
Browser nicht

* Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus
dem Kontextmenii den Punkt "Ziel speichemn unter._"

Felder mit Stern (*) sind Pflichtfelder.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurlick™Schaltflache Ihres
Browsers unterbrechen.

1. Prufung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: muster@mail de

3. Anhange hinzufugen: Bitte wahlen sie einen Dokumenttyp und eine lokale pdf-Datei (max. 50 MegaByte) aus. Mit "Anhang hinzufugen” wird das Dokument in die Liste aufgenommen.
Wiederholen Sie diese Schritte fiir alle mitzulieferenden Dokumente.
Optionale Anhange konnen Uber das Entfernen-Symbol auf der rechten Seite (Spalte "Entfernen”) gelascht werden. Pflichtanhange kénnen durch einen anderen Anhang ersetzt werden,
wenn Sie den gleichen Dokumenttyp verwenden.
Wenn ein Dok mit einem * ichnet ist, muss zu diesem ein Anhang hinzugefiigt werden.

Dokumenttyp: | Erganzende Anhinge

Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt.

(9 |
Anhang hinzufiigen IL Keine (weiteren) Anhange hmzuﬁigen_l -’@

Abbrechen = Eingaben zuriicksetzen

Abbildung 24: Anhinge hinzufiigen

Bitte beachten Sie: e Es konnen nur Dateien im pdf-Format mit max. 50
Megabyte hochgeladen werden.

e Mit ,Eingaben zuriicksetzen“ wird der vorherige Schritt
des Einreichungsprozesses aufgerufen, mit ,,Abbrechen”
wird der Einreichungsprozess / Assistent abgebrochen.

Q Datei hochladen o
« « 4 J » Dieser PC » Downloads v | O Downloads" durchsuchen p=]
Organisieren v MNeuer Ordner e O @

I Dieser PC *  MName - Anderungsdatum Typ
=/ Bilder Archiv Dateiordner

PDF Document

(N |
[ Desktop T Anlage XY 7@

|| Dokumente
4 Downloads

B Musik v < >

Dateiname: | Anlage_XY | Alle Dateien ~

¥ m
™~

Abbildung 25: Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel von Anlage_XY.pdf
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Signaturform auswihlen

Im weiteren Schritt muss die Signaturform ,papierbasierte Unterschrift (papierbasiertes
Verfahren)“ ausgewihlt werden:

Endfassung einreichen
Dieser Assistent filhrt Sie durch den abschliefenden Prozess der Formularbearbeitung.
Bitte beachten Sie folgendes:

* Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde. konnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

« Sofern erforderlich, kénnen Sie Empfanger fiir die Quittungsmail an- oder abwahlen.

+ Im folgenden Schritt kénnen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen. Diese missen im pdf-Format {(max. 50 MegaByte) vorliegen.

# Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestelit. Dieser Viorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schlieen Sie den

Browser nicht.
* Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus

dem Kontextmen( den Punkt "Ziel speichern unter...”

Felder mit Stern () sind Pflichtfelder.
Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurlick"-Schaltflache Ihres
Browsers unterbrechen.

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt-
Projektleitung: muster@mail de

3. Es werden keine Anhange eingereicht

4. Gewiinschte Form der Signatur
Fir die elektronische Signatur ist eine qualifizierte Signatur eines en Zertifi bieters erforderlich. Dazu benétigen Sie eine entsprechende Signaturkarte inklusive

), 2ines Lesegerats.
\—@ pierbasierte Unterschrift (papierbasiertes Verfahren)
1 elektronische Signatur (elektronisches Verfahren)

Abbrechen | Eingaben zurlicksetzen

Abbildung 26: Signaturform auswéhlen
Endfassung einreichen

Um die elektronische Antragseinreichung abzuschlieflen, klicken Sie auf ,Endfassung
einreichen”

Endfassung einreichen
Dieser Assistent fiihrt Sie durch den abschlieRenden Prozess der Formularbearbeitung
Bitte beachten Sie folgendes:

+ Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

+ Sofern erforderlich, kidnnen Sie Empfanger fir die Quittungsmail an- oder abwahlen.

* Im folgenden Schritt kannen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen. Diese missen im pdF-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen.

+ Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Viorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schliefen Sie den

Browser nicht.
* Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus

dem Kontextmenii den Punkt "Ziel speichern unter._"

Felder mit Stern (*) sind Pflichtfelder.
Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurtick™-Schaltflache lhres
Browsers unterbrechen.

1. Priffung der Endfassung: erfolgreich

2 Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: muster@mail de

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Die Form der Signatur ist die papierbasierte Unterschrift (papierbasiertes Verfahren).

5. Belatlgen S\E nachfulgende Schaltflache, um lhr Formular final einzureichen und als druckbare pdf-Endfassung zu erstellen. Dieser Vorgang kann bis zu einer Minute dauem. Bitte haben
i \eqm Erger nicht. Sobald das pdf-Formular zur Verfiigung steht, erscheint statt dieser eine Schaltfidache mit der Aufschrift "Formular drucken”.

Endfassung einreichen ’I

Abbrechen | Eingaben zuriicksetzen

Abbildung 27: Endfassung einreichen

Bitte beachten Sie: Die Ubermittlung der Daten kann einige Zeit in Anspruch nehmen.
Bitte haben Sie Geduld und schliefien Sie den Browser nicht.
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Antrag speichern / drucken

Nach der erfolgreichen Ubermittlung erscheint ein Fenster zum Speichern und Drucken des
Formulars / Antrags. Speichern Sie tiber ,,Endfassung speichern“ den Antrag und drucken
Sie diesen Uber ,Formular drucken” aus:

Endfassung einreichen

Die Endfassung Ihres Formulars wurde erfolgreich auf dem easy-Online-Server
zusammengestellt. Bitte laden Sie das Formular nun im xml- und pdf-Format herunter. Fiir die
handische Unterschriftfen) drucken Sie das pdf-Dokument in der Endfassung aus.
unterschreiben dieses und schicken es auf dem Postweg an den eingetragenen Empfanger.
Bei der Verwendung der elektronischen Signatur folgen Sie den Anweisungen im nachsten
Schritt.

Wir empfehlen lhnen dringend, die F lar Dateien lokal abzuspeichern, bevor Sie
diesen Dialog verlassen! 1

” ﬂd_m ~

\- @ Endfassung speichern l F_;l Formular drucken I j@

Ja, ich habe die Formular-Dateien heruntergeladen

b

Abbildung 28: Endfassung speichern / Formular drucken

Bittebeachten Sie: Erginzend zur elektronischen Fassung muss der Antrag
rechtsverbindlich vom Unterschriftberechtigten unterschrieben
und im Original mit allen erforderlichen Unterlagen auf
postalischem Wege an die Bundesanstalt fir
Verwaltungsdienstleistungen in Aurich eingereicht werden.

Bestdtigen Sie abschlief}end iiber ,Ja, ich habe die Formular-Dateien heruntergeladen®:

Endfassung einreichen

Die Endfassung Ihres Formulars wurde erfolgreich auf dem easy-Online-Server
zusammengestellt. Bitte laden Sie das Formular nun im xml- und pdf-Format herunter. Fir die
handische Unterschriftien) drucken Sie das pdf-Dokument in der Endfassung aus,
unterschreiben dieses und schicken es auf dem Postweg an den eingetragenen Empfanger.
Bei der Verwendung der elektronischen Signatur folgen Sie den Anweisungen im nachsten
Schritt.

Wir empfehlen lhnen dringend, die Formular-Dateien lokal abzuspeichern, bevor Sie
diesen Dialog verlassen!

‘ @Endfassung speichemn H ] Formular drucken

M
I Ja, ich habe die Formular-Dateien heruntergeladen I -"@

Abbildung 29 Bestitigung, dass die Formulare heruntergeladen wurden

Nach der durchgefiihrten Einreichung, erscheint im ,Meldungsbereich“ entspr. Meldung,
dass die Endfassung erfolgreich eingereicht wurde und dass eine Bestitigungsmail
zugesandt wird:

Meldungsbereich

Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formularbearbeitung auftreten. Die gewunschten Kategorien kdnnen hier ausgewadht werden. Bei
aktiviertem JavaScript erfolgt dies automatisch, bei deaktiviertem JavaScript verwenden Sie bitte die Schaltfliche "Suchen”. Die Kategorien sind Gber die Schaltfliche "Typ” alphabetisch
sortierbar.

Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne Benutzeraktion aus Sicherheitsgriinden automatisch beendet wird. lhre Formulardaten werden dabei vom
Server geloscht.

Meldungsfenster

IFenter e B Meldungstext 1von1
Au!gabe

\nformation Das Einreichen der Endfassung war erfolgreich. In Kirze wird dem unterzeichnenden Einreicher/Projektleter eine Mail zugesandt, die die
Warnung erfolgreiche Einreichung der Endfassung bestatigt.

Information

Abbildung 30 Meldungstext iiber Einreichung der Endfassung
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Bearbeitung beenden
Um die Bearbeitung zu beenden, klicken Sie zunichst auf ,Bearbeitung beenden*:

(ED0) Erklzrungen
Ausfiillhinweise

Bitie achien Sie bei der Detensingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bersich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch suszufiilende Datenfelder angezeigt.

Aktuelle Meldungen

0 Meldunglen) Gffentiiche Forderung
=4 Erlgrung:s (@ Das Vorhaben ist oder wind nicht andenweitig mit Zuwendung oder Aufirag dffentlich finanziert,
Das Vormasen ist oder wird sndenveitig mit Zuwendung oder Aufirag Sffentlich finanzier:

Im Falle siner andenweitigen ffentlichen Férderung bitte folgends Faider usfullsn
Trager und Art
Einrichung bis 5

31.07.2020 23:59:00
Timeout in: 58 Minuten

Hehe (€)

=2 Werden durch das Vorhaben weitere |12
Ausgaben enistehen?

Formularbezogene
T e Hihe der Folgeausgaben
e —— Art und Triger/in der Folgeausgaben
_— =0 Vollstandigkeit und Einverstaindnis® [Z]Die Richtigheit und Vollstandigkeit der Angaben im Antrsg wird versichert; die Richtlinien far auf F sind
L Vallbildmodus starten Dss Prufung des wird endnt
Datenibemahme
R TSI S SRR N RS 08 LA e $IL e 5 T e Antrag sind, um eine igung und
St Fry) finden Sie hier: Link

Drucken (PDF) =
— zur Obersicht | aktualisieran
Vollstandigksitsprifung

Bearbeitung beenden

Hilfe Meldungsbereich
Del Me\duﬂﬂsbe!e\m stellt je nach aktivierter Kl‘eqoﬂe Meldungen dar, die wihrend der ‘suftreten. Di Kategorien kannen hier Bei aktiviertem
Sie bitte die “Suchen". Die Kategorian sing iber die Schaltfiache “Typ" slphabatisch sorisroar
Blhe beachten 5\9 dass die Sitzung nach GEI Minuten ohne aus Ihre. ‘werden dabei vom Server geldscht.
‘ TR | Meldungstext Owvon0

Einformation

Abbildung 31: Bearbeitung beenden auswihlen
Bestdtigen Sie abschlief!end die Abfrage mit ,Ja, Bearbeitung beenden”

Sie méchten die Bearbeitung dieses Formulars beenden. Ihre eingegebenen Daten werden
dabei vollstandig vom easy-Online-System geloscht. Bitte beenden Sie die Bearbeitung nur.
wenn Sie lhre Daten vorher lokal gesichert haben (Funktion: Speichern)!

Wenn Sie die Bearbeitung fortsetzen wollen (z. B. um die Formulardaten zu sichemn), werden
Sie zurlick zur Formularbearbeitung geleitet

Sind Sie sicher, dass Sie alle Daten lokal gesichert haben und die Bearbeitung beendet
werden soll?

1
@ Nein. Bearbeitung fortsetzen

Abbildung 32: Bearbeitung beenden

Bittebeachten Sie: Beim Beenden werden alle Daten der aktuellen Sitzung gel6scht.
Diese konnen wieder eingelesen werden, wenn Sie zuvor als lokale
Datei gespeichert wurden (siehe ,Anhang 1: Entwurf
zwischenspeichern® Seite 20).
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Anhang

Anhang 1: Entwurf zwischenspeichern

Uber ,Speichern (XML)“ in der Navigationsleiste kénnen Sie Ihren Entwurf lokal
zwischenspeichern, um z.B. die Bearbeitung zu einem spiteren Zeitpunkt fortzusetzen
(siehe hierzu ,Anhang 2: Entwurf weiterbearbeiten“ auf Seite 20), oder uber
,Dateniibernahme” Daten aus einem bestehenden Formular bzw. Entwurf, in ein anderes
easy-Online-Formular (bspw. Zweitantrag) zu tiibertragen (siehe hierzu ,Anhang 3:
Datentibernahme” auf Seite 22):

Aktuelle Meldungen
0 Meldung(en)

Einreichung bis:
31.10.2020 23:59:00
Timeout in: 59 Minuten

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung

L vollbildmodus starten

Dateniibernahme
|5 ich (XML)l e
peichern -
e
Drucken (PDF)

Vollstdndigkeitsprifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 33: Speichern (XML) auswihlen

Klicken Sie anschliefend im Hinweisfenster auf ,Speichern (XML)“. Hierauf wird ein
Dialogfenster zum Speichern bzw. Offnen einer XML-Datei gedffnet. Wird die Auswahl
s,Datei speichern“ mit ,OK"“ bestitigt, wird die Datei automatisch im
Standardspeicherordner des lokalen Systems (z.B. im Ordner ,Downloads“) unter dem
Namen des Akronyms gespeichert (der Name ist standardmaflig ,,LIS-vor-Ort_2022.xml").

Speichern (XML)

Hier kéinnen Sie das aktuell geladene Formular als systemspezifische xml-Datei lokal speichemn.

Es wird dri daven die xml-Datei mit einem anderen Programm als easy-Online zu 6ffnen bzw. an der g Datei gen vor

1. Klick mit der linken Maustaste auf "Speichern (XML)"
Mach der Auswahl "Speichern” im Popup-up-Fenster wird die Datei im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen des Akronyms mit der Erweiterung "*.xml" gespeichert.
Wurde noch kein Akronym vergeben, lautet der Name "Entwurf xml”_

2. Klick mit der rechten Maustaste auf "Speichemn (XML)":
Im Kontextment des Browsers tber "Ziel speichern unter..." oder "Verknupfte Datei laden unter._." den lokalen Dateimanager 6ffnen, in welchem Speicherort und Dateiname manuell vergeben
werden kdnnen.

Nahere Informationen erhalten Sie hier

2
Abbildung 34: Hinweisfenster Speichern (XML)

Offnen von LIS-vor-Ort_2022.xml X

Sie machten folgende Datei Gffnen:

| LIS-vor-Ort_2022.xml

Wom Typ: XML Document
Von: https://foerderportal.bund.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit | Office XML Handler (Standard] ~

1,
G:l; @Datei speichern

1,
@; Abbrechen

Abbildung 35: Dialogfenster Speichern (XML)
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Anhang 2: Entwurf weiterbearbeiten

Uber ,Entwurf weiterbearbeiten“ in der Navigationsleiste kann eine iiber easy-Online
erstellte Entwurfsdatei zur weiteren Bearbeitung geoffnet werden (siehe ,Anhang 1:
Entwurf zwischenspeichern® auf Seite 19):

Allgemeine
Funktionen

Neues Formular

i |
| Entwurf weiterbearbeiten j@

Aufstockungsantrag

Einzelantrag zu

Sammler

Anhang hochladen

Formular zurtickziehen

Formularbezogene

Funktionen

Bearbeitung fortsetzen

L Vollbildmodus

starten

Datentbernahme

Speichern (XML)

Drucken {(PDF)

Vollstandigkeitsprifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 36: Entwurf weiterbearbeiten auswihlen

Klicken Sie anschliefend auf ,Durchsuchen”. Hierauf wird ein Dialogfenster ge6ffnet in
dem eine entspr. Datei vom lokalen Speicher ausgewahlt werden muss (siehe ,Abbildung
38: Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel Entwurfsdatei XY(1).xml“. Klicken Sie

abschliefRend auf ,Entwurf weiterbearbeiten®, um die ausgewihlte Datei hochzuladen:

Entwurf weiterbearbeiten

Mit dieser Funktion kénnen Sie einen mit easy-Online erstellten und lokal gespeicherten Formularentwurf (xml oder pdf) weiterbearbeiten.

Wahlen Sie die Entwurfsdatei dber die Schaltflache "Durchsuchen” aus und beachten Sie bitte den Meldungsbereich, falls Sie nicht nach wenigen Sekunden in eine Bearbeitungsmaske weitergeleitet

werden.

Die Datei wird im Standard-Speicher-Ordner lhres Browsers abgelegt. sofern Sie nicht ausdriicklich ein anderes Verzeichnes gewahlit haben. Die Datei bekommt automatisch den Namen des von
Ihnen im Antrag angegebenen Akronyms, erganzt um die Endung xml. Wenn Sie noch kein Akronym eingegeben hatten, ist der Name Entwurf xml. Nach diesem Mamen kénnen Sie in lhrem

Dateiverzeichnis suchen_

Um Daten aus einer Endfassung nicht emeut in ein neues Formular eintragen zu missen, nutzen Sie bitte die Funktion "Dateniibernahme”.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betétigung der "Zurlick"-Schaltfidche Ihres

Browsers unterbrechen.

’ Entwurfsdatei (pdf- oder xml-Datei):
— l eine Date) 3 sgevy ghlt.
~ ~
Entveurf weiterbearbeiten’ 7 %
]

Abbildung 37: Entwurfsdateien hochladen / weiterbearbeiten

@& Datei hochladen

Organisieren «

[ Dieser PC
=/ Bilder
[ Desktop
|| Dokumente

&~ v A ; » DieserPC » Downloads »

MNeuer Ordner
Mame

Archiv

"4 Anlage XY
X
XY(1) -

;Downloads v oL

~ O

Dateiname: | XY(1)

|
w|

Downloads

Alle Dateien

durchsuchen pal

X

o @

Typ
Dateiordner
PDF Docume

XML-Dokum

>

~

Abbildung 38: Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel Entwurfsdatei XY(1).xml
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Anhang 3: Dateniibernahme

Uber ,Dateniibernahme® kdnnen Daten aus einem bestehenden Formular bzw. aus einer
tiber easy-Online erstellten Entwurfsdatei (siehe ,Anhang 1: Entwurf zwischenspeichern“
auf Seite 19) in ein anderes easy-Online-Formular (bspw. Zweitantrag) tibertragen werden:

Aktuelle Meldungen
0 Meldung(en)

Einreichung bis: offen
Timeout in: 59 Minuten

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

1
Datenubernahme |-:@

Speichern (XML)

Drucken (PDF)

Vollstandigkeitspriifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 39 Dateniibernahme auswihlen

Klicken Sie anschliefend auf ,Durchsuchen”. Hierauf wird ein Dialogfenster gedffnet in
dem eine entspr. Datei vom lokalen Speicher ausgewihlt werden muss (siehe ,,Abbildung
41: Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel Entwurfsdatei XY(1).xml“. Klicken Sie
abschlieffend auf ,,Dateniibernahme®, um die ausgewihlte Datei hochzuladen:

Dateniibernahme

Sie kannen Daten aus einer mit easy-Online erstellten xml- oder pdf-Datei in ein anderes easy-Online-Formular (Antrag/Angebot/Skizze) ubertragen. Erstellen Sie ein neues Formular bzw.
offnen Sie das Zielformular und wahlen Sie zunachst die Datenquelle und dann den Umfang der zu tbernehmenden Daten (Vollstandig, alle Daten auler Finanzteil oder alle Daten aulber
Finanzteil, Personen und Institutionen)

Bitte unterbrechen Sie das Hochladen von Dateien nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zuriick"-Schaltfiache des Browsers. Abhangig von der verwendeten
Browsenversion kann es notwendig sein, die Seite nach dem Hochladen durch die Taste F5 zu aktualisieren.

1, Quelldatei(pdi. oder xml-Datei):
T ¥
@\ Durchsuchen. X‘r’[l\xrfl
=
‘1

Abbildung 40 Entwurfsdateien hochladen / Dateniibernahme

(@ Datei hochladen x
&« v ly » DieserPC » Downloads » v | D Downloads" durchsuchen »
Organisieren = Meuer Ordner =~ [ o

~
[ Dieser PC Name Anderungsdatum Typ

| Bilder Archiv Dateiordner

- L
[ Desktop Ea Anlage XY z FDF Docume
| Dokumente -_KY(U P AML-Dokum:
‘ Downloads v <« »

Dateiname: | XY (1) vI Alle Dateien ~

1.,

Abbildung 41: Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel Entwurfsdatei XY(1).xml

Bestimmen Sie im nédchsten Schritt den Umfang der Datentibernahme.
Klicken Sie abschlieftend auf ,Dateniibernahme®, um die ausgewihlten Daten in das
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bestehende Formular zu ibernehmen:

Dateniibernahme

Sie kénnen Daten aus einer mit easy-Online erstellten xml- oder pdf-Datei in ein anderes easy-Online-Formular (Antrag/Angebot/Skizze) Ubertragen. Erstellen Sie ein neues Formular bzw.
dffnen Sie das Zielformular und wahlen Sie zunachst die Datenguelle und dann den Umfang der zu iibernehmenden Daten (Vollstandig, alle Daten aufer Finanzteil oder alle Daten aufber
Finanzteil, Personen und Institutionen)

Bitte unterbrechen Sie das Hochladen von Dateien nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zuriick"-Schaltflache des Browsers. Abhangig von der verwendeten
Browserversion kann es notwendig sein, die Seite nach dem Hochladen durch die Taste F& zu aktualisieren.

Die Quelldatei XY(1).xml ist fiir eine Datentbernahme zuldssig.
Identifizierter Formulartyp: easy-Online, AZA

Bitte wahlen Sie den Datensatz aus. den Sie Gbernehmen méchten (bitte beachten Sie, dass rechtsverbindliche Erklarungen bei der DatenGbermnahme grundsatzlich nicht berlicksichtigt

1, Jwerden):
@\ Hstandig
alle Daten aufler Finanzteil

Qalle Daten auBer Finanzteil,Personen und Institutionen

al
Abbrechen || Daten in Zislformular ubemehmen | 7@

Abbildung 42 Dialog Dateniibernahme

Bittebeachten Sie: Um nahtlos an die letzte Bearbeitung ankniipfen zu konnen, sollten
Sie einen vorhandenen Entwurf tiber ,Entwurf weiterbearbeiten®
offnen, anstatt ein neues Formular anzulegen und die Daten zu
ubernehmen.
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