% Bundesanstalt
fir Verwaltungsdienstleistungen

Leitfaden Antragsstellung iiber easy-Online

Das vorliegende Dokument soll die Antragstellung eines Férderprogramms unterstiitzen,
indem die dafiir notwendigen Schritte beispielhaft veranschaulicht werden (die jeweiligen
Angaben und / oder die einzureichenden Unterlagen konnen je nach Férderprogramm
variieren). Eine detaillierte Beschreibung der Anwendung und die FAQ finden Sie in der
Online-Hilfe im easy-Online Portal.

Als Hilfe werden im Folgenden Arbeitshilfeindex die grundlegenden Aktivititen im
Forderportal easy-Online aufgefiihrt, die fiir die Antragstellung notwendig sind:

Arbeitshilfeindex Seite
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Anhang 1: Entwurf zwischenspeichern 17
Anhang 2: Entwurf weiterbearbeiten 18
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Offnen des Férderportals easy-Online

Das Forderportal easy-Online kann iiber einen beliebigen Internetbrowser gedffnet
werden, z.B. Firefox oder Microsoft Internet Explorer. Das Portal wird iiber die Internetseite
der BAV (https://www.bavbund.de) tiber den Link: ,Hier gelangen Sie direkt zur
Antragstellung (easy-Online)* des jeweiligen Forderprogramms geoffnet (z.B. tber
»~Forderprogramme” > »~Forderung der Nachriistung von schweren
Kommunalfahrzeugen“ > ,Antragsverfahren®):

PRESSE KONTAKT HILFE IMHALTSVERZEICHNIS ,ﬂv‘ GEBARDENSPRACHE Q.' LEICHTE SPRACHE

* Bundesanstalt
: fidr Verwaltungsdienstleistungen

Suchbegriff jo
1,
BAV  Diens e‘.ﬁ Forderprogramme | Karriere  Service

Startseite > Forderprogramme > Forderung der Nachriistung von schweren Kommunalfahrzeugen » Antragsverfahren

BEREICHSMENU

Antragsverfahren
o . . . ~ Férderung der Ladeinfrastruktur fiir Elektro-
Hier finden Sie den Leitfaden zur Antragsstellung ober das Férderportal easy-Online, Formulare und fahrzeuge
Vordrucke sowie den Direktlink ins Férderportal easy-Online zur Antragsstellung.
Férderprogramm fiir LNG in der Seeschiff-

Leitfaden fzbis

by | eitfaden zur Antragsstellung fiir den AZA iiber easy-Online Marktaktivierung alternativer Technologien
fiir die umweltfreundliche Bordstrom- und
- . mobile Landstromversorgung von See- und
Einzureichende Unterlagen ——o B

Die folgend aufgelisteten Formulare sowie der Antrag selbst, miissen ausgefiillt rechtsverbindlich .
- . - - - - Férderprogramm fiiir den Erhalt und sicheren
unterschrieben und im Original nach Antragstellung tber easy-Online bei der Bundesanstalt far WE\.tEI'bEtI?I-E b der Traditionsschifffahrt
Verwaltungsdienstleistungen (BAV), Schlofplatz 9, 26603 Aurich eingereicht werden:

Férderung der Nachriistung von Diesel-Bus-

* Ausdruck des elektronischen Antrages (AZA elektronisch Giber easy-Online gestellt}

o b Erklarung und Belehrung iber die subventionserheblichen Tatsachen

& Erklarung Unternehmen in Schwierigkeiten und Insolvenz

b Bestatigung der Kommune

Datenschutz

.

o b

» & Erklarungen zum Einsatzgebiet, | easing, Steuern und Viorhabenrealisierun
+

L7

Anlage "Fahrzeuge”

Hinweis: Bitte laden Sie alle Dokumente vor dem Offnen mit "Speichern” oder "Speichern unter” auf

sen

Férderung der Nachriistung von schweren
Kommunalfahrzeugen

Die Férderrichtlinie
Antragsverfahren

Fragen und Antworten

Ihren PC herunter.

S

Rechtsgrundlagen

Kontakt

Farderung der Nachriistung von Handwer-
ker- u. Lieferfahrzeugen

o/

@:—I 7 Hier gelangen Sie direkt zur Antragstellung (easy-Online |

Férderung der Entwicklung von Systemen
zur Hardware-Nachriistung von Dieselkraft-
fahrzeugen

Abbildung 1 Link zur Antragstellung (easy-Online)
Bitte beachten Sie: o

Abbildung 1).

o Erginzend zur elektronischen

postalischem Wege an die Bundesanstalt
Verwaltungsdienstleistungen in Aurich eingereicht werden.

In der Internetrubrik des jeweiligen Férderprogramms werden
die relevanten Unterlagen zum Download bereitgestellt (siehe

Fassung miissen alle
erforderlichen Unterlagen (u.a. Anlagen wie ,Anlage zu
Fahrzeugen“) sowie der Antrag selbst rechtsverbindlich vom
Unterschriftberechtigten unterschrieben und im Original auf
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https://www.bav.bund.de/

Basisdaten erfassen

Nutzungsbedingungen akzeptieren

Fiir die Bearbeitung / Dateneingabe miissen zunichst die Nutzungsbedingungen akzeptiert
werden, indem Sie in der Checkbox (Kontrollkastchen) durch Anklicken einen Haken
setzen. Klicken Sie anschliefend auf die Schaltfliche ,Absenden®:

* Die
7A¥ | Bundesregierung

easy-Online  Elektronisches Formularsystem fiir

Antrdge, Angebote und Skizzen

Aligemeine A
Funktionen Nutzungsbedingungen
Neues Formular Um easy-Online verwenden zu kinnen, missen Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren
Entwurf weiterbearbeiten . S
Aufstockungsantrag Der Zugang und die Benutzung dieser Website unterliegen den nachfolgenden Nutzungsbedingungen. Bitte lesen Sie diese aufmerksam durch, da die Nutzung dieser Website die Zustimmung zu diesen

T —— Nutzungsbedingungen voraussetzt. Mit der Benutzung der Website erkennen Sie diese als verbindiich an. Der Herausgeber/Betreiber (DLR-IP) dieser Website ist berechtigt, die nachfolgenden Bestimmungen
Einzelantrag zu Sammler auch ohne vorherige Ankiindigung jederzeit zu dnder. Die Anderungen sind ab dem Moment rechtswirksam, ab dem sie hier bekannt gegeben werden. Diese Nutzungsbedingungen umfassen den gesamten

Inhalt dieser Website inklusive Softwareprogramme, Informationsgenalt, Design, Layout, und Graphiken
L Nutzung der Software:
Formular zuriickziehen Die Nutzung der von dieser Website bereitgesteliten Software unterliegt den Bestimmungen des Urheberrechtsgesetzes. Der Betreiber raumt dem Nutzer ein unentgeltiches einfaches Nutzungsrecht an der

Anhang hochladen

Software ein
Formularbezogene Nutzdaten:
Funktionen Die oder Hutzdaten fir die werden nur solange auf dem Server des Belreibers vorgehalten, wie die Sitzung gilig ist. Nach Beendigung einer Sitzung oder nach
Ablauf von 60 Minuten ohne Hutzeraktivitat werden alle temporiiren Daten gelbscht. Der Nutzer st sebsi fir die lokale Speicherung und Sicherung seiner Daten verantwortich
Datenschutz:

Die im Formular enthaltenen personenbezogenen Daten und sonstigen Angaben werden vom Empfénger des Formulars und seinen Beauftragten im Rahmen seinerfihrer Zustindigkeit erhoben, verarbeitet und
genutzt. Die Wiglichkeit zur Wetergabe dieser Daten an andere Stellen richtet sich nach der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO j und dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG).
Verfiigbarkeit des Dienstes:

Die von dieser Website Dienste haben das Ver i “best effort" (dt: grbfite Bemihung). Die reguldre Betriebs zet ist tagiich von 03:00 Uhr bis 23:59 Uhr. Um 23:59 Uhr (MEZ) wird
der Dienst zu Service-Zwecken unterbrochen. Dabei gehen alle Daten der laufenden Stzungen verloren. Daher solten Nutzer inre Daten rechtzeitip lokal speichern und die Sitzung rechtzeitig vor 23:59
Uhr (MEZ) beenden.

Gewahrleistung und Haftung:
Die Nutzung der auf dieser Website zur Verfligung gestelten Sofiware erfolgt auf alleinige Gefahr des Hutzers. Die Software wird als "AS 15" ("so wie sie ist”) zur Nutzung zur Verfiigung gestelk. Fir
eventuell aufiretende Berechnungsfehler bernimmt der Betreiber keinerlei Haftung. s liegt in der alleinigen Verantwortung des Nutzers, die Ergebnisse auf Richtigkeit zu priifen. Fir mbgliche Schaden
Gewinn, bzw, iibernimmt der Betreiber keinerlei Haftung. Dies git nicht im Falle des Vorsatzes und fiir den Fall dass eine Haftung gesetzlich
zwingend vorgeschrieben ist. Falls die Nutzung dieser Website bzw. der auf ihr angebotenen Inhalte dazu fiihrt, dass der Nutzer seine Gerate oder seine Daten warten, reparieren, austauschen oder in
_ sonstiger Art und Weise korrigieren muss, dbernimmt der Betreiber hierfiir keinerlei Kosten. Dies gilt auch fiir technische Storungen, schadiche Komponenten und mangelnde Verfiigbarkeit der Website.
Bearbeitung beenden Ver mit anderen
Auf dieser Website enthaltene Verknipfungen mit Websites Dritter werden lediglich gefalligkeitshalber fir den Benutzer bereitgestelt. Wenn der Nutzer eine solche Verknipfung benutzt, verlisst er die
Website. Der Befreiber hat Websites Dritter nicht tberprift und hat keinen Einfluss auf diese verknipfien Websites und ibernimmt auch keine Verantwortung fir deren inhak. Aus diesem Grund macht der w

ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen ;@
Abbildung 2 Nutzungsbedingungen

Hilfe

Kerndaten erfassen

Im Register ,Basisdaten” miissen zunéchst die sog. ,Kerndaten“ eingegeben werden. Hierzu
miissen ,Planlaufzeit und ,Antragsort” ausgefiillt werden. In den Checkboxen
,Maflnahmenbeginn“ und ,Datenschutzerklirung“ sind Hakchen zu setzten.
Abschlieflend werden die erfassten Daten durch einen Klick auf ,aktualisieren“
tibernommen.

Klicken Sie auf ,,(V00) Vorhabenbeschreibung”, um fortzufahren:

Kerndaten
Ausfiillhinweise

Fullen Sie bitte mindestens die Pflichtfelder (gekennzeichnet mit * bzw. farbig hinterlegt) aus und drucken “aktualisieren”, um ein Formular anzulegen und die weiteren Formularbereiche
bearbeiten zu kénnen.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufilllende Datenfelder angezeigt.

Zuordnung des geplanten Vorhabens

Empfanger des. Antrages” Bundesministerium fir Verkehr und digitale Infrastruktur

Fordermainahme Machriistung von mit Selbstziindungsmotor angetriebenen leichten Handwerker- und Lieferfahrzeugen
ERaCIhoaieh Antragseinreichung geman Farderrichtlinie vom 19.06.2019 und drittem Aufruf zur Antragseinreichung
Formulartyp? R

Kennung des Verfahrens® Einfacher Antrag

Planlaufzeit
Planlaufzeit fiir das im Folgenden beschriebene Vorhaben:
" von® [l Fosaz bis* [l
MaBinahmebeginn
£ Vorhabenbeginn® it dem Vorhaben bzw. den Arbeiten der beantragten Aufstockung ist noch nicht begonnen worden.

Datenschutzerklarung
001 Erklarung™ oweit im Antrag personenbezogene Daten von Beschéftigten des/der Antragstellersfin oder sonstigen natirlichen Personen enthalten sind,
wurden diese entsprechend den Datenschutzhinweisen informiert und deren Einverstandnis eingeholt.
Die im Antrag enthaltenen personenbezogenen Daten und sonstigen Angaben werden vom Empfanger des Antrags und seinen Beauftragten im Rahmen seiner/ihrer Zustandigkeit
erhoben, verarbeitet und genutzt. Eine Weitergabe dieser Daten an andere Stellen richtet sich nach dem Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) bzw. diesem vorgehenden
Rechtsvorschriften (§1 Abs. 3 BDSG).

Antragseinreichung

Folgende Angaben sind auszufillen, wenn Sie den Antrag endgiltig 1 michten:
Antragsdatum 22.03.2020 =2 Antragson‘IMusterStadt\ I

zur Ubersicht

!
)
| (V00) Vorhabenbeschreibung |

Abbildung 3 Eingabemaske Kerndaten
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Bittebeachten Sie: e Die Planlaufzeit darf die in der Forderrichtlinie angegebene
Frist nicht Giberschreiten.

e Speichern Sie die zum Antrag bendtigten Anhénge
(Erklarungen / Anlagen-Formulare, etc.) lokal auf Threm
Rechner, um diese entspr. bearbeiten zu kénnen - speichern
Sie die Dateien abschliefend als pdf ab.

e Eskonnen nur Dateien im pdf-Format mit max. 50 Megabyte
hochgeladen werden. Diese werden im weiteren Verlauf
hochgeladen (siehe ,Antragerstellung abschlieflen - Anhdnge
hinzufiigen“ auf Seite 15).

Vorhabenbeschreibung erfassen

In der Eingabemaske ,(V00) Vorhabenbeschreibung“ werden die Felder ,Akronym*
(optional), ,Vorhabenthema“ sowie ,Vorhabenbeschreibung“ eingegeben. Klicken Sie
abschlieflend auf ,aktualisieren”, um die Daten zu ibernehmen:

Ubersicht Vorhabenbeteiligte | Personen = Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen = Akronym: XY

Kerndaten

(V00) Vorhabenbeschreibung
Ausfiillhinweise

Geben Sie hier bitte eine Zusammenfassung lhres Vorhabens an.
Verpflichtend ist eine Beschreibung in Deutsch, optional kiénnen Sie auch eine Ubersetzung in eine (beliebige) Sprache hinzufiigen.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende
Datenfelder angezeigt.

vos Kurzwort (Akronym) des Vorhabens™ IXY b

Bitte keine Umlaute oder Sonderzeichen (Satzzeichen) verwenden,

Thema
V€ Vorhabenthema® MNachriistung von leichten Handwerker- und Lisferfahrzeugen t'

Kurzfassung der Vi eibung (kann werden)

Bitte beschreiben Sie kurz und pragnant die geplante Vorgehensweise und gof. die zur Anwendung kommenden Methoden und Instrumente. Fir die Angaben zum
Vorhabenziel und zur Arbeitsplanung stehen insgesamt maximal 2000 Zeichen zu Verfiigung (Leerzeichen, Zeilenumbriche und &hnliche eingerechnet). Zum
Vorhabenziel missen mindestens 50 Zeichen angegeben werden. Die ausfiihrliche Beschreibung Ihres Vorhabens kénnen Sie beim Einreichen der
Endfassung als Anlage (PDF-Datei) elek isch hinzufiigen

VIT  orhabenbs hreibi * Es wirdiwerden XXX Fahrzeug(e) umgeristet Diese Fahrzeuge werden
e iberwiegend in der Stadt/ den Stadten XXX eingesetzt t'

2000

)
zur Ubersicht @
4

Abbildung 4 Eingabemaske Vorhabenbeschreibung

Bittebeachten Sie: e Nach Ablauf des Timeouts (60 Minuten) wird die Sitzung
automatisch beendet und alle eingegebenen Daten werden
auf dem Server geléscht -Jede Interaktion verlingert den
Timeout auf die max. Dauer von 60 Min.

e Um die Daten zu sichern und zu einem spateren Zeitpunkt
weiterbearbeiten zu konnen, muss das aktuelle ,,Formular®
lokal gespeichert werden (siehe ,Anhang 1: Entwurf
zwischenspeichern® auf Seite 18).

easy-Online - Elektronisches Formularsystem fiir Antrédge, Angebote und Skizzen

Aktuelle Meidungen Ubersicht Vorhabenbeteiligte | Personen = Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen | Akronym: XY

0 Meldung(en)
Kerndaten

(V00) Vorhabenbeschreibung

Ausfillhinweise
Einreichung bis:

31.10.2020 12:00:00 Geben Sie hier bitte eine Zusammenfassung Ihres Vorhabens an.
Timeout in: 60 Minuten Verpflichtend ist eine Beschreibung in Deutsch, optional kdnnen Sie auch eine Ubersetzung in eine (beliebige) Sprache hinzufiigen.

Abbildung 5 Timeout Anzeige
Seite | 4



Vorhabenbeteiligte erfassen

Klicken Sie auf das niachste Register ,Vorhabenbeteiligte“, um die bendtigten Eingaben in
den zugehorigen Eingabemasken durchzufiihren; klicken Sie hierzu auf die entspr.
Schaltfliche (s.w.u. ,(A00) Antragsteller/in“, ,(S00) Ausfiihrende Stelle, ,(G00)
Zahlungsempfinger“ und ,(K00) Korrespondenzadresse®):

~ 1
Ubersicht = Basisdaten ||| Vorhabenbeteiligte Gesamtfinanzierung = Erklarungen und Informationen | Akronym: XY

(AD0) Antragsteller/in

(500) Ausfiithrende Stelle

(G00) Zahlungsempfanger _\%
1

(K00) Korrespondenzadresse

Auftragnehmer

Abbildung 6 Register Vorhabenbeteiligte
Antragsteller/in erfassen

In der Eingabemaske ,Antragsteller/in“ miissen die Daten lhrer Kommune bzw. Ihres
Unternehmens (Anschrift, Kontaktdaten, etc.) eingegeben werden.

Um die Daten zu tibernehmen, klicken Sie auf ,,aktualisieren® und abschlief3end auf ,,(S00)
Ausfiihrende Stelle” um fortzufahren:

(AD0) Antragstelleriin

Ausfiillhinweise

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meld bereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.
Anschrift und K n
a1 Rgchtsverbindlicher Name des/der Stadtwerke XY GmbH b

TET =00

Bitte verwenden Sie die Funktion "Adresse suchen” und dbernehmen wenn moglich den Mamen und die Anschrift aus dem gepriftem Datenbestand. Dies vereinfacht die Antragsbearbeitung.

Adresse suchen

A2 Sirake? Musterstr.
#03 Postieitzahl 000000 | e oflusterstadt | a5 |apg: Deutschland v
Al Telefon-Nr.: +49 221 1234567 A12 Fax-Nrd+49 229 1234-567
Angabe mit Lindervorwahl nach DIN Format Beispiel =457 22 156
Format Beispiel: +4% 221 1234-567
A% Maiadresse |muster@mail de | #¢ Web-Adresse o
Postfach-Anschrift

A% Postfach

Falls ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Postfachs angeben
A7 Postieitzahl (zu Postfach) R = 9

Grokkundenanschrift
A Postleitzahl (zu Grofkunde) (’ A0 Ort (zu Grolkunde) 0

Weitere Angaben

e nak* IGaseHschﬁﬂ mit beschrinkter Haftung (GmbH} i G. e ||

Ggf. Angaben zu Handelz-ereinsregister/Handwerksrolle

A1 Amtsgericht oder Handwerkskammer IMusterstadl | &z Register-Nif HRB 000000

AZ3 (Ja 1
ender [®@fein—
71

424 At der Buchfilhrung® V7 Oameralistisch
[ @ aufmannisch (doppel)

= [@). ©
CNein
A% Bezei der Priifungseinrichtung
#5  Hinsichtlich Lisferungen und Leistungen ®)zum Vorsteuerabzug berechtigt Umsatzsteuer ist in den Ein it des Gesamtfinanzier nicht veranschlagt
S -
Dritter ist der Antragsteller; teilweise zum Vorsteuerabzug berechtigt. | r ist in den Einzelposi des Gesamtfinanzier lans nur anteilig veranschlagt.

Onlcnt zum Vorsteuerabzug berechtigt.

zur Ubersicht N
e

Abbildung 7 Eingabemaske (A00) Antragsteller/in
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Ausfiihrende Stelle erfassen

Ist der Antragsteller gleichzeitig ausfithrende Stelle, braucht nur ein Haken in der Checkbox
(Kontrollkdstchen) bei ,Der/Die Antragsteller/in ist auch ausfiihrende Stelle“ gesetzt
werden. Die erforderlichen Felder werden hierauf automatisch befiillt.

Sollten Sie ein anderes Unternehmen oder eine andere Kommune mit der Ausfithrung
beauftragt haben, so miissen die entspr. Angaben (Anschrift, Kontaktdaten, etc.) der
ausfiihrenden Stelle erfasst werden. Um die Daten zu Ubernehmen, klicken Sie auf
»aktualisieren“ und anschliefend auf ,(G00) Zahlungsempfinger” um fortzufahren:

(500) Ausfithrende Stelle
Ausfillhinweise
Die Ausfiihrende Stelle muss bei dem/der Antragsteller/in angesiedet =ein
Beizpiel Stadt Musterhausen - Dezernat — Amt

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufilende Datenfelder angezeigt.

al
Dier/Die Antragsteler/in ist auch -
ausfihrende Stele: !

Die folgenden Felder bitte nur ausfillen, wenn die Ausfihrende Stelle nicht die/der Antragsteller/in ist:

Anschrift und Kontakidaten
=1 Name* Stadtwerke X0y GmbH (i ]

200
Bitte verwenden Sie die Funktion “Adresse suchen” und iibernehmen wenn miglich den Namen und die Anschrift aus dem gepriiftem Datenbestand. Dies vereinfacht die Antragsbearbeitung

Adresse suchen

2 Strafe® Musterstr.
=3 Postleitzahl aooooa =4 Qrtr Musterstadt =5 Land® Deutschland
51 Telefon-Nr.: +49 221 1234-567 WP =2 Fax-Nr:+49 221 1234-567

Angabe mit Linderverwahl nach DIN Format Beispiel +4% 221 1234-557

Format Beispiel. +48 221 1234-587
=13 Mailadresse muster@mail.de 514 Web-Adresse L 1)

Postfachanschrift
¢ Postfach

Fallz ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Postfachs angeben

7 Postieitzahl (zu Postfach) @ s Ort(zuPostfach) 9
GroBkkundenanschrift
=2 Postleitzahl (zu GroRkunde) Wy =0 Ort(zu GroRkunde) L 1)

2 Gnarsin

=
Abbildung 8 Eingabemaske (S00) Ausfiihrende Stelle

Zahlungsempfinger erfassen

In der Eingabemaske ,(G00) Zahlungsempfinger muss die Kontoverbindung des
Zuwendungsempfingers eingegeben werden.

Um die Daten zu tibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschliefRend auf ,,(K00)
Korrespondenzadresse“ um fortzufahren:

{G00) Zahlungsempfanger
Ausfiillhinweise
Geben Sie hier bitte eine Kontoverbindung fiir die Uberweisung der Bundesmittel an

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufullende Datenfelder angezeigt.

Der. ist® I Antragsteller vI

an i in (Kontoi )t Stadtwerke XY GmbH L1
200
=5 JBANTDE000000000000000000
ulgssige Zeichen. Groltouchsiaben und Zahlen
BIC ermitteln G4 BIC
Zuldssige Zeichen: Grofbuchstaben und Zahlen
2 Geldinstitutt I‘Sparkasse Musterhausen Itp
=2 Stz des Geldnstiuts? [Devtschiang o
S Verbuchungsstelle L 1]

Verw eck auf dem Uber

zur Ubersicht |[ aktualisieren ||

R
Abbildung 9 Eingabemaske (G00) Zahlungsempfinger
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Korrespondenzadresse erfassen

Als nichstes werden die Daten zur Korrespondenz eingegeben. Es besteht die Moglichkeit,
eine Alternativadresse zu hinterlegen, wenn die Korrespondenz an eine andere
Geschiftsanschrift erfolgen soll. Wahlen Sie hierzu aus der DropDown-Liste einen entspr.
Wert (,Andere“ oder ,ausfiihrende Stelle“) aus und befiillen Sie die entspr. Felder. Beim
~Antragsteller® in der ,Korrespondenzadresse“ werden die erforderlichen Felder
automatisch befiillt.

Um die Daten zu iibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren®:

(K00) Korrespondenzadresse

Ausfillhinweise

Hier kann eine von der Geschaftsanschrift abweichende Postanschrift zur Verwendung fiir fortlaufende Korrespondenz angegeben werden

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. nech auszufiilende Datenfelder angezeigt.

i}

Koz

KO3

KOS

)

K1

Komespondsnzadresse” Antragsteller M|

Wenn Sie "andere” gewdhit haben, flllef@. e = 28 en Felder aus:

Andere
Anschrift y
Name* ausfiihrende Stelle P

200
Bitte verwenden Sie die Adresssuche und Gbernehmen wenn maglich den Namen und die Anschrift aus einem gepriiftem Vorhabenbestand Dies vereinfacht die Bearbeitung.

Adresse suchen

Sirage? Musterstr.

Postleitzahl 000000 o4 Ot Musterstadt ¥5  Land* Deutschland
Postfachanschrift

Postfach

Falis ein Postfach angegeben ist, bitte hier die PLZ und den Ort des Postfachs angeben

Postleitzahl (zu Postfach) 1 ] ¥z Ort (zu Postfach) L 1]
GroBkundenanschrift
Postleitzahl (zu GroRkunde) v ki Ort (zu GroRkunde) i)

Geschiftszeichen
Geschaftszeichen des/der

Antragstelersfin
1

~
zur Ubersicht ',@

Abbildung 10 Eingabemaske (K00) Korrespondenzadresse

Nachdem im weiteren Verlauf der Antragstellung die Gesamtfinanzierung erfasst wurde,
werden die Daten in der Eingabemaske ,Auftragnehmer” automatisch befillt; die
Eingabemaske kann an dieser Stelle ignoriert werden:

om ﬂmgnehme .

Ausfiillhinweise

Liste der Auftragnehmer mit einem Auftragsvolumen tber 100.000 €.
Diese Aufstellung wird aus den Auftragnehmern zusammengestelit, die Sie in der Gesamtfinanzierung im Formularteil "Vergabe von Auftragen” angeben.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder

angezeigt.

vt Auftragnehmer | uozLand | waPLZ | ups Ort | Betrag €

Deutschland 0,00

zur Ubersicht || aktualisieren

Abbildung 11 Eingabemaske Auftragnehmer
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Personen erfassen

Klicken Sie auf das nédchste Register ,Personen“ um die benétigten Eingaben in den
zugehorigen Eingabemasken durchzufiihren - Klicken Sie hierzu auf das entspr. Feld (s.w.u.
~Projektleitung”, ,Ansprechperson fiir administrative Fragen“ und , Bevollmachtigte/r /
Unterzeichner/in“):

!
Ubersicht Wor @iﬁ@lg Eridarungen und Informationen = Akronym: XY
]
Projektleitung
(9
Ansp person fiir ive Fragen -,'

fin

1

Abbildung 12 Register Personen

Projektleitung erfassen

In der Eingabemaske ,Projektleitung” muss der/die entspr. Projektleiter/-in mit
zugehorigen Kontaktdaten angegeben werden.

Um die Daten zu Ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und abschliefdend auf
~Ansprechperson fiir administrative Fragen“ um fortzufahren:

Projektleitung
Ausfiillhinweise

Bitte achten Sie bei der Datensingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder

angezeigt.
f
Anrede* ST P24 akad. Grad
Vorname® Max

lNamedMustermann

Telefon-Nr..*
Angabe mit Landervorwahl nach DIN

2 2 3 3

Fax-Nr.:
Format Beispiel: +49 221 1234-567

+49 221 1234-567 F' Pog

I muster@mail_de I

>

Abbildung 13 Eingabemaske Projektleitung

PO Mailadresse”

zur Ubersicht I aktualisieren I
[

fur

ive Fragen

Ansprechperson fiir administrative Fragen erfassen

In der Eingabemaske ,Ansprechperson fiir administrative Fragen“ wird die entspr.
Ansprechperson mit zugehodrigen Kontaktdaten erfasst. Ist die Projektleitung gleichzeitig
die o.g. Ansprechperson, so wird in der DropDown-Liste der Wert ,der Projektleitung*
ausgewidhlt und die erforderlichen Felder werden automatisch befiillt. Eine zweite
Administrative Ansprechperson kann optional angegeben werden.

Um die Daten zu iibernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschliefdend auf
,Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in“ um fortzufahren:

fiar

ive Fragen
Ausfiillhinweise
Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufilllende

Datenfelder angezeigt.

1. Administrative Ansprechperson (im Falle einer Bewilligung)
Sie kinnen hier die Kontaktdaten aus anderen Quellen Gbernehmen oder in den Folgefeldern explizit eingeben.

Ubsmehme die Paten....: jicerrroerieiung V]
FI2 Anrede* der Projektleitung
P9 Vomame™ aus folgenden Eingabefeldern
P10 Name’ Mustermann
#i2 Telefon-Nr..* +49 221 1234-567 (1] P12 Fax-Nr:
Angabe mit Landervonwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567
P14 Mailadresse” muster@mail.de
2.A ive Anspri (nur der )
7 Anrede (bitte wahlen) - P41 akad. Grad
2 Vomame
P40 Name
P42 Telefon-Nr.: (1] P43 Fax-Nr:
P44 Mailadresse (1]
zur Ubersicht _\l
‘1
IB" ollmachtigtelr / Un f r— I

Abbildung 14 Eingabemaske Ansprechperson fiir administrative Fragen
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Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in erfassen

In der Eingabemaske ,Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in® wird die Person angegeben,
die fiir Thre Kommune oder Unternehmen zeichnungsberechtigt ist.

Ist die Projektleitung gleichzeitig o.g. Bevollmachtigte/r, wird in der DropDown-Liste der
Wert ,der Projektleitung” ausgewihlt und die erforderlichen Felder werden automatisch
befiillt. Eine zweite bevollméachtigte Person kann optional angegeben werden.

Um die Daten zu ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren®:

Bevollméachtigte/r / U

Ausfiillhinweise

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufilllende
Datenfelder angezeigt.

1. Bevollmachtigte/r/Unterzeichnerfin
Sie kénnen hier die Kontaktdaten au:

A en Folgefeldern explizit eingeben.
Ubernehme die Daten....* eitung

B15  Anrade® aus folgenden Eingabefeldern
6 Vomame® der Projektleitung
P17 Name*|Mustermann der administrativen Ansprechperson
Fig Telefon-Nr..® +49 221 1234-567 o P20 Fax-Nr:
Angabe mit Landervorwahl nach DIN Format Beispiel: +49 221 1234-567
P21 Mailadresse” muster@mail.de

2. Bevollméchtigte/r/Unterzeichner/in
P45 Anrede P42 akad. Grad

P4 Vomname
P47 Name
P42 Telefon-Nr.: W P2 FaxNr:

Fil Mailadresse

zur Ubersicht -:@
Abbildung 15 Eingabemaske Bevollmichtigte/r / Unterzeichner/in

Bittebeachten Sie: Bevollméachtigte/r bzw. Unterzeichner/in muss zwingend
zeichnungsberechtigt fir Thre Kommune oder Unternehmen sein
(ggf. gem. Eintragung im Handelsregister).
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Gesamtfinanzierung erfassen
Gesamtausgaben - Vergabe von Auftrigen erfassen

Klicken Sie auf das nichste Register ,Gesamtfinanzierung“ um fortzufahren. Um zur
entspr. Eingabemaske zu gelangen, klicken Sie zuerst auf ,(F0861) Gesamtausgaben“ und
anschlieflend auf ,(F0835) Vergabe von Auftrigen“. Tragen Sie hier die Ausgaben fiir das
entspr. Kalenderjahr ein.

Um die Daten zu tbernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschliefRend auf
,Finanzierungsiibersicht“ um fortzufahren:

. N
Ubersicht = Basisd, Vorhabenbeteili P % Informationen = Akronym: XY
]
[# Bearbeitung L.:; Finanztabelle

|(Fm1) Gesamtausgaben I > '@ 12.000,00 €
3
]

|(F0&35} Vergabe von Auftragen l 12.000,00 €

Ausfiillhinweise

Alle hier aufgefiihrten Auftrage iiber 100.000 € werden automatisch in die Liste der Auftragnehmer auf dem Reiter "Vorhabenbeteiligte” ibernommen.

Sie kénnen neue Zeilen tber die "+"-Schaltflache am rechten Tz i anlegen. Die Eingaben werden in die verbleibenden Jahre vorgetragen. Eingegebene Zeilen kinnen nur in der Gesamtebene (Schaltflache "Gesamt” links
der Tabelle) geloscht werden.

Hier ist nur die Erfassung der voraussichtlichen Ausgaben als Gesamtsumme je Kalenderjahr erforderlich. Diese entnehmen Sie bitte der Anlage "Vorhabenbeschreibung”

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufilllende Datenfelder angezeigt.

£

- Zeile a2 Art der Leistung” uo1 Auftragnehmer uez Land uos PLZ ues Ort Betrag € Zeile
Machristung von leichten Handwerker-und | (nicht bekannt)
Gesamt Lieferfahrzeugen Deutschland (nicht bek: | (nicht bekannt) 12.000,00 | L
12.000,00

zur Ubersicht '
>
Finanzierungsiibersicht @ 0,00€

Abbildung 16 Eingabemaske (F0835) Vergabe von Auftrigen

Um zu der Eingabemaske ,,(F0862) Eigenmittel und Zuwendung" zu gelangen, klicken Sie
zunichst auf ,Finanzierungsiibersicht“ und anschlieffend auf ,(F0862) Eigenmittel und
Zuwendung“. Geben Sie eine entspr. Héhe der Zuwendung oder die Férderquote geméaf
giiltigen Forderaufrufs ein (z.B. Forderquote bis zu 80% oder ein Hochstbetrag von 4.800
Euro bei schweren Handwerker- und Lieferfahrzeugen pro Fahrzeug):

Ubersicht = Basisdaten = Vorhabenbeteilig Personen Erklarungen und Informationen | Akronym: XY

M Bearbeitung L&.) Finanztabelle

(F0861) Gesamtausgaben 12.000,00 €

Finanzierungsiibersicht I 12.000,00 €
2

(F0862) Eigy ittel und Z dung @ 12.000,00 €

Ausfullhinweise

In der Zeile Gesamt (weiftes Feld) bitte die in der Anlage "Vorhabenbeschreibung™, ausgewiesene Gesamtsumme der Zuwendung eingeben und durch .aktualisieren” die Tabelle neu
berechnen lassen.

Durch die Aufteilung der Mittel wihlen Sie das Jahr, in dem Ihnen die Férdermittel zur Verfiigung stehen sollen.

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt.

Jahr Fost Gesamtausgaben €7 () | reesz Eigenmittel € | rosss Zuwendung € | Forderquote %

2020 12.000,00 2400,00 9 600,00 80,00

Gesamt 12.000,00 2400,00 9 600,00 80,00

Berechnung durch Angabe der:* Zuwendung N
F'nrderqume ;@

zur Ubersicht _:l@
]
Abbildung 17 Eingabemaske (F0862) Eigenmittel und Zuwendung
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Erklirungen und Informationen angeben
Erklirungen angeben

Wechseln Sie in das nidchste Register, indem Sie auf das Register ,Erklirungen und
Informationen® klicken.

In der Eingabemaske ,Erklirungen“ missen die entspr. Erklirungen zum Antrag
,Finanzierungsplan®, ,Offentliche Férderung“ und ,Vollstindigkeit und Einverstindnis*
ausgewihlt werden.

Um die Daten zu Ubernehmen, klicken Sie auf ,aktualisieren“ und anschliefend auf
LZusdtzliche Erklirungen“ um fortzufahren:

(9
Ubersicht | Basisdaten = Vorhabenbeteiligte = Personen | Gesamtfinanzierung " Erkldrungen und Informationen ||

(E00) Erklarungen

Ausfilllhinweise

Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden lhnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

Finanzierungsplan -
£ Figenmittel” 5 ie im Gesamtfinanzierungsplan veranschlagten Eigenmittel kénnen selbst aufgebracht werden, auch unter Bericksichtigung aller sonstigen
! finanziellen Verpflichtungen wahrend der Laufzeit des Vorhabens (z.B. Eigenmittel, die fir alle anderen aus ffentlichen Haushalten
gefdrderten Vorhaben aufzubringen sind.)

Offentliche Forderung

'I_ as Vorhaben ist oder wird nicht anderweitig mit Zuwendung oder Auftrag dffentlich finanziert.
A Das Vorhaben ist oder wird anderweitig mit Zuwendung oder Auftrag sffentlich finanziert.
20 Vollstandigkeit und Einverstandnis™ ie Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben im Antrag wird versichert; die ,Richtlinien fir Zuwendungsantrage auf Ausgabenbasis (AZA)"

sind beachtet worden. Das Einverstandnis zur Prifung des Antrags durch Sachverstandige/ Gutachter/innen wird erklart.
zur Ubersicht
~
Zusatzliche Erklarungen ’@

Abbildung 18 Eingabemaske (E00) Erklirungen

Zusitzliche Erklarungen

Klicken Sie auf ,Zusitzliche Erklirungen®. Uber ,LINK* gelangen Sie zur Internet-Rubrik
des jeweiligen Forderprogramms, in der die einzureichenden Anlagen-Formulare (z.B.
»~Anlage Fahrzeuge“, etc.) zum Download zur Verfiigung stehen.

Ubersicht = Basisdaten | Vorhabenbeteili Personen = Gesamffinanzierung |Erkl'5mngen undfnformaﬁunenl Akronym: XY

(E00) Erklarungen

[}
~
Zusatzliche Erklarungen 7@

Ausfullhinweise

Al
Die zuséatzlich zu lhrem Antrag bentigten Erklarungen finden Sie hier: L\NK—IJ@
!
Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufiillende Datenfelder angezeigt.

zur Ubersicht | aktualisieren

Abbildung 19 Zusitzliche Erklirungen

Bitte beachten Sie: e Speichern Sie die zum Antrag benoétigten Anhinge
(Erklarungen / Anlagen-Formulare, etc.) lokal auf Threm
Rechner,um diese entspr. bearbeiten zu kdnnen - speichern
Sie die Dateien abschlieffend im pdf-Fomat ab.

e Es konnen nur Dateien im pdf-Format mit max. 50
Megabyte hochgeladen werden (siehe ,Antragerstellung
abschlieflen - Anhinge hinzufiigen“ auf Seite 15).

Seite | 11



Antragerstellung abschlief}en
Vollstindigkeitspriifung durchfiihren

Sobald die Dateneingabe bzw. Formularbearbeitung abgeschlossen wurde, tiberpriifen Sie
die Eingaben tiber die Schaltfliche ,Vollstindigkeitspriifung":

easy-Online - Elaktronisches Formularsystam filr Antrige, Angebote und Skizzen

Aktuelle Meldungen Ubersicht || Basisdaten  Vorhabenbetelligte  Personen G ] und ARranyme XY
0 Maldungfen]
(E00) Erkldrungen
Zusatzliche Erklarungen
. Ausfullhinweise
Einneichung bis

31.10.2020 23:59:00 Die zusatzlich zu Ihrem Antrag benotigten Erklarungen finden Sie hier: LINK
Tieneoud in. 57 Minulen
Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Mekdungsbereich im unteren Dereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hinweise und agf. noch auszufullende Datenfelder angezeigt.
Formularbezogene
Funiticnan zur Obersicht || akluabsiesen
Bearbeituny

& Vollbildmodus starten

Datendbernahme Meldungsherei(:h
spaichern (XML)

[ Idngshe'e'ch stellt jo nach aMManer Kmegnna Meldungen dar, die wahrend der larb auftreten. Dia kinnen hier werden. Bei
gl erfailgh dies S bilte chee i “Suchen” D Kategasen sind dbes die ‘{( haltfliiche “Typ™ alphabetisch soherbar
&len Sie, dlu die Sllumg nach 60 Minuten chne ion aus Sich isch beendet wird, [hre Formulardaten werden dabei vom Server

Dyucken [POF

Vollstandigkeitsprifung

ndfassung einreichen -Muddungsfenster

Bearbeitung beenden EAFehier | o | Meddungstesxt Lz
vilfa Edtufgabe
Fiwarmung

Elinformation

Abbildung 20 Vollstindigkeitspriifung auswihlen

Nach der durchgefiihrten Priifung, werden im ,Meldungsbereich“ entspr.
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlage tabellarisch angezeigt. Durch einen
Klick auf den Link in der Spalte ,Meldungstext“ gelangen Sie zur Eingabemaske der zu
korrigierenden Angaben:

Meldungsbereich

Der Meldungsbereich stellt je nach aktivierter Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formularbearbeitung auftreten. Die gewiinschten Kategorien kinnen hier ausgewahlt werden. Bei
aktiviertem JavaScript erfolgt dies automatisch, bei deaktiviertem JavaScript verwenden Sie bitte die Schaltfiache Suchen Die Kategorien sind dber die Schaltflache "Typ" alphabetisch sortierbar.
Bitte beachten Sie, dass die Sitzung nach 60 Minuten ohne Benutzeraktion aus Sicherheitsgriinden i b det wird. Ihre Formulardaten werden dabei vom Server
geloscht.

Meldungsfenster

EFehler T Meldungstext 1 von 1

MAufgabe 3

2w Fehler Die Eingabe im Feld Strae (Feldnummer: A2, Feldgruppe: Antragstelleriin) (0 Zeichen) ist zu kurz. (Mindestiange sind 1 Zelcheri (Link zu: Antragstellerfin} &
arnung 1 171

Minformation

Abbildung 21 Meldungsbereich

Bitte beachten Sie: Die Vollstindigkeitspriifung ist so oft durchzufiihren, bis keine
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlige mehr
angezeigt werden.
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Endfassung einreichen

Uber die Schaltfliche ,Endfassung einreichen“ gelangen Sie zum Assistenten, der Sie bei
der Antragseinreichung unterstitzt:

easy-Online - Elekironisches Formularsystem fiir Antriige, Angebote und Skizzen

Aktuelle Meldungen Uibersicht i Parsonen | G und Akronym: XY
0 Meldunglen)
(E0D) Erkiarungen
Zusdtzliche Erklarungen
Austisllhinweise
Elnreichung bis:
31.10.2020 23:59:00 Dia zusatzlich 1u lhrem Antrag bandtigtan Erklarungen finden Sie hier: LINK
Timeout in. 57 Minuten
Bitte schten Sie bel der Dateneingabe auf den Meldungsbereich im unteren Bereich des Fensters. Hier werden Ihnen Fehler, Hmweise und ggf. noch suszusiliends Datenfelder angezeigt
Formularbezogene
Fundaionen zur Ubersicht | mktusisieren
Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

Datendbemahme M

Speichern (XML}

Lk { D Meldungsbererch stelt pe nach akinerter Kategors Meldungen dar, dre witnend der auftreten_ Die g Men Kategorien kbrinen hier ausgewshit werden. Blei akiviertern
Drucken (PDF) JaraScnpt edoigl dues a tesch, bes de; LincaScngd v Sie bitte dhe Schaltfiache “Suchen™ De Kategonen sind (iber dee Schaltfliche “Typ™ alphabetisch sorerbiar

T T Bite baachten Sie, dass die Sitzung nach &0 Minuten ohne aus Si i i beendet wird. thre Formulardaten werden dabei vom Server
volstandigkeitsprifung Polot
e :
Endfassung einreichen —’% i ] Meldusiferiatar
Bearbaltung beenden (=i, [ w P lwl‘ tvond
Hilfa E -.Lu‘ga be
Eiwamung

information

Abbildung 22 Endfassung einreichen auswihlen

Beim Aufruf des Assistenten erfolgt eine automatische Priifung der Endfassung. Evtl.
Fehlermeldungen bzw. Hinweise / Korrekturvorschlige werden im ,Meldungsbereich®
tabellarisch  angezeigt. =~ Nehmen Sie  hierzu entspr. Anpassungen gem.
LVollstindigkeitspriifung durchfithren“ auf Seite 12 vor.

Klicken Sie auf ,Weiter“, wenn die Priifung der Endfassung erfolgreich (fehlerfrei) war, um
im nachsten Schritt Anhdnge / Dateien hochzuladen:

Endfassung einreichen
Dieser Assistent filhrt Sie durch den abschlieRenden Prozess der Formularbearbeitung.
Bitte beachten Sie folgendes:

* Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

* Sofern erforderlich, kénnen Sie Empfanger fiir die Quittungsmail an- oder abwahlen

» Im folgenden Schritt kénnen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen. Diese missen im pdf-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen.

* Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schliefen Sie den Browser

nicht.
* Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus dem

Kontextmeni den Punkt "Ziel speichern unter...”

Felder mit Stemn (*) sind Pflichtfelder.
Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zuriick™Schaltfiache lhres
Browsers unterbrechen

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

2. Hier kénnen Sie auswahlen, an welche Mailadresse die Quittungsmail zusatzlich versandt werden soll.
Es ist ebenfalls méglich, keine Mailadresse auszuwahlen, sodass nur der profi-Sachbearbeiter die Quittungsmail erh3lt. Dies wird allerdings nicht empfohlen.

Proj sk‘lla\t{rp: myzster@mail_de
E
1

Abbrechen | Eingaben zurlicksetzen

Abbildung 23 Assistent zur Einreichung der Endfassung
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Anhinge hinzufiigen

Zum Hochladen von Anhédngen, die fiir die Antragstellung bendtigt werden, klicken Sie
zunichst auf ,Durchsuchen...“. Hierauf wird ein Dialogfenster ge6ffnet in dem die entspr.
Datei vom lokalen Speicher ausgewéhlt werden muss (siehe ,Abbildung 25 Dialogfenster
Datei hochladen am Beispiel von Anlage Fahrzeuge.pdf®). Klicken Sie abschliefend auf
»~Anhang hinzufiigen“, um die ausgewihlte Datei hochzuladen. Wiederholen Sie die o.g.
Schritte, um weitere Dateien hochzuladen.

Klicken Sie auf ,Keine (weiteren) Anhidnge hinzufiigen“, wenn alle Dateien hochgeladen
wurden:

Endfassung einreichen
Dieser Assistent fithrt Sie durch den abschlieBenden Prozess der Formularbearbeitung.
Bitte beachten Sie folgendes:

* Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!

s Sofern erforderlich. kénnen Sie Empfanger fir die Quittungsmail an- oder abwahlen.

# Im folgenden Schritt kénnen Sie Anhange zum Formular hinzufigen. Diese missen im pdf-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen.

* Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schliefen Sie den
Browser nicht.

s Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus

dem Kontextmenil den Punkt "Ziel speichern unter._."

Felder mit Stern (%) sind Pflichtfelder.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurick™-Schaltfiache [hres

Browsers unterbrechen.

1. Prifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: muster@mail de

3. Anhange hinzufiigen: Bitte wahlen sie einen Dokumenttyp und eine lokale pdf-Datei (max. 50 MegaByte) aus. Mit "Anhang hinzufigen” wird das Dokument in die Liste aufgenommen.
Wiederholen Sie diese Schritte firr alle mitzulieferenden Dokumente.

Optionale Anhange kinnen tber das Entfernen-Symbol auf der rechten Seite (Spalte "Entfemen”) geloscht werden. Pflichtanhange kinnen durch einen anderen Anhang ersetzt werden,

wenn Sie den gleichen Dokumenttyp verwenden.
Wenn ein Dokumenttyp mit einem * gekennzeichnet ist, muss zu diesem ein Anhang hinzugefiigt werden.

Dokumenttyp:  Erganzende Anhinge

Durchsuchen... I Keine Datei ausgewsahlt.

!
Anhang hinzufiigen lKeme (weiteren) Anhange hinzufligen I—:@
!

Abbrechen | Eingaben zuricksetzen
Abbildung 24 Anhinge hinzufiigen
Bitte beachten Sie: e Es konnen nur Dateien im pdf-Format mit max. 50

Megabyte hochgeladen werden.

¢ Mit ,Eingaben zuriicksetzen“ wird der vorherige Schritt
des Einreichungsprozesses aufgerufen, mit ,,Abbrechen*
wird der Einreichungsprozess / Assistent abgebrochen.

@ Datei hochladen X
T ; » DieserPC » Downloads v | D Downloads" durchsuchen ye
Organisieren + Meuer Ordner =« [ o
[ Diecer PC 2 Name Anderungsdatum Typ ()
| Bilder £-] Anlage_Fahrzeuge(1) 1 Microsoft Excel-Ar...
B Deskiop "1 Anlage_Fahrzeuge j@ Adobe Acrobat D...
& Dokumente - Anlage_Fahrzeuge Microsoft Excel-Ar...
Ry AML-Dokument
‘ Downloads 5 - . v
1 wwren 2 107 VRAL Pl i et
b ik B >
Dateiname: |An|age,Fah|zeuge v| Alle Dateien ~
- st

Abbildung 25 Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel von Anlage_Fahrzeuge.pdf
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Signaturform auswéahlen

Im weiteren Schritt muss die Signaturform ,papierbasierte Unterschrift (papierbasiertes
Verfahren)“ ausgewéhlt werden:

Endfassung einreichen

Dieser Assistent filhrt Sie durch den abschlieRenden Prozess der Formularbearbeitung.

Bitte beachten Sie folgendes:
* Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde, kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!
» Sofemn erforderlich, kinnen Sie Empfanger fir die Quittungsmail an- oder abwahlen.

» Im folgenden Schritt kdnnen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen. Diese mussen im pdf-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen.

» Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schliefen Sie den
Browser nicht.

* Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus
dem Kontextmend den Punkt “Ziel speichem unter...”

Felder mit Stem (*) sind Pflichtfelder.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurdck"-Schaltfiache lhres
Browsers unterbrechen.
1. Priifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: muster@mail.de

3. Es werden keine Anhange eingereicht.

4. Gewinschte Form der Signatur.
Fur die elektronische Signatur ist eine qualifizierte Signatur eines akkreditierten Zertifizierungsdiensteanbieters erforderlich. Dazu bendtigen Sie eine entsprechende Signaturkarte inklusive

1, gines Lesegerits.
@\ ap\erbaswene Unterschrift (papierbasiertes Verfahren)

Olelektronische Signatur (elektronisches Verfahren)

Abbrechen | Eingaben zuriicksetzen

Abbildung 26 Signaturform auswihlen

Endfassung einreichen

Um die elektronische Antragseinreichung abzuschliefien, klicken Sie auf ,Endfassung
einreichen”

Endfassung einreichen

Dieser Assistent fiihrt Sie durch den abschlietenden Prozess der Formularbearbeitung.

Bitte beachten Sie folgendes:
» Sobald das Formular erfolgreich eingereicht wurde. kénnen Sie es nicht mehr bearbeiten!
» Sofern erforderlich, kdnnen Sie Empfanger fiir die Quittungsmail an- oder abwahlen.

» |m folgenden Schritt kinnen Sie Anhange zum Formular hinzufiigen. Diese missen im pdf-Format (max. 50 MegaByte) vorliegen.

» Im nachfolgenden Schritt wird das aktuelle Formular als pdf-Datei zusammengestellt. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern. Bitte haben Sie Geduld und schlieen Sie den
Browser nicht.

» Wenn Sie das pdf-Dokument direkt herunterladen bzw. lokal speichern wollen, klicken Sie bitte im letzten Schritt mit der rechten Maustaste auf "Formular drucken” und wahlen dann aus
dem Kontextmend den Punkt "Ziel speichern unter...”
Felder mit Stern (*) sind Pflichtfelder.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zuriick™-Schaltfliache lhres
Browsers unterbrechen.

1. Priifung der Endfassung: erfolgreich

2. Die Quittungsmail wird an folgende Mailadresse(n) versandt:
Projektleitung: muster@mail de

3. Es werden keine Anhange eingereicht.
4. Die Form der Signatur ist die papierbasierte Unterschrift (papierbasiertes Verfahren).

5 Eletatlgen Sie nachfn\gende Schaltflache, um Ihr Formular final einzureichen und als druckbare pdf-Endfassung zu erstellen. Dieser Vorgang kann bis zu einer Minute dauem. Bitte haben
2 ig #en j&gwser nicht. Sobald das pdf-Formular zur Verfugung steht, erscheint statt dieser eine Schaltflache mit der Aufschrift "Formular drucken™.
Endfassung einreichen

‘1
Abbrechen | Eingaben zuriicksetzen

Abbildung 27 Endfassung einreichen

Bitte beachten Sie: Die Ubermittlung der Daten kann einige Zeit in Anspruch nehmen.
Bitte haben Sie Geduld und schliefen Sie den Browser nicht.
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Antrag speichern / drucken

Nach der erfolgreichen Ubermittlung erscheint ein Fenster zum Speichern und Drucken des
Formulars / Antrags. Speichern Sie tiber ,,Endfassung speichern“ den Antrag und drucken
Sie diesen tiber ,Formular drucken® aus:

Endfassung einreichen

Die Endfassung lhres Formulars wurde erfolgreich auf dem easy-Online-Server
zusammengestellt. Bitte laden Sie das Formular nun im xml- und pdf-Format herunter. Fiir die
handische Unterschrift(en) drucken Sie das pdf-Dokument in der Endfassung aus.
unterschreiben dieses und schicken es auf dem Postweg an den eingetragenen Empfanger.
Bei der Verwendung der elektronischen Signatur folgen Sie den Anweisungen im nachsten
Schritt.

Wir empfehlen Ihnen dringend, die Formular-Dateien lokal abzuspeichern, bevor Sie

% al
@ Endfassung speichern I i ] Formular drucken I @

Ja, ich habe die Formular-Dateien heruntergeladen

Abbildung 28 Endfassung speichern / Formular drucken

Bitte beachten Sie: Ergidnzend zur elektronischen Fassung miissen alle erforderlichen

Unterlagen (u.a. Anlagen wie ,Anlage zu Fahrzeugen®) sowie der
Antrag selbst rechtsverbindlich vom Unterschriftberechtigten
unterschrieben im Original auf postalischem Wege an die
Bundesanstalt fiir Verwaltungsdienstleistungen in Aurich gesendet
werden.

Bearbeitung beenden

Um die Bearbeitung zu beenden klicken Sie zunichst auf ,Bearbeitung beenden“ und
bestitigen Sie abschlieflend die Abfrage mit ,Ja, Bearbeitung beenden®:

Aktuelle Meldungen
0 Meldungien)

Elneniching bis:
31.10.2020 23:59:00
Terecut in: 57 Minuten

Formularbazogens
Funktionen
Dearbeltung

L Vollbildmodus starten
Datendbemahme

Spaichemn (XML}

easy-Online - Elekironisches Formularsystem fiir Antriige, Angebote und Skizzen

Ubarslcht g Personan | G 1 und Akrenym: XY

(EDD) Erklarungen

Tusmtzliche Erklamungen

Ausfullhinwalse
Die zusstzlich zu lhrem Antrag bendtigten Erkiarungen finden Sie hier: LINK
Bitte achten Sie bei der Dateneingabe auf den Meldungsbersich im unteren Bereich des Fensteds. Hisr wenden Ihnen Fehler, Hinweise und ggf. noch auszufillende Datenfelder angezeigt

zur Ubersicht  aktualisioren

Druckan (PDF)
‘Volistandigkeitsprifung
mrassung alnraichan

Hilfe

Melﬂungsberelch

Dioe Mald stolt jo nach 1rmmn Kategorie Meldungen dar, die wahrend der Formularbearboitung auftreten Die g chaen Kateg smnnm hioe ausgewshit worden Biei
|m*:rnpn mm IavaSeript virwanden Sie bitts die “Suchen” Dis Kategorien sind (bat de isch sorisrbar

Ditte baachten Sle mﬁle Slmmq nach &0 Minuten ohve aus beendet wird. Ihre Fommlllduen werdan dabel vom Server
gelaschr.

-Muldurgstonster

= _
S [ o

belindormatian

Abbildung 29 Bearbeitung beenden auswihlen

Sie machten die Bearbeitung dieses Formulars beenden. Ihre eingegebenen Daten werden
dabei vollstindig vom easy-Online-System geléscht. Bitte beenden Sie die Bearbeitung nur,
wenn Sie lhre Daten vorher lokal gesichert haben (Funktion: Speichern)!

Wenn Sie die Bearbeitung fortsetzen wollen (z. B. um die Formulardaten zu sichern), werden
Sie zuriick zur Formularbearbeitung geleitet.

Sind Sie sicher, dass Sie alle Daten lokal gesichert haben und die Bearbeitung beendet

werden soll?
(9 |

@ Nein, Bearbeitung fortsetzen
Abbildung 30 Bearbeitung beenden

Bitte beachten Sie: Beim Beenden werden alle Daten der aktuellen Sitzung geldscht.

Diese konnen wieder eingelesen werden, wenn Sie zuvor als lokale
Datei gespeichert wurden (siehe ,Anhang 1: Entwurf
zwischenspeichern® Seite 17).
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Anhang

Anhang 1: Entwurf zwischenspeichern

Uber ,Speichern (XML)“ in der Navigationsleiste kénnen Sie Ihren Entwurf lokal
zwischenspeichern, um z.B: die Bearbeitung zu einem spiteren Zeitpunkt fortzusetzen
(siehe hierzu ,Anhang 2: Entwurf weiterbearbeiten“ auf Seite 19):

Aktuelle Meldungen
0 Meldung(en)

Einreichung bis:
31.10.2020 23:59:00
Timeout in: 59 Minuten

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung

L Vollbildmodus starten

Dateniibernahme
|s ich (xm)| b}
peichern -
’l
Drucken (PDF)

Vollstandigkeitsprifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 31 Speichern (XML) auswihlen

Klicken Sie anschlieffend im Hinweisfenster auf ,Speichern (XML)“. Hierauf wird ein
Dialogfenster zum Speichern bzw. Offnen einer XML-Datei gedffnet. Wird die Auswahl
,Datei speichern® mit ,OK“ bestitigt, wird die Datei automatisch im
Standardspeicherordner des lokalen Systems (z.B. im Ordner ,Downloads“) unter dem
Namen des Akronyms (siehe ,Vorhabenbeschreibung erfassen“ auf Seite 4) gespeichert.
Wurde noch kein Akronym vergeben, ist der Name standardmafiig ,Entwurf.xml®.

Speichern (XML)
Hier kinnen Sie das aktuell geladene Formular als systemspezifische xml-Datei lokal speichem.
Es wird dringend davon abgeraten, die xml-Datei mit einem anderen Programm als easy-Online zu 6ffnen bzw. an der gedffneten Datei Anderungen vorzunehmen!

1. Klick mit der linken Maustaste auf "Speichern (XML)":
Mach der Auswahl "Speichern” im Popup-up-Fenster wird die Datei im Standardspeicherordner des lokalen Systems unter dem Namen des Akronyms mit der Erweiterung "* xml” gespeichert.
Wurde noch kein Akronym vergeben, lautet der Name "Entwurf.xml”.

2. Klick mit der rechten Maustaste auf "Speichern (XML)":
Im Kontextmeni des Browsers Uber "Ziel speichern unter...” oder "Verknipfte Datei laden unter...” den lokalen Dateimanager &ffnen, in welchem Speicherort und Dateiname manuell vergeben
werden kannen._

Nahere Informationen erhalten Sie hier

it
Abbildung 32 Hinweisfenster Speichern (XML)

Offnen von XY.xml *

Sie machten folgende Datei 6ffnen:

| X¥oeml

Vom Typ: XML Document
Von: https://foerderportal.bund.de

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

() Offnen mit | Office XML Handler (Standard) w

|,
@?; @D atei speichern

Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

@i:— II Abbrechen

Abbildung 33 Dialogfenster Speichern (XML)
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Anhang 2: Entwurf weiterbearbeiten

Uber ,Entwurf weiterbearbeiten“ in der Navigationsleiste kann eine iiber easy-Online
erstellte Entwurfsdatei zur weiteren Bearbeitung gedffnet werden (siehe ,Anhang 1:
Entwurf zwischenspeichern® auf Seite 17):

Allgemeine
Funktionen

Neues Formular

]
~
I Entwurf weiterbearbeiten | _,@

Aufstockungsantrag

Einzelantrag zu Sammler

Anhang hochladen

Formular zurickziehen

Formularbezogene
Funktionen

Bearbeitung fortsetzen

L Vollbildmodus starten

Datenibernahme

Speichern (XML)

Drucken (PDF)

Vollstandigkeitsprifung

Endfassung einreichen

Bearbeitung beenden

Hilfe

Abbildung 34 Entwurf weiterbearbeiten auswihlen

Klicken Sie anschliefiend auf ,Durchsuchen”. Hierauf wird ein Dialogfenster ge6ffnet in
dem eine entspr. Datei vom lokalen Speicher ausgewéhlt werden muss (siehe ,, Abbildung 36
Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel Entwurfsdatei XY(1).xml“. Klicken Sie abschliefend

auf ,Entwurf weiterbearbeiten®, um die ausgewahlte Datei hochzuladen:

Entwurf weiterbearbeiten

Mit dieser Funktion kénnen Sie einen mit easy-Online erstellten und lokal gespeicherten Formularentwurf (xml oder pdf) weiterbearbeiten.

Wahlen Sie die Entwurfsdatei Gber die Schaltflache "Durchsuchen” aus und beachten Sie bitte den Meldungsbereich, falls Sie nicht nach wenigen Sekunden in eine Bearbsitungsmaske weitergeleitet

werden_

Die Datei wird im Standard-Speicher-Ordner Ihres Browsers abgelegt, sofern Sie nicht ausdriicklich ein anderes Verzeichnes gewahlt haben_ Die Datei bekommt automatisch den Namen des von
Ihnen im Antrag angegebenen Akronyms, erganzt um die Endung xml. Wenn Sie noch kein Akronym eingegeben hatten, ist der Name Entwurfxml. Nach diesem Namen kannen Sie in lhrem

Dateiverzeichnis suchen_

Um Daten aus einer Endfassung nicht emeut in ein neues Formular eintragen zu missen, nutzen Sie bitte die Funktion "Dateniibernahme”.

Bitte beachten Sie beim Hochladen von Dateien, dass Sie die Verarbeitung wahrend des Vorgangs nicht durch den Aufruf einer anderen Seite oder die Betatigung der "Zurick"-Schaltflache Ihres

Browsers unterbrechen.

Entwurfsdatei (pdf- oder xml-Qalei):
gene Dote a;s@

Abbildung 35 Entwurfsdateien hochladen

@ Datei hochladen

Organisieren

[ Dieser PC
=] Bilder
[ Desktop
|=| Dokumente
- Downloads

+ { » DieserPC » Downloads v | O

Downloads

MNeuer Ordner

"~ Name

Anderungsdatum

B Anlage_Fahrzeuge(1)
"1 Anlage_Fahrzeuge
B Anlage_Fahrzeug

s =g
v £

.
Dateiname: | X¥(1) Alle Dateien

[

x
durchsuchen P
=~ T @
Typ
Microsoft Excel-Ar..
Adobe Acrobat D...
Microsoft Excel-Ar..
XML-Dokument
>

w

Abbildung 36 Dialogfenster Datei hochladen am Beispiel Entwurfsdatei XY(1).xml
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