[Hier eingeben]

Benutzerhilfe fur die Erstellung
einer

elektronischen Bewerbung

bei der Bundesanstalt fur Verwaltungsdienstleistungen
(BAV)
fur eine Behdrde im Geschaftsbereich des Bundesministeriums fur
Digitales und Verkehr (BMDV)
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Sehr geehrte Bewerberin, sehr geehrter Bewerber,

um eine sichere und maoglichst ztigige Bearbeitung lhrer Bewerbung zu ermdglichen, wurde beim Bundesministerium fur
Digitales und Verkehr (BMDV) ein elektronisches Bewerbungsverfahren (EBV) eingefuhrt.

Mit dieser Kurzanleitung mdchten wir Ihnen den Einstieg in die Benutzung des elektronischen Bewerbungsverfahrens
erleichtern.

Sollten Probleme auftreten oder Fragen offen bleiben, steht Ihnen gerne unsere Hotline, unter der Telefonnummer
04941 602-240 zur Verfugung oder Sie schreiben uns eine E-Mail an Personalgewinnung@bav.bund.de. Auf unserer
Website finden Sie auch eine ausfihrliche Anleitung zur Verwendung des Systems sowie haufig gestellte Fragen (FAQS)
unter www.bav.bund.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung und wiinschen Ihnen viel Erfolg.
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Vor der Bewerbung

Folgende Unterlagen sollten Sie als Datei bereithalten:

+ tabellarischer bzw. ausfuhrlicher Lebenslauf,
» Nachweis der abgeschlossenen Schulausbildung bzw. das aktuelle Zeugnis,
* Nachweis der abgeschlossenen Berufsausbildung,

» Nachweis Uber Studienabschluss — Studienabschlussurkunde und Studienabschlusszeugnis (Diplom, Magister,
Staatsexamen / Staatsprufung, Bachelor, Master, etc.),

* Nachweise uber Fort- und Weiterbildungen und
» soweit vorhanden, Zeugnisse bisheriger Arbeitgeber bzw. Beurteilungen.

Bitte achten Sie auf die max. Anhanggrof3e von 20 MB (pro Anlage max. 2 MB, max. 25 Anlagen) und auf die erlaubten
Dateitypen (pdf, jpg, jpeg, doc/docx, rtf, gif, tif, xls/xIsx).

Bitte beachten Sie die folgenden technischen Voraussetzungen, damit der Bewerbungsvorgang reibungslos
funktioniert:

Internet-Browser
e Java-Script muss aktiviert sein und Pop-up-Blocker muss inaktiv sein
e Verschliusselungsstandard TLS 1.2 muss aktiviert sein.
e Folgende Browser unterstitzen TLS 1.2:
v Internet Explorer Version 8 ab Windows 7,
v' Mozilla Firefox Version 24, Google Chrome Version 29,
v' Apple Safari Version 7 und Opera Browser Version 16
v Jeweils aktuellere Versionen unterstiitzen TLS 1.2 ebenfalls
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Adobe Reader

Einige Informationen werden ihnen im PDF-Format angezeigt. Dafiir missen Sie den Adobe Reader in der
aktuellsten Version installiert haben.

Damit die PDF-Daten im Browser integriert angezeigt werden, prufen Sie die folgende Einstellung im Adobe Reader:

Bearbeiten> Voreinstellungen> Kategorie: Internet> PDF in Browser anzeigen muss aktiviert sein. PDF-Dateien
durfen keine Flash-Inhalte bzw. Animationen beinhalten.
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Registrierung

Registrierung

Mochten Sie sich uber freie Stellen in der Bundesverkehrsverwaltung informieren?

Wir suchen stets talentierte und motivierte neue Mitarbeiter/innen fir die Behdrden der Bundesverwaltung fir Verkehr und digitale Infrastruktur. Schauen Sie sich in unseren aktuellen Stellenangeboten um. Wenn Sie sich fiir eine Stelle interessieren, kénnen Sie sich direkt online darauf bewerben.
Wenn Sie keine ansprechende Stelle finden und dennoch geme in der Bundesverkehrsverwaltung arbeiten wiirden, kénnen Sie sich registrieren und den sog. ,Job-Agenten” nutzen

Haben Sie sich bereits beworben und méchten lhre Daten im Kandidatenprofil andern?

Wenn ja, konnen Sie jederzeit Inre personlichen Daten, d.n. den Lebenslauf, die Ausbildungsdaten sowie Ihre Sprach- und IT-Kenntnisse, in Inrem Kandidatenprofil akiualisieren. Zusaizlich konnen Anlagen auch wahrend des laufenden Bewerbungsprozesses hinzugefugt werden.

Anderungen an Inrem Kandidatenprofil werden sofort wirksam und gelten auch fir friihere bzw. offene Bewerbungen

Nicht mehr verandem konnen Sie das personliche Bewerbungsanschreiben aus dem Freitexifeld sowie die Angaben aus dem siellenspezifischen Fragebogen, sobald Sie die Bewerbung versendet haben. Kandidaienprofil

Sind Sie bereits in unserem elektronischen Bewerbungsverfahren registriert?

Wenn ja, werden ihre bereits hinteriegten Daten automatisch in den Bewerbungsassistenten Ubernommen. Bitte Uberprufen Sie, ob Ihre Daten aktuell sind und erganzen diese gegebenenfalls. Klicken Sie hier um sich anzumelden und Ihre Bewerbung fur diese Stelle zu bearbeiten.

Bewerbungsassistent
Pilichifelder sind mit einem Stern versehenl

Sie bewerben sich zum ersten Mal? Hierflr ist
Name eine Registrierung mit Vorname, Name und
vomame” E-Mail-Adresse sowie Benutzername und
Kennwort erforderlich. Im Anschluss erhalten
Benutzerdaten Sie lhre Registrierungsbestéatigung per E-Mail
i::;:::::;? ;ln das Kennwort: mindestens ein GroRbuchstabe, ein Kleinbuchstabe, eine Ziffer und ein Sonderzeichen miissen enthalten sein; Kennwortlange mindestens 8 Zel und konnen SICh para”el an dle Ste”e

Kennwort* bewerben.

Kennwort wiederholen:*

Nachname:™

E-Mail* . . B
@ Bitte achten Sie darauf, dass die eingegebene E-Mail-Adresse korrekt ist. Dies ist notwendig, da wir mit Ihnen Ober die eingegebene E-Mail- WIChtI - O h ne ZUStI m m u ng der . .

E Mail wiederholen:* Datensghqtzerklaru ng ist eine Registrierung

nicht maglich.

Datenschutzerkldrung

Bitte bestatigen Sie, dass Sie unsere Datenschutzerklarung akzeptieren. Ohne Bestatigung der Datenschutzerklarung ist eine Teilnahme am Elektronischen Bewerbungsverfahren H abe n S | e SICh bere |tS regIStrl e I’t/beWO rbe n ,

@ Die Anzeige erfolgt in einem neuen Fenster. Falls Sie die Anzeige zusatzlicher Fenster in einem Popup-Blocker unterdriicken, miissen Sie diesen zuvor deaktivieren. . R .

Datenschutzerkizrung gehen Sie bitte Gber den

Wir versichemn, dass wir die Daten, die Sie uns Ubermitteln, vertraulich behandeln und nur zu Zwecken verwenden werden, die in der Datenschutzerkiarung aufgefanrt sind. Bewe r.bu ngsaSS|Ste nten d | re kt zur An me | d u ng
’

loggen sich ein und ergéanzen Ihre Angaben.

Ja, ich habe die Datenschutzerkiarung gelesen und akzeptiere sie. Weiterhin versichere ich die Richtigkeit und Vollstandigkeit meiner Angaben. Die méglichen Folgen unrichtig
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Suche nach Stellen

Sind Sie auf der Suche nach einer interessanten neuen Stelle?
Wir suchen stets talentierte und motivierte neue Mitarbeiter/innen fur die Behérden der Bundesverwaltung

Sie kénnen das Suchergebnis durch die Angabe von Suchkriterien einschranken

Trefferliste anzeigen Zuricksetzen Suchanfrage sichem Suchanfrage I6schen Als Jobage

Sie konnen Ihre Suchkriterien sichern um sie spater wiederzuverwenden

Volltextsuche

Stichworte:

Suchmethode mit irgendeinem der Worter v
Suchkriterien fur Stellenangebote

Suchmethode

Stellensuche

Sie haben die Mdglichkeit alle Stellen zu sichten
oder Uber eine Stichwortsuche/Filter die
Ergebnisse einzugrenzen.

Des Weiteren kdnnen Sie sich direkt tber einen
Ihnen bekannten Referenzcode auf eine
konkrete Stelle bewerben (Zeitungsanzeige).

Mindestens ein Suchkriterium muss erflllt sein

Arbeitgeber: <Alle=

BST flr Eisenbahnunfallunters.
Berufsbildungszentrum Koblenz
Bundesamt Seeschifffahrt u. Hydrographi

Bundesland: <Alle= Referenzcode:

Baden-Wirttemberg
Suche starten

* Alle Suchkriterien missen erfullt sein Bewerbu ng via Referenzcode
Sind Sie an einer neuen Herausforderung interessiert?
ANH Amt f. Meckarausbau Heidelberg Nutzen Sie die Referenzcodesuche, wenn Sie bereits wissen, auf welche Stellenausschreibung Sie sich bewerben méchten und deren Referenzcode kennen.

Geben Sie den Referenzcode ein, um sich zu bewerben.

Kennen Sie den Referenzcode der Stellenausschreibung? Geben Sie die entsprechende Zeichenfolge, unabhangig von Grof- und Kleinschreibung ein.

Bayern

Berlin

Brandenburg .

Suchergebnis: 0 Treffer
\Vertragsart: <Alle=
Referenzcode
Befristet
Unbefristet E Die Tabelle enthalt keine Daten
Bewerben || Weiterempfehlen

Stellenausschreibung Veroffentlicht

Laufbahnzugehorigkeit: <Alle>

~
Aerzilicher und gesundheitswissenschafilicher Dier
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Ergebnis Ihrer Stellensuche

Suchergebnis: 2 Treffer

Stellenausschreibung

VerwaltungswirtinMerwaltungswirt (FH-Diplom/Bachelor) od Bachelor of Science, Fachrichtung Sicherheit und Gefs

Ingenieurin / Ingenieur (FH-Diplom oder Bache

k]

vorit anlegen Suchanfra

sich

Durch Klick auf den situngsdienst

Stellentitel springen Sie in die ‘1
Stellenausschreibung ab. wsV.de

Wasserstraen- und

Durch Aktivieren des grauen
Kastchens vor dem Titel und
Betatigen des Buttons
,Bewerben® kdonnen Sie den
Bewerbungsprozess starten.

Kurzanleitung extern Version 3.0 BMDV - 29.12.2021

Schifffahrtsverwaltung
des Bundes

Die Wasserstralken- und Schifffahrtsverwaltung des Bundes ist fir die Unterhaltung, den Ausbau und den
MNeubau von Bundeswasserstrallen zustindig. Sie sorgt als Strompolizel- und Bauaufsichtsbehdrde dafir,
dass die Wasserstrallen befahrbar und die bundeseigenen Schifffahrtsanlagen und die Wasserstrallen
sicher sind. Als Schifffahrtspolizeibeharde sorgt sie dafiir, dass durch den Verkehr oder sonstige Nutzungen
auf der Wasserstralie keine Gefahren fur Mensch und Umwelt entstehen.

Das Wasserstraben- und Schifffahrtsamt Emden sucht zum nichstméaglichen Zeitpunkt, unbefristet,
einefn

Bauingenieur/Bachingenieurin

Der Dienstort ist Emden.
Referenzcode der Ausschreibung 20180017_0002

Aufgabengebiet:

Das Aufgabengebiet umfasst die s.g. Wasserstraltenlberwachung und strompolizeiliche Aufgaben unter
anderem im Bereich der Bundeswasserstrallen Ems, Leda und dem Ems-Seiten-Kanal sowie dig
Kiistenverkehrszone.
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Personliche Daten

Bewerbungsassistent
T3 A 2 3

Nachster Schritt >

Anrede Herr v
Tited - Bitte auswahlen - v
Namenszusatz -- Bitte auswahlen -- v
Vomame Chnistian

Nachname:* Testbewerber

Geschlecht Mannlich v
Geburtsdatum 3]

Uberhangpersonal
Schwerbeh /Gleichst
BVBS-Besch

Amtsbezexchnung

Nationalitat - Bitte auswahlen — v

Anschrift

Stralle / Hausnummer

Strae / Hausnummer 2

Land -- Bitte auswahien -- ~
Ort \’ Teststadt ]
Kommunikationsdaten

E-Mail-* chtesti@gmx.de

Privat

Mobsl

Personliche Daten Anschreiben Ausbildung/Abschlisse

Wie lauten lhre personlichen Daten und wie konnen wir Sie erreichen?

4
Berufserfahrung

Zweiter Titel

Zweiter Name

Vorsatzwort

Postieitzahl

Geschaftiich

5 6 7 -4
Fragebogen Anlagen Bewerbung abschheBen

1. Schritt: Personliche Daten

Personliche Daten pflegen: Wie kdnnen wir
Sie erreichen?

Sie kdnnen die Zugehdrigkeit zum
Uberhangpersonal oder die
Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung mit
einem schwerbehinderten Menschen lber das
Setzen eines Hakchens mitteilen.

Alle mit * gekennzeichneten Felder sind in
jedem Fall auszufillen. Dies qilt gleichzeitig fur
alle weiteren Masken.

Es findet eine automatische Speicherung statt,
wenn Sie von Schritt zu Schritt springen bzw.
auf ,SchlielRen” klicken. Sollten Sie die
Bewerbung nicht in einem Schritt bearbeiten,
konnen Sie zu einem spéteren Zeitpunkt damit
fortfahren.
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Anschreiben

Bewerbungsassistent

I 1 3 4 5 b T -
Personliche Dalen | Anschreiben iAusbildung/Abschlisse Berufserfahrung Fragebogen Anlagen Bewerbung abschlielen

2. Schritt: Anschreiben

< Vorhenger Schntt | | Nachster Schrilt »

Welche Motivation bewegt Sie, sich auf
diese Stelle zu bewerben?

Warum haben Sie sich auf dieses Stellenangebot beworben?
Erstellen Sie hier gin Bewerbungsanschreiben mit Informationan Gber Sie und lhre Motivation, sich auf diese Stelle zu bewerben. Sollten Sie Ihr Anschreiben als Anlage hochladen, bedenken Sie bitte,

Kurzanleitung extern Version 3.0 BMDV - 29.12.2021 10



% Bundesanstalt
4 fiir Verwaltungsdienstleistungen

Ausbildung/Abschlisse

Bewerbungsassistent

» 1 2 4 5 6 7 -4
Personliche Daten Anschreiben Ausbildung/Abschliisse Berufserfahrung Fragebogen Anlagen Bewerbung abschlieffen

< Vorheriger Schritt | | Nachster Schritt »

Bitte geben Sie uns hier detaillierte Informationen zu lhrem SchulabschluB, Ihrer Ausbildung bzw. lhrem Studium. Unter dem Mentipunkt “Anlagen” bitte alle erforderlichen Nachweise beifiigen.

Fir weitere Informationen zu den Berufen bitte hier kiicken. 3 SChrltt AUSbiIdunQ/AbSChlusse
Qualifikationen
Qualifikationsgruppe of Pflegen Sie hier bitte Ihre Abschliisse (Schulabschluss, Berufsausbildung,
Berufsabschluss s| Studienabschluss, Laufbahnbefahigung, Lizenzen/Patente, IT-
Berufsabschiuss s| Kompetenzen, Sprachkenntnisse, sowie Bewerberinnen/Bewerber um
Hinz{Jigen || Bearbeiten || Loschen Ausbildungspléatze die Schulnoten) ein.

Sudum | Laubahmpringbefangung | [THome Bitte gehen Sie nach den Schritten 1 bis 6 aus der Abbildung, um
erfolgreich Ihre Qualifikation hinzuzuftigen.

Qualifikationsgruppe: | Berufsabschluss 3 v

Qualifikation: Abrechnungstechnikerfin /] v Hinweis: Pflegen Sie mindestens die vorhandenen Anforderungen ein, die

TS unbewertet v laut Stellenausschreibung gefordert sind. Soweit mdglich, sollten Sie

) entsprechende Nachweise im Schritt ,Anlagen® hochladen.
Ubeghmen Abbrechen

Evtl. wird die Ausbildung/der Abschluss nicht abgefragt. Dann entfallt diese
Eingabe fir Sie.
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Berufserfahrung

Bewerbungsassistent

I 1] 2 3

Persdnliche Daten Anschreiben Ausbildung/Abschlisse

Berufserfahrung

€ Vorheriger Schritt Machster Schritt »

Wie sieht Ihre bisherige Berufserfahrung aus?

Fihren Sie alle bisherigen Beschaftigungsverhalinisse einzeln auf.

Stellenausschreibung "staatl. gepr. Techniker/in™ anzeigen

5 6 7 3 -

Fragebogen Anlagen Bewerbung abschlielen Abgeschlossen

4. Schritt: Berufserfahrung

Pflegen Sie hier bitte alle
Arbeitgeber ein, mindestens
jedoch diejenigen, bei denen Sie

Berufserfahrung Berufserfahrung entsprechend
Beginndatum = Endedatum  Arbeitgeber Ort Land der Stelle gesammelt haben.
01.03.2017 Bundesanstalt fir Verwaltungsdienstieistungen (BAY) Aurich Deutschland Blrosachbearbeiter - Verwaltungsfachangestellter

Hinzufligen Bearbeiten Laschen

Berufserfahrung hinzufiigen

= Uber den Button ,Hinzufigen®

Arbeitgeber:*
In ungekiindigter Stelll_ |-
Beginndatum:* ] Endedatum:*
Land:* — Bitte auswahlen - v
Crt:

Tatigkeitsfeld:
Branche: —Leer-—- L4
Stellenbezeichnung:

Beschreibung:

-- Bitte auswahlen - v

offnen sich die Eingabefelder
i und mit ,OK" speichern Sie die
Eingabe in Ihrem Profil ab.

Evtl. wird Berufserfahrung nicht
abgefragt. Dann entféllt diese
Eingabe flr Sie.

Abbrechen

Kurzanleitung extern Version 3.0 BMDV - 29.12.2021
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Fragebogen

Bewerbungsassistent

» 1 ] 3 4 n

Persdnliche Daten Anschreiben Ausbildung/Abschlisse Berufserfahrung

« Vorheriger Schritt Machster Schritt »

Bevor Sie sich bewerben, beantworten Sie uns bitte noch die nachfolgende(n) Frage(n).
Solange Sie lhre Bewerbung nicht verschickt haben, kénnen Sie die Angaben im Fragebogen jederzeit andern.

1400_240W_Techniker(2)

Fragebogen

Stellenausschreibung "staatl. gepr. Techniker/in” anzeigen

7 |
Bewerbung abschlielen

Zuricksetzen

Sind Sie bereit auf Masten und Gittertiirme zu steigen und sich einer amtsarztlichen Untersuchung zu lhrer Tauglichkeit zum

Besteigen von Masten und Gittertiirmen zu unterziehen?

Ja

Nein

Sind Sie Elektrofachkraft?
Ja

Nein

Sind Sie bereit, sich einer amtsarztlichen Untersuchung zu lhrer korperlichen Belastbarkeit zu untg
Ja

Nein

Sind Sie bereit, Dienstreisen zu leisten?
Ja

Nein

Sind Sie im Besitz einer giiltigen Fahrerlaubnis Klasse B (friiher Klasse 3)7
Ja

Nein

Zuricksetzen

5. Schritt: Fragebogen

Hier werden lhnen Fragen zu
Qualifikationen gestellt. Ist
die Bewerbung noch nicht
versandt, haben Sie die
Mdoglichkeit die Antworten
jederzeit zu korrigieren bzw.
zuruckzusetzen.

Abhéangig von der
Stellenausschreibung ist evtl.

kein Fragebogen auszufillen.

Dann entfallt dieser Schritt
fiir Sie.

Kurzanleitung extern Version 3.0 BMDV - 29.12.2021
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Anlagen
Bewerbun gSﬂSSiSt&“t Stellenausschreibung "staatl. gepr. Techniker/in® anzeigen
» 1 2 3 4 5 6 | 7 -
Persdnliche Daten Anschreiben Ausbildung/Abschlisse Berufserfahrung Fragebogen Anlagen Bewerbung abschliellen

< Vorheriger Schritt Machster Schritt »

Bitte erganzen Sie Ihre Angaben durch Hinzufiigen von Dateien.
Sie missen gescannte Dokumente wie einen Lebenslauf, Zeugnisse, Urkunden und Schwerbehinderung zum Nachweis lhrer Angaben hinzufigen.

Bitte achten Sie auf die max. Anhanggréfte von 20 MB (pro Anlage max. 2 ME, max. 25 Anlagen) und auf die erlaubten Dateitypen (pdf, jpg, jpeg, doc/docx, rif, gif, odf, xis).

Anlagen .
6. Schritt: Anlagen
Dokumenttitel
Lebensiauf Alle nachzuweisenden Angaben, wie Schulzeugnis, Berufsausbildung,
Hinzufiigen | | Bearbeiten || Léschen Studienabschluss, Schwerbehinderung, Lebenslauf, Arbeitszeugnisse,
. Patente bitte hochladen.

Dokumenttitel:
Aniagenart ~ Bitte auswanien - v Hierfur gehen Sie auf Hinzufiigen“, geben der Datei einen
Datei: Durchsuchen...

aussagekraftigen Namen, sofern der bisherige Dokumententitel nicht
fbemetmen | | Abbrechen tibernommen werden soll und hinterlegen die Anlagenart. Somit ist auf
den ersten Blick zu erkennen, um welche Anlagenart es sich handelt.
Uber ,Durchsuchen® suchen Sie die Datei auf Inrem Rechner und
bestatigen mit ,Ubernehmen®. Dadurch wird Ihre Anlage im Profil
gespeichert.
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Bewerbung versenden

Bewerbungsassistent

I 1] 2

Persdnliche Daten Anschreiben

< “Vorheriger Schritt

Sie kinnen Ihre Bewerbung jetzt versenden.

+f Ja, ich habe die Datenschutzerklarung gelesen ung
Wir versichern, dass wir die Daten, die Sie uns dbe

Bewerbung jetzt versenden

Awsbildung/Abschlisse

Stellenausschreibung "Sachgebietsleiterfin "Personal” Vorlage 01

3 4 5 ]
Berufserfahrung

Fragebogen Anlagen Bewerbung abschlieRen

" anzeigen

=]

Dateniibersicht

Personliche Daten
Anrede Vorname

Geburtsdatum

Uberhangpersenal  BVES-Besch. | Amtsbezeichnung

Nationalitat Schwerbeh.Gieichstellung

Kommunikationsdaten

Teleton
Kisine Angaben 2u Tekfonnunmen vorhandsn
E-bail
E-Mail

st 1@ s -mai com

Berufserfahrung

Bundesanstall i Verwsltungsdienstisistungen T ungekilndigter Steflung)

7. Schritt Bewerbunqg versenden

Im letzten Schritt erhalten Sie eine Datentbersicht tber Ihre
eingegebenen Daten zum Abgleich sowie einen Hinweis Uber den
Umgang personenbezogenen Daten. Prifen Sie bitte Ihre Angaben
auf Richtigkeit und Vollstandigkeit. Soweit Korrekturen oder
Erganzungen notwendig sind, kdnnen Sie liber das Navigationsmen
in den betreffenden Bereich zurtickwechseln.

Nach Prufung lhrer Daten missen Sie noch den Button ,Bewerbung
versenden® betatigen. Ist alles erfolgreich verlaufen, informiert Sie das
System Uber die Absendung lhrer Bewerbung. Parallel wird eine
Bewerbungsbestatigung erstellt und Ihnen per E-Mail zugesandt.

Bewe rbungsassistent Stellenausschreibung "Sachgebietsleiter/in "Personal” Voriage 01" anzeigen

» [ [
Abgeschlossen

Q Ihre Bewerbung wurde versendet.

Vielen Dank fiir Inre Bewerbung auf eine unserer Stellenausschreibungen.

'Wir Uberprufen die Angaben in Ihrer Bewerbung und werden uns anschliefend bei Innen melden.

Sie kdnnen nun das Fenster schliefen.

Kurzanleitung extern Version 3.0 BMDV - 29.12.2021
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Job-Agent
Ubersicht Kandidatenprofil Stellenangebote
Suche nach Stellen | Bewerbung via Referenzcode | Meine Favoriten Meine Bewerbungen Jobagenten
Jobagenten
Mdchten Sie Benachrichtigungen liber Stellenausschreibungen erhalten, die fiir Sie interessant sind?
Hier sehen Sie die Jobagenten, die Sie angelegt haben. Wahlen Sie denpRutian o diocn umcinondob dosoioooozulooon biad

Um standig tber aktuelle Stellenangebote per E-Mail informiert
Jobagenten zu werden, konnen Sie sich im Bewerbercockpit unter dem Reiter
~otellenangebote” einen Job-Agenten einrichten.

Jobagentenname Haufigkeit Status = Ablaufdatum
Personal Jobagent Wdh... w» AL 0w
Verwaltung Jobagent Wo... v AL v

Als Jobagent speichern

A X

Hinzufiigen Bearbeiten

(45}
i
T

— Zunachst mussen Sie lhre Suchkriterien fur .
Stellenangebote festlegen und dann ,Als Job-Agent
speichern® klicken. Nun konnen Sie einen Namen fur
den Job-Agenten eingeben und zwischen der Haufigkeit
»taglich, wochentlich, monatlich oder jahrlich”
auswéahlen und dann sichern. Zusatzlich haben Sie die
Moglichkeit, den Jobagenten mit einem Ablaufdatum zu
versehen oder inaktiv zu schalten. Dies bedeutet, dass
Sie sofort oder ab einem Datum keine weitere E-Mails

Um einen Jobagenten zu Uberschreiben wahlen Sie diesen in der Tabelle aus und speichemn anschlielend.

Hinterlegen Sie einen eindeutigen Namen fiir den Jobagenten.

MName des Jobagenten:*

Haufigkeit: Wochentlich b4
Aktiv: Vv

Ablaufdatum: 25.07.2018 m
Gespeicherte Jobagenten

Jobagentenname
Personal Jobagent

Verwaltung Jobagent

Sichem

Schliefen

mehr vom Job-Agenten bekommen.

Kurzanleitung extern Version 3.0 BMDV - 29.12.2021

17




% Bundesanstalt
fiir Verwaltungsdienstleistungen

Registrierung ldschen

Y Fur den Fall, dass Sie ihr Benutzerprofil Idschen
"™ méchten, ist die Funktion ,Registrierung Abmelden
I6schen® vorgesehen:

Ubersicht Kandidatenpr Stellenangebote

Ubersicht KandidatenPrOﬁl Stellenangebote

Mein Profil | Benutzernamen andern | Registrierung léschen Postfach

Das elektronische Bewerbung@erfahren der § Registrierung l6schen

Michten Sie Ihre Registrierung fiir unsere Stellenangebote ldschen?

Kandidatenprofil
Sie konnen die Registrierung fir unser elektronisches Bewerbungsportal I6schen. Beachten Sie aber, dak Inre Angaben vellstandig verloren genen. Bel einer emeuten Registrierung missen Sie alle Angaben erneut eingeben.

Mein Profil
Ihre Registrierung sowie Ihre Daten werden unwiderruflich geldscht! Offene Bewerbungen kdnnen wir dann nicht mehr beriicksichtigen.

Registrierung laschen

Benutzernamen ander

Registrizsrung léschen

Postfach Meine Bewerbungen

Jobagenten

Registrierung l16schen - Diesen Schritt missen Sie einmal bestétigen:

Um ein versenentliches Léschen lhrer Registrierung zu vermeiden, besiitigen @ie bitte die

Durchfiihrung dieser Aktion. Nach dem erfolgreichen Laschen der Registrierurlll werden Sie Wichti g: Mit der L(.jSChung lhrer Registrieru ng
automatisch vom System abgemeldet. .
bleiben lhre laufenden Bewerbungen erhalten!

Abbrechen i . . . .
Wie Sie lhre Bewerbung zuriickziehen wird

auf der nachsten Seite erklart.
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Bundesanstalt
fiir Verwaltungsdienstleistungen

Bewerbung zuriickziehen

Ubersicht  Kandidatenprofil Stellenangebote

Suche nach Stellen | Bewerbung via Referenzcode | Meine Favoriten | Meine Bewerbungen | Jobagenten

Meine Bewerbungen

Machten Sie sich einen Uberblick iiber Ihre bisherigen Bewerbungen verscha

Dieses sind Ihre bisherigen Bewerbungen. Sie kinnen den Status Oberprifen, Bew

Anzahl der Bewerbungen: 1

Um lhre Bewerbung zu beenden, missen Sie
unter dem Reiter ,Stellenangebote” auf ,Meine
Bewerbungen® zurtckgreifen.

Markieren Sie die Bewerbung, die Sie
zurlickziehen mochten und klicken Sie auf den
Button ,Ldschen / Zurtickziehen®.

I Hausarbeiterfin als Servicekraft

Bewerbung forts Loschen / Zupickziehen

Stellenausschreibung Bewerbung vom Status

Im Entwurf
Aufirischen

Bewerbung lGschen O X

auch die zugehorigen bereits ausgeflllten Fragebogen und das
Bewerbungsanschreiben [dschen.

Wenn Sie sich emeut bewerben, missen Sie diese Daten emedut
gingeben.

Machien Sie diese Bewerbung wirklich vollstandig laschen?

@ Méchten Sie diese Bewerbung abbrechen? Beachten Sie, dass Sie

Ja || Mein

Diesen Schritt missen Sie einmal
bestatigen.
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