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1 Vorwort

profi-Online -Handbuch

Liebe profi-Online-Benutzerinnen und -Benutzer

Zur Abwicklung lhrer Zuwendung bzw. lhres Auftrags wird verwaltungsintern das
Projektforder-Informationssystem (profi) eingesetzt. Daran angeschlossen ist der
Internet-Dienst profi-Online. Er soll die Abwicklung der formgebundenen Vor-
génge (z.B. Zahlungsanforderungen) lhres VVorhabens zu erleichtern. Der Zugriff
auf diesen Dienst erfolgt auf der Basis verschlisselter Internetverbindungen, so
dass keine vertraulichen Daten in den Zugriff Dritter gelangen kdnnen.

Die Internet-Adresse lautet: https://foerderportal.bund.de/profionline/

In diesem Handbuch werden die wichtigsten Funktionen der Anwendung profi-
Online erlautert. Dabei werden gleichartige Funktionen sowie der Umgang mit
Fehler- und Warnmeldungen zu Beginn beschrieben.

Im weiteren Verlauf werden nur noch die Besonderheiten der einzelnen Dialoge
bzw. Online-Formulare beschrieben.

Der zur Verfugung stehende Funktionsumfang in den einzelnen Online-
Formularen ist abhangig von der Rolle, die der jeweilige Benutzer hat. In diesem
Dokument werden die Mdglichkeiten bei vollstandigem Zugriffsrecht beschrieben.

Aus Grinden der Vereinfachung werden folgende Begriffe universell verwendet:

e Unabhéngig davon, ob es sich im Einzelfall um eine Zuwendung, einen
Auftrag oder eine Verwaltungsvereinbarung handelt, werden immer die
Bezeichnungen aus dem Zuwendungsbereich verwendet.

e Unabhéngig vom Status wird der Begriff Vorhaben fiir bewilligte Projekte
verwendet.

o Der Begriff Online-Formular wird in diesem Handbuch als Oberbegriff
fur alle Formulartypen (z.B. Zahlungsanforderungen) - die Sie Online
ausfullen und versenden konnen - verwendet.

Nicht Bestandteil dieses Handbuchs ist eine explizite Ausfullanleitung fir die
Online-Formulare.

Né&here Informationen zum Ausfullen der Formulare finden Sie im Dokument
"Hinweise fur Zahlungsempfanger " (Vordruck-Nr. 3220), welches im Formular-
schrank (siehe http://foerderportal.bund.de ) zu finden ist.

In der profi-Online-Navigationsleiste kdnnen Sie unten ablesen, mit welcher
Version Sie aktuell arbeiten.

Uber unsere Internet-Seiten (Adresse: https://foerderportal.bund.de/profionline/)
kénnen Sie unter der Rubrik ,,Kontakt*“ sowohl Fehler als auch Anregungen und
Kritik loswerden. Alternativ konnen Sie auch eine eMail an profi-online@dIr.de
schicken.

Bei vorhabenbezogenen Fragen oder Problemen sollten Sie den/die fur Sie zustén-
digen Sachbearbeiter(in) im Projekttrager bzw. Ministerium ansprechen. Diese(r)
setzt sich dann gegebenenfalls mit dem profi-Online-Team in Verbindung.

Ihr profi-Online-Team
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2 Benutzungshinweise

2.1  Allgemeine Benutzungshinweise

In diesem einfihrenden Kapitel werden grundsétzliche Funktionalitdten und Nut-
zungsvoraussetzungen aufgezeigt, die fiir das Arbeiten mit profi-Online von
zentraler Bedeutung sind.

2.2 Kontakt

Absenden |

Lézchen |

Durch Betétigen der Schaltflache [Kontakt] wird ein Formular zur Kontaktaufnahme
mit dem profi-Online -Team aufgerufen. Hier werden Mitteilung und Anfrage
verfasst, die ans profi-Online -Team versendet werden kénnen. Zur Bearbeitung der
Anfrage sind die Texteingaben von Name und Vorname zwingend erforderlich sowie
eine gultige e-Mail Adresse zur Kontaktaufnahme (Riickantwort).

rofi

Online

» Horne
E-Mall-anfrage an das profl Online Team

Mittailungl Anfrage:

Anmeldung mit Passwort

Phichtfeld

+2.0,1.0128

Abbildung 1: Kontakt

Fur angemeldete Benutzer werden bekannte Anmeldeinformationen Name, Vorname
und e-Mail voreingestellt. Das erfolgreiche Versenden der Anfrage wird mit einer
Erfolgsmeldung bestétigt. Darlber hinaus erhalt der Versender seine Anfrage als ,,Cc*.

Die Schaltflache [Absenden] steht Ihnen zum Versenden der Mitteilung, in allen
Online-Formularen, solange zur Verfligung, bis Sie das Formular erfolgreich ab-
gesandt haben und das Formular beim profi-Online -Team eingegangen ist. Eine
Erfolgsmeldung bestétigt den erfolgreichen Versand.

Die Schaltflache [Ldschen] l6scht alle eingegebenen Daten und stellt ein neues, leeres
Formular zur Verfligung. Alle eingegeben Informationen werden verworfen.

2.3 Kommunikations-Arten

profi-Online -Handbuch

Aufgabe von profi-Online ist es, eine modglichst vollelektronische (papierlose)
Kommunikationsbeziehung zwischen Zuwendungsempfénger und Zuwendungs-
geber herzustellen. Dies ist aber nur bei Verwendung der elektronischen Signatur
(Typ: Qualifizierte Signatur eines akkreditierten Trustcenters) mdglich. Da diese
Art von Signaturkarten so gut wie keine Verbreitung hat, ist diese Mdglichkeit
wegen des erforderlichen hohen technischen Aufwandes derzeit in profi-Online
nicht in Betrieb.

Stattdessen kommt derzeit das halbelektronische Verfahren, das sog. Hybrid-
Verfahren, zum Einsatz. Dabei erfassen und Gbermitteln Sie Daten elektronisch im
Online-Formular und drucken dieses als Papierdokument aus. AnschlieBend
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unterzeichnen Sie dieses handschriftlich und verschicken es per Post an die
zustandige Stelle (Projekttrager/Ministerium).

Gegenlber dem bisherigen (rein papiergebundenen) Verfahren hat dies folgende
Vorteile:

» Die online-Daten (z.B. Zahlungsanforderungen) werden direkt aus dem
aktuellen Datenbestand geliefert und sind sekundenaktuell;

» lhre im elektronischen Formular eingegebenen Daten werden vor dem
endgdiltigen Absenden auf Vollstandigkeit und Plausibilitat gepruft. Dadurch
reduzieren sich eventuelle spatere Ruckfragen.

» lhre Daten werden direkt in die interne Datenbank bertragen und miissen im
Verlauf der weiteren Bearbeitung nicht mehr manuell erfasst werden. Die
zustandige Sachbearbeitung Gbernimmt diese Daten nach Priifung des unter-
schriebenen Dokuments direkt in das verwaltungsinterne Vorgangsbearbei-
tungssystem profi.

2.4  Technische Voraussetzungen fir die Anwendung
von profi-Online

Fur die profi-Online—Anwendung benotigen Sie einen sog. Internet-Browser. Es
werden derzeit folgende Versionen unterstitzt:

e Microsoft Internet Explorer ab der Version 5.5
e Google Chrome
e Mozilla Firefox
o Apple Safari.
Cookies miissen im Browser aktiviert sein

Fur den Ausdruck der Online-Formulare bendtigen Sie den Adobe Reader.

Sollten Sie keinen Adobe Reader auf Ihrem Computer haben, kdnnen Sie
diesen kostenlos von Adobe (http://www.adobe.de) herunterladen.

Fir die optimale Darstellung der Fenster sollten Sie mit einer Bildschirmaufldsung
von mindestens 1024x768 arbeiten. Stellen Sie eine geringere Aufldsung ein, so
kann es passieren, dass Ihnen nicht mehr die gesamte Maske auf dem Bildschirm
angezeigt wird.

2.5 Aufbau der Web-Oberflache profi-Online

Die Seiten von profi-Online beinhalten zwei Seitentypen: Seiten, die direkt im
Browser (Browserseiten) geladen werden und Seiten, die in einem zuséatzlichen
Browserfenster gedffnet werden (z.B. die Druckansichten oder die Hilfe).
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Abmelden Fardoriannrsichont 8 LRESEDD

Passwal Pt dndern

vorhabenliste

Vorhaben-Export { XML}

...........

Terming

Statusinformatian als HTML

statusinformatian als

statusinformation als xmL |

Zahlungsanterderung

Twilschennachwels

Zwischenbericht
Haushaltsdaten

verwendungsnachveeis 4 L]
Erfolgskontrollbericht
Berichtsblatt

Document contral sheat

3 Entusiing abaanden] |

Kontakt

Abbildung 2: Aufbau der Weboberflache profi-Online

Alle Browserseiten sind grundsatzlich — wie in Abbildung 2 dargestellt — gleich
aufgebaut. Die Browserseiten sind zusammengesetzt aus:

o Kopfleiste (1)

o Informationsleiste (2)
¢ Navigationsleiste (3)
e Inhalts-Bereich (4).

2.5.1 Kopfleiste

Die Kopfleiste ist ein statischer Bereich, der das profi-Online Logo und Meta-
Navigationselemente (Toolbar) beinhaltet, die in jedem Kontext und fiir jede Rolle
—auch fur nicht angemeldete Benutzer — gleich sind.

2.5.2 Informationsleiste

Die Informationsleiste ist ein dynamischer Bereich, der den Pfad und Benutzerin-
formation enthalt.

Die Pfadelemente sind durch Pfeile voneinander getrennt und separat durch Klick
anwahlbar.

Bei Aufruf der Startseite wird der Pfad der Startseite (Home) angezeigt.

Bei Aufruf eines Vorhabens wird im rechten Teil der Informationsleiste das FKZ
des gedffneten Vorhabens angezeigt.

2.5.3 Navigationsleiste

Die Navigationsleiste ist ein dynamischer Bereich, der Funktionen und Werkzeuge
des Web-Frontends zur Verfugung stellt.

Die Navigationsleiste ist zudem mit einem Rollenkonzept hinterlegt. Die verschie-
denen Funktionen in der Navigationsleiste werden in Abhéngigkeit von der Be-
nutzerrolle angezeigt.
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2.5.4 Inhalts-Bereich

Der I-Bereich wird durch Aufruf der Startseite von profi-Online sowie durch die
Funktionalitdt - die Sie mittels Klick in der Navigationsleiste oder der
Informationsleiste ausgewahlt haben - gefillt.

2.6 Funktionen eines Online-Formulars

Meu

Speichern |

Frifen/Berachnen |

Emtwurt drucken I

Endfaszung drucken I

Endfaszsung abzenden |

profi-Online -Handbuch

In diesem Kapitel werden allgemein die Funktionen bzw. Schaltflachen beschrie-
ben, die sich in den Online-Formularen wiederholen. Die Schaltflachen befinden
sich jeweils unter den Formularen.

Die Schaltflache [Neu] steht Ihnen bei den Online-Formularen

e Zwischenbericht

e Berichtsblatt
e Document control sheet

zur Verfugung, wenn der Status des betroffenen Formulars ,,abgesandt oder ,.ein-
gegangen“ ist. Ist der Status ,,in Bearbeitung*, d.h. das Formular ist noch nicht ab-
gesandt worden, steht diese Funktion nicht zur Verfugung.

Nach Betétigen der Schaltflache [Neu] werden lhre Eintrédge aus dem betreffenden
Formular geléscht. Es wird lhnen ein neues Formular, das mit Initialwerten beflllt
ist, angezeigt. Bevor die eingegebenen Daten geldscht werden, erfolgt eine Sicher-
heitsabfrage, die Sie mit der Schaltflache [OK] bestéatigen missen.

Die Schaltflache [Speichern] steht lhnen in allen Online-Formularen zur Verfi-
gung. Uber diese Funktion werden lhre Eintrage im Formular bei profi-Online
gespeichert und zusatzlich wird die Funktion [Prifen/Berechnen] ausgefiihrt. Die
Schaltflache [Speichern] steht Ihnen immer dann zur Verfiigung, wenn der Status
des Formulars ,,in Bearbeitung* ist.

Die Schaltflache [Prifen/Berechnen] steht ihnen in allen Online-Formularen zur
Verfligung, wenn der Status des Formulars ,,in Bearbeitung* ist.

Mittels dieser Funktion werden die vorgenommenen Eintrédge auf Vollstandigkeit
und Plausibilitat gepruft sowie die notwendigen Berechnungen innerhalb eines
Formulars durchgefiihrt. Es werden keine Daten gespeichert.

Das Ergebnis der Uberpriifung wird Ihnen oberhalb des Formulars angezeigt.

Die Schaltflache [Entwurf / Endfassung Drucken]steht Ihnen in allen Online-
Formularen zur Verfugung. Die Endfassung kann solange gedruckt werden, bis
das zuvor versendete Online-Formular vom zustdndigen Bearbeiter in das
verwaltungsinterne System profi bernommen wurde. Danach steht Ihnen das
Online-Formular nicht mehr in profi-Online zur Verfligung.

Nach Auswahl der Schaltflache [Drucken] wird das Online-Formular in einem ge-
sonderten Fenster im PDF-Format angezeigt. Uber die Adobe Reader Funktion
,»Drucken*, kdnnen Sie das Online-Formular anschliefend ausdrucken.

Die Schaltflache [Endfassung Absenden] steht lhnen in allen Online-Formularen
solange zur Verfligung, bis Sie das Formular erfolgreich abgesandt haben und das
Formular bei profi eingegangen ist.

Die Funktion ,,Absenden” priift Ihre vorgenommenen Eintrége auf Vollstdndigkeit
und Plausibilitat, fuhrt die Berechnungen durch und speichert die Daten bei profi-
Online. Nach dem Betétigen des Schalters wird ein Zwischendialog angezeigt.
Uber diesen konnen Sie das Formular endgiiltig abschicken oder die Verarbeitung
abbrechen.
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Endfazzung zurickziehan

2.7

profi-Online -Handbuch

Fehler-

¥ Home P vorhabenliste

Abmelden

Benutzereinstellung

VYorhabenliste

Abbildung 3: Zwischendialog beim Versenden der Endfassung

Die Druckansicht besteht aus einer nicht verdnderbaren Anzeige und muss zum

Unterschreiben ausgedruckt werden.

Solange das Formular nicht nach profi Gbernommen wurde, kénnen Sie dieses
zuriickziehen, um weiter Anderungen vorzunehmen. Im Anschluss erfolgt der

Versand, wie bereits beschrieben.

Vergessen Sie nicht, dass ein neuer Ausdruck erstellt und unterschrieben werden
muss. Auch, wenn es inhaltlich keine Anpassungen ihrerseits gab, andert sich die
Kennung, welche zur Ubernahme des Formulars in die Datenbank der Verwaltung

(profi) erforderlich ist.

und Warnmeldungen in profi-Online

In profi-Online wird zwischen Fehler- und Warnmeldungen unterschieden. Beide
Meldungen werden lhnen jeweils oberhalb eines Dialoges im Inhalts-Bereich an-

gezeigt.

» Horme b Zahlungsanforderung

Zahlungsanforderung
=

Horme | Kontakt

Fehlernaldungen:

3 Der Ort muss beim Absanden sngegeben werden,

Warnmeldungen:

2 OLw-10012: Eine Zahlungsanforderung von O EUR izt nicht sinnuvall. Bitte dberprifen sie Ihre Angaben.

Zah.u...., XIEReTe TP P e e =
Farderkennzeichen: ,7 Zuwendung 2010 : ,m
Ot Davon noch verfighar: ,TDD,DD
Craturm: ,7 Kazzenbestand 2009 : ,70,00
Gewlnschter Zahlungstermin: Worlufiger Kassenbestand:

Hinweis auf Uberw, -Trager: (o |
Kraditinstitut BLZ: [P Bundesanteil in %: [ too0a
Kontonurmmer: [iataiae |

Abbildung 4: Fehler und Warnmeldungen

Fehlermeldungen werden in roter Farbe dargestellt. Ein Online-Formular, in dem
Fehlermeldungen angezeigt werden, kann gespeichert, aber nicht versandt werden.

Tritt in den Dialogen

e Vorhabenbenutzer oder

e Passwort dndern

ein Fehler auf, so kénnen Sie Ihre Angaben nicht speichern.

Warnmeldungen werden in gelber Farbe und nur in den Online-Formularen ange-
zeigt. Sie kdnnen Online-Formulare mit Warnmeldungen sowohl speichern als auch

absenden. Haufig wird eine Begriindung daflir verlangt, warum Sie trotz der
Warnmeldung ein Online-Formular absenden. Diese Begriindung mussen Sie beim

Versand dem Online-Formular als Anhang beiftigen.
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P Horme

Information:
Der Worhabensbenutzer wurde erfolgreich gespeichert.
]

VYorhabenbenutzer
Benutzerdaten
E-Mail*:

Machname*: Muszterrnann
Warname®: Max
T (XML) Akadermischer Grad: |Dr

Foolle*: Mittelverwaltende Stelle V

Verwaltung

Benutzerkennung*: Max.Mustermann@test. de

Passwort®; ssssssenens

Abbildung 5: Erfolgsmeldungen

3 Anmelden an fI-Online

Durch Aufruf der Internet-Adresse https://foerderportal.bund.de/profionline/ in
Ihrem Standard-Internet-Browser kommen Sie auf die Eingangsseite von profi-
Online. Alternativ kdnnen Sie auch die Adresse http://foerderportal.bund.de
verwenden und von dort aus zu profi-Online verzweigen.

rofi

nlin

anmeldung mit Passwart

Kontokt @

Bundesministorium
fibr Bildung
wnd Forschung

Herzlich Willkommen bei profi-Online.

Mit dem Verfahren profi-Online wird Zuwendungsempfangern und
Auftragnehmern die Méglichkeit zur elektronisch unterstitzten
Abwicklung von Zuwendungen bzw. Auftragen des Bundes gegeben.
Als Voraussetzung fur die Nutzung dieses Dienstes ist mindestens ein
laufendes (Férder-) Vorhaben erforderlich. Die vorhabenbezogene
Freischaltung erfolgt auf schriftlichen Antrag. Das Antragsformular
dafir sowie fir die Einrichtung von Benutzerkonten kann ab sofort bei
der fiir das jeweilige Vorhaben zustandigen Stelle
(Ministerium/Projekttrager) angefordert werden.

BrafiORling Verpan: 2,0,2.0020

Abbildung 6: Eingangsseite

Nach Betatigen der Schaltflache [Anmeldung mit Passwort] in der Navigationsleiste
werden Sie aufgefordert, Ihre Nutzerkennung einzugeben. Die Nutzerkennung in
profi-Online ist immer lhre e-Mail-Adresse. Das bendtigte Passwort wird lThnen
entweder in 2 Teilen Uber unterschiedliche Medien (e-Mail & Post) Obermittelt oder
Sie erhalten Ihr Passwort von der bei lhnen fir die profi-Online-
Benutzerverwaltung zustandigen Person.

“g- Wichtiger Hinweis: Bitte bewahren Sie das 8-stellige Passwort fur den Erstzugang
@ unbedingt auf! Wenn Ihr Zugang zu profi-Online wegen 5-maliger falscher

Passworteingabe gesperrt wurde, kdénnen Sie dieses 8-stellige Passwort als Super-
PIN benutzen, um sich damit und einer PIN, die Sie dann per eMail bekommen,

wieder anzumelden.
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Passwort dndern

profi-Online -Handbuch

Testumgebung

» Home

Anmeldung mit Passwort
Anmeldung mit Passwort

Neuigkeiten

Benutzer:

Hilfe (Handbuch)

Passwort:

Passwort vergessen? Hier klicken

Kontakt

Anmelden I

Abbildung 7: Anmeldung iber Nutzerkennung und Passwort

Nach Eingabe von Nutzerkennung und Passwort gelangen Sie durch Betatigen der
Schaltflache [Anmelden] in die Maske ,,Vorhabenliste®.

Nach der ersten erfolgreichen Anmeldung werden Sie aufgefordert lhr Einmal-
Passwort zu andern.

kH
Abmelden e
Persdnliche Einstellungen
Benutzereinstellung E-Mail Benachrichtigung
’7 aktiviert
Einstellung speichern
Yorhabenliste
Yorhaben-Export (XML) Passwortanderung
— Benutzerdaten
Yorhabenbenutzer Nachname: [Gabler
Vornarne: IAngeIa
Ak adernizcher I
. Grad:
Termine
E-Mail: Igal:-ler@u:lji.-:le

Statusinformation als HTML

— Anmeldedaten

Statusinformation als PDF Benutzer: |gabler@dii.de

Meuas Pazswork: | |

Statusinformation als XML .
Bestitigung: | |

Pazswork Andern |

T L. __f___A_ ... _

Abbildung 8: Passwort &ndern

Das neue Passwort bestdtigen Sie mit der Schaltflache [Passwort andern].

Nach dem flinften erfolglosen Anmeldeversuch wird Ihr Passwort gesperrt. Wenn
Ihr Passwort gesperrt ist oder Sie dieses vergessen haben, kdnnen Sie Uber den Link
»Hier Klicken®, oberhalb des Schalters ,,Anmelden*, ein neues Passwort generieren.

Dies funktioniert nur bei profiOnline-Nutzern mit der Rolle (PL, UZ, AV, AA).

rofi

nlin Testumgebung

» Home

Anmeldung mit Passwort
Anmeldung mit Passwort

Neuigkeiten

Benutzer:

Hilfe (Handbuch)

Passwrort:

Passwort vergessen? Hier klicken

Kontakt
Anmelden I

Abbildung 9 Passwort generieren

Anmelden an profi-Online ¢ 10



Die ersten vier Stellen (Teil 1) werden dann an lhre eMail Adresse gesendet. Der
zweite Teil wird lhnen in profiOnline angezeigt, sobald Sie den Link ,,Hier Klicken*
betatigt haben. Sie verfahren, wie bei der Erstanmeldung mit einem Initialpasswort.

» Home
Information:

« Es wurde soeben ein neues Einmal-Passwort fir Ihr profi-
Online-Konto generiert. Die zweiten vier Stellen (Teil 2) des 8-stelligen
Passwortes lauten: .

Hinweis: Bitte notieren Sie sich diese Zeichen, falls Sie die
Anmeldung spater vornehmen wollen!

Die ersten vier Stellen (Teil 1) werden Ihnen in den nachsten Minuten
an Ihre eMail Adresse gesendet. Lassen Sie diesen Dialog
solange gedffnet, bis Sie die eMail erhalten haben.

Tragen Sie dann bitte das zusammengesetzie §-stellige
Passwort in die Zeile "Passwort” ein und klicken Sie auf

die Schaltfliche "Anmelden". Danach werden Sie aufgefordert,
selbst eine neues Passwort festzulegen, mit dem Sie sich
zukinftig amelden kdnnen.

Falls Sie versehentlich mehrere eMails bekommen haben,
kénnen Sie die zum Passwort passende eMail durch die folgende
Referenznummer ermitteln:

Anmeldung mit Passwort
Benutzer: | 36345381 @dummy.de
Pazswort:

Passwort vergessen? Hier klicken

Anmelden I

Als weitere Option kann lhr Zugang durch lhren profi-Online-Benutzerverwalter
oder im absoluten Notfall durch den fiir Sie zustdndigen Sachbearbeiter im
Projekttrager/Ministerium wieder aktiviert werden.

4 Benutzereinstellungen

Im Zuge definierter Geschaftsprozesse werden zwischen profi und profi-Online
Benachrichtigungen an den Zuwendungsempfénger gesendet. Dies erfolgt
automatisch Gber den Weg der Email.

P Horme

Abmelden
Persidnliche Einstellungen

E-Mail Benachrichtigung

aktiviert

Einstellung speichern

Abbildung 10: E-Mail Benachrichtigung
In den Benutzereinstellungen haben Sie nicht nur die Mdoglichkeit, neue
Passworter zu vergeben. Auch konnen Sie dort den Benachrichtigungsdienst

deaktivieren fiir den Fall, dass diese fir Sie nicht von Bedeutung sind. Der Dienst
ist jederzeit wieder aktivierbar.

5 Hilfe anfordern

Sollte es bei der Bearbeitung der Formulare einmal Unklarheiten geben, so gibt es

profi-Online -Handbuch Benutzereinstellungen o 11
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drei Méglichkeiten.

1. Uber das allgemeine Kontaktformular kénnen Anfragen beim profi-Online-
Benutzerservice gestellt werden

2. Uber den Menipunkt ,,Hilfe anfordern®“ kdnnen entweder Anfragen direkt
per eMail an die aufgelisteten Personen der Sachbearbeitung gestelit
werden ODER

3. Uber den selben Menipunkt ,Hilfe anfordern* richten Sie der
Sachbearbeitung einen Vorhabenzugriff ein. Problemfalle kénnen dann
interaktiv besprochen werden.

Vorhabengastzugang

Zugriff

Benutzerkennung Funktion
erlauben

4 z79sz7isgdummy.de Administrative Bearbeitung Ministerium b 4
(4 27735444@dummy.de Administrative Bearbeitung PT X
(4 27738230@dummy.de Fachliche Bearbeitung PT b4
4 27997405@dummy.de Fachliche Bearbeitung Ministerium X

Abbildung 11: Gastzugang

Sie erhalten eine Ubersicht der Sachbearbeiter in der zustandigen
Verwaltungsstelle, die berechtigt sind, mit Threm Vorhaben zu arbeiten. Es liegt in
Ihrer Hand, wem Sie einen Zugriff auf das Vorhaben gewahren. Damit hat die
Sachbearbeitung die Mdglichkeit, sich in profi-Online anzumelden und lesend auf
das freigegebene Vorhaben zuzugreifen. Sie konnen dann gemeinsam die
Datenlage ansehen und besprechen. Den Vorhabenzugriff kdénnen Sie jederzeit
wieder entziehen. Die Aktivitat wird durch betdtigen des griinen Pfeils oder des
roten Kreuzes angestofen.

Vorbedingung fur die Aktivierung des Zugriffs der Sachbearbeitung ist ein
bestehendes Benutzerkonto fur profi-Online. Dieser initiale Schritt geht von der
Sachbearbeitung selbst aus. Mdchten Sie einen Zugriff aktivieren und es ist noch
kein Benutzerkonto (Account) vorhanden, erhalten Sie eine entsprechende
Meldung. In diesem Fall setzen Sie sich mit der jeweiligen Person in Verbindung.

Sie miissen folgende Fehler korvigieren:
® pAccountfiir die Aktivierung ist nicht varhanden, Mehmen Sie Kontakt mit Ihrer Sachbearbeitung auf

Yorhabengastzugang

Abbildung 12: Fehlender Account

Die Aktivierung/Deaktivierung des Vorhabenzugriffs wird ebenfalls mit einer
Meldung bestatigt

Information:
Der Vorhabenzugriff wurde erfolgreich aktiviert

Vorhabengastzugang

Information:
Der Worhabenzugriff worde erfolgreich deaktiviert

Vorhabengastzugang

Abbildung 13: Meldung Uber erfolgreiche Aktivierung/Deaktivierung

Um eine Anfrage direkt an die Sachbearbeitung zu senden, klicken Sie auf den
Briefumschlag oder die eMail-Adresse des jeweiligen Ansprechpartners, den sie
kontaktieren mdchten. Sie gelangen dann in einen Dialog, wo Sie lhre Anfrage

Hilfe anfordern e 12
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formulieren kénnen

\Anfrage zum Vorhaben 0327430K

Mitteilung/Anfrage:

Forderkennzeichen®:
Vorname®:

MName¥*:

E-Mail*:

Institution:
StraBe/Postfach:

Plz:

Ort:

Telefon:

Absenden

Abbildung 14: Anfrage zum Vorhaben

Vorhabenbenutzer

Nachdem Sie ein Vorhaben aus der Vorhabenliste ausgewéhlt haben, kdnnen Sie
den Dialog ,,Vorhabenbenutzer* tber die Schaltflache [Vorhabenbenutzer] in der
Navigationsleiste aufrufen. Die Schaltflache , VVorhabenbenutzer” steht nur den
Personen zur Verfugung, die fur die profi-Online-Benutzerverwaltung registriert
wurden. Es werden zu einem Vorhabenskontext zunéchst die zugeordneten
Benutzer mit ihren Rollen und ihren mdglichen Sperren im Vorhaben angezeigt.
Zusétzlich liefert die Liste Informationen Uber die Einstellungen bzgl.
Emailbenachrichtigung und dem Recht fir den Mittelabruf.

¥ Home b Vorbabenbentoer THZ; D5KIOVIH, Themas Verbundpres

Abmelden

Vorhabenbenutzer

Benutzercinstellung Warluben

Passwert

pree—t Frruailtreeuae s hiigrung Mt belabrul

Vorhabenliste

Vorhaben-Export (XML) | 27

'l
|

Abbildung 15:Vorhabenbenutzer

Uber die Schaltflache [Neu] rufen Sie den Dialogbereich auf, iber dem Sie neue
Benutzer mit eingeschrankten Rechten anlegen kénnen.

Uber die Schaltflache [Bearbeiten] rufen sie den Dialogbereich ,,Benutzer bear-
beiten* auf, in dem Sie die Daten der bestehenden Benutzer &ndern konnen. Die
Benutzerauswahl treffen Sie Uber den Radio-Button vor dem jeweiligen Benutzer in
der Benutzerliste.

Vorhabenbenutzer ¢ 13
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Suchen
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Vorhabenbenutzer anlegen

Sie gelangen uber die Schaltflache [Neu] aus der Vorhabenbenutzeribersicht zu-
nachst in eine Suchansicht.

rofi

Online

» Hormne
Abmelden

Neuer Vorhabenbenutzer

Passwort andern Benutzersuchen

E-Mail*;

Suchen

Vorhabenliste

Vorhaben-Export { XML)

Abbildung 16:Vorhabenbenutzer suchen

profi-Online Uberpriift anhand der e-Mail-Adresse, ob flr die Person, die Sie
neu anlegen wollen, bereits ein profi-Online-Benutzerkonto existiert.

Hierzu werden Sie aufgefordert, die e-Mail-Adresse der Person einzutragen, die
Sie lhrem Vorhaben zuordnen wollen. Die e-Mail-Adresse ist gleichzeitig auch
die zukunftige Benutzerkennung fiir den VVorhabenbenutzer.

Die Suche (ber die profi-Online-Benutzerkonten starten Sie (ber die
Schaltflache [Suchen].

Nach der ,,Suche* wird die Ansicht ,,Benutzer anlegen* gedffnet.

» Home
Abmelden . )
Information:
Der Vorhabensbenutzer wurde erfolgreich gespeichert.

Benutzereinstellung
Vorhabenbenutzer

Benutzerdaten

E-Mail*: |2?79?904@dummy.de

Nachname®: .

Vorhabenliste Vorname*: X

Akademischer Grad:

Vorhaben-Export (XML)

Rolle™: Zusatzlicher Benutzer ZE A
Verwaltung

Hilfe anfordern Benutzerkennung®: |2??975‘D4@dummy.de
Passwart®: | LLTTT TP TS
Passwortsperre:

Termine/Post Mittelabruf: D

- - Emailb hrichti :

Statusinformation als HTML| —7= T =necremHaung i

Vorhabensperra: D

Statusinformation als PDF
Begriindung fir die Vorhabensperra:

Statusinformation als XML

e-Mail = Banutzerkennung
* = Pflichtangaben

Abruf

Zwischennachweis |

Speichern Zuriick Laschen

AI)biId[mg-17;\)drhabenbenutzer anlegen

Sie konnen Uber diesen Dialog Vorhabenbenutzer mit eingeschrénkten Berechti-
gungen anlegen. Ist fur die Person bereits ein Benutzerkonto vorhanden, ist die
Ansicht ,,Benutzer anlegen mit den Grunddaten der Person aus profi initialisiert.

Sie konnen dem Vorhabenbenutzer mit eingeschrénkten Berechtigungen die fol-
genden Rollen zuweisen:

o Mittelverwaltende Stelle (MV)

e Prifungseinrichtung (PE)
MV und PE konnen auch Benutzern mit der Rolle Projektleiter, Bevollméachtigter

Vorhabenbenutzer o 14
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Zurick |

6.2

profi-Online -Handbuch

oder Administrativer Ansprechpartner zugewiesen werden. In diesem Fall taucht
der jeweilige Benutzer mehrfach in der VVorhabensbenutzeribersicht auf.

Dartiber hinaus konnen Sie (ber diesen Dialog Vorhabenbenutzer einrichten mit
der Rolle:

e Zusatzlicher Benutzer ZE (ZU)
Der ZU verfugt tber die gleichen Berechtigungen, wie PL, UZ oder AA.

Bei Benutzern die noch kein profi-Online-Benutzerkonto besitzen, werden Sie
aufgefordert die Personengrunddaten sowie das (Einmal-)Passwort der Person
einzutragen.

Ein Eintrag in dem Feld Passwort ist fir Benutzer mit einem bestehenden
Benutzerkonto nicht notwendig.

Wenn Sie fur einen Vorhabenbenutzer ein Passwort neu erstellen bzw. ein
Passwort &ndern, liegt es in Ihrer Verantwortung, dass der Benutzer Kenntnis
tiber das neue Passwort erlangt. profi-Online unterstiitzt Sie nicht beim
Versenden des Passwortes an den Vorhabenbenutzer.

Nach Auswahl der Schaltflache [Speichern] werden Ihre Eintrdge zum neuen Vor-
habenbenutzer gespeichert und der VVorhabenbenutzer wird Ihrem Vorhaben zuge-
ordnet. Sollte der neue Benutzer noch kein profi-Online-Benutzerkonto besitzen,
wird zusétzlich ein neues Konto angelegt.

Mittels der Schaltflache [Zurlck] gelangen Sie zuriick zur VVorhabenbenutzeriber-
sicht.

Vorhabenbenutzer bearbeiten

Sie gelangen Uber die Schaltflache [Bearbeiten] aus der Vorhabenbenutzeriiber-
sicht in den Dialogbereich ,,Benutzer bearbeiten®.

» Home

Abmelden

Infarmation:
Der Worhabensbenutzer wurde erfolgreich gespeichert.

Benutzereinstellung
Vorhabenbenutzer

Benutzerdaten

E-Mail*: |2?797904@dummy.de

Nachname*:

Vorhabenliste Vorname™®:

Vorhaben-Export (XML)

1
L

Akademischer Grad: | |
|

Ralle™: Zusstzlicher Benutzer ZE w |
Verwaltung
£ *, f

Hilfe anfordern Benutzerkennung®: |2??97904 @dummy.de
Passwort*: |unuuno
Passwortsperre:

Termine/Post Mittelabruf: O

Statusinformation als HTML| Emsibenachrichtigung: M
Vorhabensperra: O

Statusinformation als PDF . o
Bagriindung fur die Vorhabensperra:

Statusinformation als XML

e-Mzil = Benutzerkennung
* = Pflichtangaben

Abruf

Zwischennachweis |

Speichern | Zuriick Laschan

AE)bi.|dl-.lng-18Z. Vérhabenbenutzer bearbeiten

Vorhabenbenutzer e 15
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Lischen |

Zuriick |

Welche Daten bzw. Einstellungen Sie im Einzelnen dndern kénnen, ist abhangig
von der Rolle des ausgewéhlten Benutzers.

Folgende Bearbeitungsmdglichkeiten bestehen.

e Anderungen an den Benutzerdaten der Rollen Mittelverwaltende Stelle,
Prifungseinrichtung und Zusatzlicher Benutzer.

e Die Benutzerdaten der Rollen Projektleiter, Administrativer Ansprech-
partner, Bevollméachtigter und Administrativer Verwalter werden
ebenfalls angezeigt, wobei ihre Stammdaten (Name, Vorname, akad.
Grad, e-Mail) schreibgeschiitzt bleiben.

e Sje konnen das Passwort aller Vorhabenbenutzer andern.

e Sije konnen den Vorhabenbenutzern mit den Rollen Projektleiter, Admi-
nistrativer Ansprechpartner und Bevollméachtigter die Rechte eines
Administrativen Verwalters zuweisen. Die entsprechende Checkbox wird
nur bei den Benutzern mit diesen Rollen angeboten.

e Sie konnen flr jeden Vorhabenbenutzer eine vorhandene Passwortsperre
aufheben. Eine Passwortsperre kann von lhnen nur aufgehoben, nicht
aber verfugt werden. Eine Passwortsperre wird vom System gesetzt, wenn
der Benutzer sein Passwort dreimal in Folge falsch eingegeben hat.

e Sie kdnnen alle Vorhabenbenutzer vom Zugriff auf Ihr Vorhaben durch
eine Vorhabensperre aussperren. Eine aktivierte Sperre verhindert die
Anmeldung von Benutzern an das Vorhaben. Bei der Verfugung einer
Vorhabenssperre erhalten die zustandigen profi-Bearbeiter eine e-Mail.

o Mdchte der Benutzer keine Benachrichtigungen erhalten, welche im Zuge
eines Vorhabens per Mail versendet werden, so kann diesem Wunsche
entsprochen werden, durch Deaktivierungn der
Benachrichtigungsfunktion

e Fir den mittelbaren Abruf braucht es besonderer Rechte. Diese Rechte
kénnen uber die Checkbox ,,Mittelabruf* vergeben werden. Damit wird
dem Benutzer im Abrufformular der Schalter ,,Mittel abrufen* angeboten.
Ohne dieses Rechte kann das Formular ,,Abruf* nur befillt und gedruckt
werden.

Zu beachten ist, dass lediglich die Rollen PL, UZ, AA und ZU mit dem
Recht fur den Mittelabruf ausgestattet werden kdnnen.

Ihre Eintrage werden gespeichert.

Ldschen von Benutzern der Rolle Mittelverwaltende Stelle, Prifungseinrichtung,
Zusatzlicher Benutzer, Gastzugang.

Mittels der ,,Zurlick“-Schaltflache gelangen Sie zuriick zur Vorhabenbenutzer-
ubersicht.

6.3 Rollen der Vorhabenbenutzer

Bevollmachtigter

Projektleiter

Administrativer
Ansprechpartner

profi-Online-
Benutzerverwalter

profi-Online -Handbuch

Diejenige Person, die den Zuwendungsantrag (auf Seite 6 unten) unterschrieben
hat, der dem bewilligten Vorhaben zugrunde liegt (Bevollmachtigter des
Zuwendungsempfangers/Auftragnehmers = UZ).

Projektleiter auf Seiten des Zuwendungsempfangers/Auftragnehmers (=PL)

Fur die administrative Abwicklung des Vorhabens auf Seiten des
Zuwendungsempfangers/Auftragnehmers zusténdige Person (=AA)

Der profi-Online-Benutzerverwalter (=AV) ist fir die Einrichtung und Pflege
der Anwender mit den Rollen MV, PE und ZU verantwortlich. Dartber hinaus
kann der Administrative Verwalter fur alle Vorhabenbenutzer VVorhabenssperren

Vorhabenbenutzer ¢ 16



Prifungseinrichtung

Mittelverwaltende
Stelle

Zusatzlicher
Benutzer

Gastzugang

verfiigen und aufheben sowie fiir alle Vorhabenbenutzer die Passwortsperre
aufheben. Weiterhin kann der AV anderen Vorhabenbenutzern AV-Rechte
zuweisen.

Hinweis: Der profi-Online-Benutzerverwalter kann keine Formulare bearbeiten
oder absenden!

Die Priufungseinrichtung (=PE) auf Seiten des Zahlungsempféngers zeichnet
Zwischen- und Verwendungsnachweise nach Nr. 7.2 ANBest-P- mit.

Die PE hat eingeschrénkten Zugriff auf die Fordervorhaben.

Die Mittelverwaltende Stelle (MV) bestétigt die rechnerische Richtigkeit von
Zwischen- und Verwendungsnachweisen.

Die MV hat eingeschrénkten Zugriff auf die Frdervorhaben.

Der Zusatzliche Benutzer (ZU) verfugt tber die gleichen Berechtigungen, wie PL,
UZ oder AA. Er kann (ber die Maske Vorhabenbenutzer in profi-Online
angelegt werden.

Beim Gastzugang (GL) handelt es sich um die profi-Sachbearbeitung, welche
lesenden Zugriff auf das Vorhaben erhalten kann. Diese Rolle soll bei Problemen
in der Formularbearbeitung behilflich sein. Die Freischaltung kann direkt durch
PL, ZU, AA und PA, Uber den Menuipunkt ,,Hilfe anfordern®, erfolgen.

7 Vorhabenliste

[

Auswihlan |

profi-Online -Handbuch

Durch Betétigen der Schaltflache [Vorhabenliste] wird eine Liste der fiir den ange-
meldeten Nutzer zugelassenen Vorhaben angezeigt.

rofi

Vorbabenliste

Frartieke s s o e ot P s Bl

Enntakt

Abbildung 19: Vorhabenliste

Durch klicken auf die jeweilige Spaltentiberschrift haben Sie die Mdglichkeit die
Vorhabenliste zu sortieren

In dieser Spalte wird die Anzahl neuer (ungelesener) Nachrichten angezeigt. Dies
betrifft aktuell den Eingang einer Zahlungsmitteilung. In der Terminliste kénnen
Sie sich die Nachricht ansehen.

Die Vorhabenliste zeigt in der Spalte ,,Freischaltung das Datum, an dem ein
Vorhaben flir den Online-Zugriff freigegeben wurde. Beim Aufruf der
Vorhabenliste ist die Sortierung in absteigender Reihenfolge. D.h. das jiingste
Vorhaben steht an erster Stelle. Dariiber hinaus konnen Sie, Uber die beiden Pfeile
neben der Spalteniiberschrift (Freischaltung), die Sortierung andern.

Wihlen Sie ein VVorhaben ber den Radio-Button vor dem Listeneintrag aus und
klicken Sie auf [Auswahlen]. Es wird die vorhabensspezifische Terminliste ange-
zeigt.

Vorhabenliste e 17



) 5 Sie kénnen ein Vorhaben auch direkt durch klicken auf das Forderkennzeichen
auswahlen

7.1  Vorhabenliste exportieren

profi-Online bietet die Moglichkeit Statusinformationen zu einem Vorhaben
abzurufen. Dies kann vorhabenabhéngig erfolgen oder, Gber den ,VVorhaben -
Export*, vorhabenubergreifend.

¥ Home

Vorhaben-Export { XML}

Alimelden

Benut

ekbes "Datenbank Sch

Yorhabenliste

Kontakt

Alls aurviklan Auswahl suthsben

Abbildung 20: Vorhaben - Export

Der Vorhaben-Export bietet Ihnen eine Darstellung der VVorhaben, wie Sie aus der
Vorhabenliste bekannt ist. Aus der Liste konnen Sie die VVorhaben auswahlen, zu
denen Sie die Statusinformationen wtinschen.

Uber den Schalter ,,Exportieren* werden die Statusinformationen in eine XML-
Struktur verbracht.

@ Die XML-Struktur unterliegt keinem XML-Schema (XSD) und kann sich
jederzeit andern. Dies sollte beriicksichtigt werden, falls Sie die XML-Daten

automatisch weiter verarbeiten mochten.

8 Termine/Post/Archiv

Die Terminubersicht wird Thnen nach erfolgter Anmeldung und Auswahl des Vor-
habens angezeigt oder Sie rufen die Termintbersicht zum gewdhlten Vorhabens-
kontext tiber die Schaltflache [Termine/Post/Archiv] in der Navigationsleiste auf.

profi-Online -Handbuch Termine/Post/Archiv e 18



o

profi-Online -Handbuch

¥ Home P Termine

Termine Ansicht: | offene Termine
Fialligkeitsdatum Betreff Status
11.02.2011 Zwischenbericht offen
30.04.2011 Zwischennachweis offen
11.02.2012 Zwischenbericht offen
30.04.2012 Zwischennachweis offen
31.08.2012 Schlussbericht affen
31.08.2012 verwendungsnachweis offen
30.11.201% Verdffentlichung affen
28.02.2014 Werwertungspflicht offen

Post
Datum Betreff Status
15.11.2010 Zahlungsmitteilung
15.07.2010 Zahlungsmitteilung =
07.06.2010 Zahlungsmitteilung =
15.,10.2009 Zahlungsmitteilung (=4
03.07.2009 Zahlungsmitteilung =

Abbildung 21: Terminliste

Die Termine sind textlicher Art und dienen als Hinweis. Zusatzlich werden — rein
zur Information, nicht als Termin — auch Verweise auf Zahlungsmitteilungen fur
gebuchte Zahlungsanforderungen dargestellt. Diese Mitteilungen entsprechen den
profiBelegen, welche bisher auf dem Postweg versendet wurden.

Sie haben darlber hinaus die Mdéglichkeit, nach Terminstatus zu sortieren, indem
Sie sich entweder alle oder nur offene Termine anzeigen lassen.

Ein Termin hat drei Stati:
e offen - Es stehen Arbeiten an einem Formular an

e ceingang > Ein Formular wurde bearbeitet und versendet. Solange
dieses vom Sachbearbeiter noch nicht in das profi-System
tibernommen wurde, befindet es sich im Status ,,Eingang“

e erledigt > Ein Formular wurde in das profi -System tibernommen und
verarbeitet

Desweiteren erkennen Sie im Bereich ,,Post* welche Nachrichten neu sind bzw.
noch nicht gelesen wurden. Durch den Aufruf der Nachricht, mittels Link in der
Spalte Betreff, wird die Nachricht automatisch als ,,gelesen* markiert.

Ein offener (gelesen Nachricht) oder geschlossener (ungelesene Nachricht)
Briefumschlag spiegelt den jeweiligen Status wieder.

Termine/Post/Archiv e 19
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Termine Ansicht: | offene Termine ¥ || =

Falligkeitsdatum Betreff Status
30.04.2013 Zwischennachweis offen
30.04.2013 Zwischenbericht offen
31.12.2013 Schlussbericht offen
31.12.2013 Verwendungsnachweis offen
31.03.2014 Verdffentlichung offen
30.06.2015 Verwertungspflicht offen
* = Neuer Vorlagetermin
Post

Es steht keine Post zur Verfiigung.

Archiv
Datum Betreff Status
10.02.2014 Erfolgskontrollbericht abgeschickt
06.02.2014 Zwischennachweis abgeschickt

Abbildung 22: Archiv

Im Archivbereich finden Sie die verschickten Formulare. Anhand der Spalte
Status kénnen Sie erkennen, in welchem Bearbeitungsstand sich das Formular

befindet.

Ein Formular hat folgende Stati:

abgeschickt - Das Formular wurde versendet und befindet sich im
Eingangskorb vom profi-System

ubernommen - Das Formular wurde in das profi-System
tibernommen und befindet sich in Bearbeitung

erledigt = Ein Formular wurde im profi -System vollstandig
verarbeitet

gebucht > Bei Zahlungsanforderungen gibt es nach dem Status
erledigt den Status gebucht, sofern die Buchung bei der Bundeskasse
erfolgt ist.

In der Spalte ,,Betreff“ finden Sie die den Formulartyp. Durch klicken auf diesen
Link erfolgt eine Anzeige des Dialogs, um die Endfassung des Formulars als PDF
zu speichern.

» Home W Vorhabenliste

Archiv

Grundlage fiir

Es vurde keine Archivdatei fir das Formular gefunden. Bitte prifen Sie, ob Sie eine Endfassung ausgedruckt haben. Dieser Arbeitsschritt ist

dis Archivierung.

Ok I

Abbildung 23: Hinweis

Sollten Sie noch keine Endfassung erstellt haben, so erhalten Sie vom System
einen entsprechenden Hinweis.

Die Endfassung erstellen Sie, durch betdtigen des Schalters ,,Endfassung
drucken* am Ende eines jeden Formulars.

Termine/Post/Archiv e 20
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Statusinformationen

Die Statusinformationen zum ausgewdhlten Vorhaben kénnen sowohl im HTML-
als auch im PDF-Format angezeigt werden. Fur den Export nach XML stehen die
Statusinformationen zudem noch in einer XML-Struktur zur Verfugung. Durch
Betdtigen der jeweiligen Schaltflache in der Navigationsleiste gelangen Sie zum

entsprechenden Formular.

rofi

secena | Kontakt | Handb

dapartal | o

nlin

Abiseidon B Homa B Yarhabanstatus

Passwart ndern — PP —————r— Stand: 14062010
KapitsVTrel . Wanowort Férderanitraum
Dispo- O Lebs 0092008 - 3 0820
Rahenon:
Refarst Bewitschater  EXNTAT Actragsnummer i

3 ) Aktenzeichan PT KES a0 Aktoneichen N

Zustand. Gobych Fodtat Phase. POIR Vorhaben Apgchnungsen, AZA

Varhabin-Euport (XML) Zuwendungssmptangar:

Worhabenbenutzer S
Grofkunde.
Ausfubrends Swelle:

Termine Siralle, Ort

Statusinformation als WML BEECLE

Zahlungsemplanger:
Statisinfarmation als POF
Banbverbindung: Kro N
Bevollm. Unterz.:
Prajoklemng:
adimin, Amsprechparier:

in. Bearh. ¥

Statusinformation als XML

Zahlungsanfarderung ad "
fachl
udschennachwels il
fachl
twilschenbericht ool ol
Haushaltsdaten Onlline Banuitz 5
Thema: i LRt [ o g e e b s 0L
Verviendungsnachveis royuall ey b g g
LeistungsplanSystematik: CEOD  Wemettachiokigin
Erfolgskontrollbericht
Systematlk d. aust. Stelle: BST)  Hochachude - Rechtsirager Land
Rerichtshlatt
Bewiitschaftungsgiundsate: o ANBest-P [Stand Anl 2006 mit BNSesl-BMEF 98
Documant control sheet
Forderquote: 10000 % VoMfinanzierung
Kassanbestand om Matetabdyss am gezahit 009
Kontakt Tirin 000 Rlckzaiangen 000 quzahit bis 2006
Flnanzlenumgsplan Gosamifinanzisrungsplan  nachgew it THabger und angsf  nochvedgbar  Rest

Abbildung 24: Statusinformation im HTML-Format

Fl k. fi - B 0 e - Selnr Skhehek v Edrase i
BEC ez v e[ - | g asmmonteten - visetvten = ||| (] [ .
[ ]
FRZ: BB Statusinformationen (Alle Betrage in EUR) Stand: 14.06.2010
Kapitel Tite: NOATA ) M0 Kennwort: Farderzaitraum:
Dispo-Rahmen: [Fas T4 G-Lab 01.09.2009 - 31.08.2011
Refarat: BVEE I PO ET Bewirtschafter:  SSUMI0NS Antragsnummer: 01001637
Kassenzechen. BIIMIZFIA7R0 Aklenzeschen PT-K THKL) F 1148 Aklenzeichen. 40001
Lustand. Gebucht Faart Phase. PO o baan Abrechnungsart, AZ8,
Zuwendungsempfanger: Lnnsas Passie
Stralle, Ot . 47, ) a5
GroBkunde: S400K) Pt
Ausfihrende Stelle: Unrwruint Favers - Fakslad fur inlormeds und Labenbahl tar Rack
TR O LW B
Stralke, Ort: Iy, €3, BE01E Passan
Grofkunde: 240080 Fonams
Zahlungsempfanger: LA 0 P
240080 Ponass
Bankverbindung: Kto-Nr.. 24825871248 BLF TSIE0000 Bl Sab Passan
Bevollm./Unterz.: D Thshaned Tel.: fitd 1] ebedt wrgendiidn de
Projektleitung: rdce mm Ll Tal.: inj i s rrarstsrresn et de
admin. Ansprechpartner s Hodat (B e TR T
admin. Bearb. Togrds (o marprs LR g ronked brabd brand e
fachl. Bearb. Famshan i im R 3 ula barrheesd Wbl bund da
admin. Bearb. PT: b ke 2 -3 kabarrm hushe@iclr de
fachl. Bearb. PT: Hetsr | mbs e [ LT T L ]
profi-Online v LG, Hodest " ] e
Thema: ‘Wertrarciramkt: GLab_Erme-i a-Lnb - EUnG A
Systematik d. aust. Stelle:
Eewirtschaft dsat; 98
Férderquote:
Kassenbastand: gezahit 2009 €5 000 )
Finsen: gezahlt bis 2008: 0,00
Finanzierungspl abger. und angaf noch verfugbar Rest(%)

Abbildung 25: Statusinformation im PDF-Format
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Abbildung 26: Statusinformation im XML-Format

Uber den Schalter [Statusinformationen speichern] kénnen Sie die XML-Daten auf Ihren PC
runterladen, um diese ggf. weiter zu bearbeiten.

10 Online-Formulare

Zu den Online-Formularen gehéren:

e Antrag zur Anderung von Haushaltsdaten (Mittelumwidmung,
Mittelverschiebung, Laufzeitanderung, Kirzung),

e Zahlungsanforderungen (ZA),

e Zwischennachweis(e) (ZN),
e Zwischenbericht(e) (ZB),
¢ Verwendungsnachweis (VN)

e Erfolgskontrollbericht
e Berichtsblatt
¢ Document Control Sheet (englische Fassung des Berichtsblatts).

10.1 Haushaltsdaten

Sie kénnen

o Laufzeitanderungen,

e Mittelumwidmungen,

o Mittelkiirzungen und

e Mittelverschiebungen (Anderung der kassenmiBigen Inanspruchnahme)
flir Ihr Vorhaben durch ein gesondert zu unterzeichnendes Formular beantragen.
Das hierzu notwendige Online-Formular ,,Haushaltsdaten* kénnen Sie Uber die
Schaltflache [Haushaltsdaten] in der Navigationsleiste aufrufen. Beim ersten Auf-

ruf des Formulars sind seine Inhalte mit profi-Daten initialisiert. Dieses Formular
mussen Sie um lhre gewiinschten Anderungen erganzen.

profi-Online -Handbuch Online-Formulare o 22
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Zwischenbericht
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Abbildung 27: Haushaltsdaten

ntrag gestellt werden,

,
(o)
[

Der Aufbau des Formulars ist abhdngig von der Abrechnungsart des zugehdérigen
Forderantrags. Folgende Abrechnungsarten sind in profi-Online realisiert:

AAA
AAK
AZK
AZA
AZV

Welche Felder im Formular im Einzelnen von Ihnen editierbar sind, ist abhangig
davon, ob es sich um

handelt.

Vorhaben mit Anteils- oder Vollfinanzierung,
Vorhaben mit wechselnden Forderquoten,

Vorhaben mit Festbetrags- oder Fehlbedarfsfinanzierung,

summenbezogene Vorhaben,
oder nicht summenbezogene Vorhaben

Bei Vorhaben mit Anteils- oder Vollfinanzierung kénnen Sie

den Forderzeitraum,

die Einzel- oder Gesamtsummenpositionen

die Jahresverteilung

und falls fur die Abrechnungsart zuléssig, die Drittmittel anpassen.

Die Art der Anderungen, die Sie beantragen, ist zusatzlich Gber die Anklickfelder
(oben links in dem Formular) von Ihnen kenntlich zu machen.
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Ob in der Spalte 2 die Einzelpositionen oder die Gesamtsumme editierbar sind und
ob die summenbezogenen Felder berechnet werden, ist abhéngig davon, ob es sich
um ein summenbezogenes oder ein nicht summenbezogenes Vorhaben handelt.

Die Zuwendungen bei den hier beschriebenen Vorhaben werden von profi-
Online wie folgt berechnet:

Zuwendung = Gesamtkosten * Férderquote
Die Eigenmittel ergeben sich dann aus der Differenz:
Eigenmittel = Gesamtkosten — Zuwendung — Drittmittel.

Vorhaben mit wechselnden Férderquoten, und mit Festbetrags- oder Fehlbe-
darfsfinanzierung sind Sonderfélle der Vorhaben mit Anteilsfinanzierung der
Abrechnungsarten AZA, AZK und AZV. Bei diesen Vorhaben kdnnen vorgangs-
bezogene Forderquoten pro VVorgang variieren.

Sie konnen bei diesen Vorhaben dieselben Anderungen vornehmen wie bei der
Anteils- oder Vollfinanzierung. Zusétzlich kdénnen Sie die Eigenmittel in der
Spalte 2 verandern.

Ob in der Spalte 2 die Einzelpositionen oder die Gesamtsumme editierbar ist und
ob die summenbezogenen Felder berechnet werden, ist abh&ngig davon, ob es sich
um ein summenbezogenes oder ein nicht summenbezogenes Vorhaben handelt.

Die Zuwendung fir die hier genannten VVorhaben wird von profi-Online berech-
net und ergibt sich aus der Differenz:

Zuwendung = Gesamtkosten — Eigenmittel — Drittmittel
Die Forderquote ergibt sich aus dem Quotient aus
Forderquote = Zuwendung/Gesamtkosten.

Bei summenbezogenen Vorhaben sind die Einzelpositionen fir die Eingabe ge-
sperrt. Sie konnen lediglich die Gesamtkosten bzw. die Gesamtausgaben in der
Spalte 2 verandern.

Bei nicht summenbezogenen Vorhaben sind generell alle Einzelpositionen in der
Spalte 2 von Ihnen verdnderbar, unabhéngig davon ob Sie bereits Mittel fiir diese
Einzelposition beantragt haben oder nicht.

Die Summenfelder sind schreibgeschiitzt und werden automatisch von profi-
Online berechnet.

profi-Online berechnet aufgrund lhrer Eingaben in Spalte 2 automatisch die
Spalte 3 wenn Sie eine der Schaltflichen Speichern oder Prifen/Berechnen oder
Absenden anklicken.

Eine gesperrte Position wird tber das links stehende Symbol angezeigt. Bewegen
Sie die Maus Uber das Sperr-Symbol erscheint ein Hinweis mit folgenden
Informationen: Bewilligt gesamt: xxx EUR, davon gesperrt: xxx EUR, davon
bisher abgerechnet: xxx EUR.

Sie konnen eine Aufstockung der Zuwendung fir Ihre VVorhaben nicht mit dem
Haushaltsdatenformular ~ beantragen. Zur Mittelaufstockung muss ein
Formantrag (z.B. mit easy) gestellt werden.

Weitere Informationen zum Online-Formular Haushaltsdaten:
e Funktionen eines Online-Formulars

e Fehler- und Warnmeldungen
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Zusétzlich steht ein Eingabefeld fiir Begriindungen zur Verfigung. Hier kann ein
kurzer Begrindungstext eingegeben werden. Das Textfeld umfasst im Ausdruck
maximal 10 Zeilen, wobei jede Zeile nicht mehr als 100 Zeichen enthalten kann.

Flietexte werden automatisch umgebrochen. Sollten GroRenbegrenzungen fir
den Ausdruck tiberschritten werden, so wird die aktuelle Aktion mit einer Fehler-
meldung abgebrochen und kann erst, wenn die Textlange kleiner als das vorgege-
bene Maximum ist, wiederholt werden.

10.2 Zahlungsanforderung

profi-Online -Handbuch

Das Online-Formular ,,Zahlungsanforderung® kénnen Sie Uber die Schaltflache
[Zahlungsanforderung] in der Navigationsleiste aufrufen. Beim ersten Aufruf des
Formulars sind seine Inhalte mit den aktuellen Daten aus der profi-Datenbank
initialisiert. Dieses Formular missen Sie um lhre Angaben ergdnzen. Die
Information, die Sie in das Feld ,,Hinweis auf L"Jberw.-Trager:“ eintragen, wird im
weiteren Verlauf auf Uberweisungen des Zuwendungsgebers ausgegeben.

¥ Homa b Zshlungranforderung Fendaronner eichens
Zahlungsantorderung

=

Abbildung 28: Zahlungsanforderung

Die folgenden funf Formular-Typen werden durch profi-Online unterstiitzt:
e Zahlungsanforderung fiir Zuwendungen auf Ausgabenbasis (ZAZA 3250)
o Zahlungsanforderung fiir Zuweisungen (ZAZV 3250a)

o Zahlungsanforderung fiir Zuwendungen auf Kostenbasis
(ZAZK 3251)

o Zahlungsanforderung fiir Zuwendungen auf Kostenbasis fiir Fraunhofer-
Gesellschaft und Helmholtz-Zentren

(ZAZKFH 3251a)

o Zahlungsanforderung fiir Auftrage auf Kostenbasis
(ZAAK 3252)

e Zahlungsanforderung fur Auftrage auf Ausgabenbasis
(ZAAA 3253).

Welche Felder im Formular im Einzelnen von lhnen veranderbar sind, ist abhéan-
gig davon ob es sich um

e Vorhaben mit Anteils- oder Vollfinanzierung,

¢ Vorhaben mit wechselnden Forderquoten,

e Vorhaben mit Festbetrags- oder Fehlbedarfsfinanzierung,
e summenbezogene Vorhaben,
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e oder nicht summenbezogene Vorhaben
handelt.

Bei Vorhaben mit Anteils- oder Vollfinanzierung sind die Einzel- oder Gesamt-
summenpositionen editierbar. Welche Positionen hiervon veranderbar sind und ob
die summenbezogenen Felder berechnet werden, ist abhdngig davon, ob es sich
um ein summenbezogenes oder ein nicht summenbezogenes VVorhaben handelt.

Die Einzelpositionen, die im Gesamtfinanzierungsplan bzw. in der Gesamtvorkal-
kulation nicht belegt sind, sind nicht zur Eingabe freigegeben.

Die Felder 14 bis 20 werden aus der profi—Datenbank tbernommen oder von
profi-Online berechnet.

Ist in profi eine manuelle Zinsberechnung fir das VVorhaben vorgesehen, ist das
Feld 20 ,,Zu zahlende Zinsen* fiir Sie editierbar.

Vorhaben mit wechselnden Foérderquoten und mit Festbetrags- oder Fehlbe-
darfsfinanzierung sind Sonderfélle der Vorhaben mit Anteilsfinanzierung der
Abrechnungsarten AZA, AZK und AZV. Bei diesen Vorhaben kdnnen vorgangs-
bezogene Forderquoten pro VVorgang variieren.

Sie konnen bei diesen Vorhaben dieselben Anderungen vornehmen wie bei der
Anteils- oder Vollfinanzierung.

Zusatzlich kénnen Sie den Bundesanteil verandern. Eine Anderbarkeit der Positio-
nen 16 und 18 kdnnen bei diesen Vorhaben zu inkonsistenten Férderquoten fih-
ren. Diese bleiben deswegen schreibgeschiitzt.

Bei summenbezogenen Vorhaben sind die Einzelpositionen fir die Eingabe ge-
sperrt. Sie kdnnen lediglich die summenbezogenen Felder verandern.

Bei nicht summenbezogenen Vorhaben sind generell alle Einzelpositionen von
Ihnen &nderbar.

Die Summenfelder sind schreibgeschitzt und werden von profi-Online berech-
net.

Eine gesperrte Position wird Uber das links stehende Symbol angezeigt. Bewegen
Sie die Maus Uber das Sperr-Symbol erscheint ein Hinweis mit folgenden
Informationen: Bewilligt gesamt: xxx EUR, davon gesperrt: xxx EUR, davon
bisher abgerechnet: xxx EUR.

Weitere Informationen zum Online-Formular Zahlungsanforderung:
e Funktionen eines Online-Formulars

e Fehler- und Warnmeldungen

10.3 Zwischennachweis/Jahresrechnung

profi-Online -Handbuch

Bei mehrjahrigen Vorhaben ist zu Beginn des Haushaltsjahres von Ihnen ein Nach-
weis Uber den Verbrauch der erhaltenen Bundesmittel fir das abgelaufene Haus-
haltsjahr zu stellen. Ein Zwischennachweis oder eine Jahresabrechnung wird online
zu Verfligung gestellt, sobald diese in profi vorhanden sind (i.d.R. zu Beginn eines
neuen Jahres).

Das Formular ,,Zwischennachweis/Jahresrechnung® kdnnen Sie Uber die entspre-
chende Schaltflache in der Navigationsleiste aufrufen. Beim ersten Aufruf des
Formulars sind seine Inhalte mit profi-Daten initialisiert. Dieses Formular missen
Sie um Ihre gewiinschten Anderungen ergénzen.
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Abbilduhg 29 Zwischennachweis
Die folgenden vier Formulare sind in profi-Online umgesetzt:

e Zwischennachweis/Jahresnachweis fur
Zuwendungen/Zuweisungen/Verwaltungsvereinbarungen auf
Ausgabenbasis (ZNZA 3254)

e Zwischennachweis/Kostennachweis fiir Zuwendungen auf Kostenbasis
(ZNZK 3255)

o Jahresabrechnung fir Auftrage auf Kostenbasis (JAAK 3256)
o Jahresabrechnung fur Auftrage auf Ausgabenbasis (JAAA 3257).

Welche Felder in dem Formular ,,Zwischennachweis/Jahresrechnung® im Einzelnen
von lhnen dnderbar sind, ist abhdngig davon ob es sich um

o Vorhaben mit Anteils- oder Vollfinanzierung,
¢ Vorhaben mit wechselnden Férderquoten,
o Vorhaben mit Festbetrags- oder Fehlbedarfsfinanzierung,
e summenbezogene Vorhaben,
e oder nicht summenbezogene Vorhaben
handelt.

Bei Vorhaben mit Anteils- oder Vollfinanzierung sind die Einzel- oder Gesamt-
summenpositionen editierbar. Welche Positionen hiervon veranderbar sind und ob
die summenbezogenen Felder berechnet werden, ist abh&ngig davon, ob es sich um
ein summenbezogenes oder ein nicht summenbezogenes Vorhaben handelt.

Die Einzelpositionen die im Gesamtfinanzierungsplan bzw. in der Gesamtvorkal-
kulation nicht belegt sind, sind nicht zur Eingabe freigegeben.

Falls far lhre Abrechnungsart die Positionen 15, 16 und 17 bzw. 17a zur Verfligung
stehen, sind diese von Ihnen veranderbar.

Die Positionen 14, 17b, 18, 19 und 20 werden aus der profi—-Datenbank Uber-
nommen bzw. von profi-Online berechnet.

Vorhaben mit wechselnden Forderquoten und Festbetrags- oder Fehlbedarfs-
finanzierung sind Sonderfélle der VVorhaben mit Anteilsfinanzierung der Abrech-
nungsarten AZA, AZK und AZV. Bei diesen Vorhaben kénnen vorgangsbezogene
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Forderquoten pro VVorgang variieren.

Sie konnen bei diesen Vorhaben die selben Anderungen vornehmen wie bei der
Anteils- oder Vollfinanzierung.

Zusatzlich wird bei den hier genannten Vorhaben, die vorgangsbezogene Forder-
quote (ber das Verhaltnis aus verbleibendem Anteil des Bundes (Position 18) und
der Summe in der Spalte 3 ermittelt. Der Wert der Position 17b ist dann immer mit
Position 17a identisch.

Bei summenbezogenen Vorhaben sind die Einzelpositionen fir die Eingabe
gesperrt. Sie kénnen lediglich die summenbezogenen Felder verandern.

Bei nicht summenbezogenen Vorhaben sind generell alle Einzelpositionen von
Ihnen anderbar. Die Summenfelder sind schreibgeschiitzt und werden automatisch
von profi-Online berechnet.

Beim Zwischennachweis fur Zuwendungen/Zuweisungen/Verwaltungsvereinba-
rungen auf Ausgabenbasis (ZNZA 3254 - AZA/AZV) mussen lhre Prifungs-
einrichtung das Formular durch Unterschriftshdkchen bescheinigen und lhre
Mittelverwaltende Stelle durch Unterschriftshdkchen die rechnerische Richtigkeit
bestatigen.

Die Unterschriftshakchen kénnen Sie setzen, in dem Sie die entsprechende Check-
box im unteren rechten Bereich des Online-Formulars ankreuzen.

Die Unterschriftshdkchen kénnen nur von den Personen gesetzt werden, die von
lhrem profi-Online-Benutzerverwalter dazu in der Vorhabenbenutzerverwaltung
durch Zuweisung der entsprechenden Rolle dazu berechtigt worden sind.

Eine gesperrte Position wird Uber das links stehende Symbol angezeigt. Bewegen

@ Sie die Maus (ber das Sperr-Symbol erscheint ein Hinweis mit folgenden
Informationen: Bewilligt gesamt: xxx EUR, davon gesperrt: xxx EUR, davon bisher
abgerechnet: xxx EUR.

Weitere Informationen zum Online-Formular Zwischennachweis/Jahresrechnung:

e Funktionen eines Online-Formulars

e Fehler- und Warnmeldungen

10.4 Zwischenbericht

Sie konnen jederzeit einen Zwischenbericht erstellen. Dieser besteht aus stich-
wortartigen Antworten zu einer Reihe von Fragen, die jeweils in den einzelnen
Textfeldern eingetragen werden kdnnen.

Die Zeitpunkte zu denen Sie einen Zwischenbericht erstellen sollten, kdnnen Sie aus
der Terminubersicht entnehmen.

Das Formular ,,Zwischenbericht” kdnnen Sie Uber die Schaltflache [Zwischenbericht]
in der Navigationsleiste aufrufen.

Sollten Sie bisher noch keinen Zwischenbericht erstellt haben oder der vorher erstellte
Zwischenbericht wurde von dem profi-Sachbearbeiter bernommen, werden Sie
aufgefordert, einen neuen Zwischenbericht anzulegen.

» Home b \Vorhabenliste

Zwvischenbericht
Es existiart noch kein Zuischenbericht,

Méchten Sie sinen neusn Zwischenbericht anlegen?

Ja ‘ Hein

Abbildung 30: Abfrage Zwischenberichtanlage

Ja | Nach Auswahl der Schaltfliche [Ja] wird ein Zwischenbericht, dessen Inhalte mit
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Anhang verwalten
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profi-Daten initialisiert sind, angezeigt. Dieses Formular missen Sie um lhre
gewtiinschten Anderungen erganzen.

P Home B Zwischenbericht
Zwischenbericht

Zuwendungsempfingar:| Farderkennzeichen:|
Worhaben:

Laufzeit des Vorhabens:‘

Berichkszaitraurn: -

1. Aufzahlung der wishtigsten wissenschaftlich-tachnischen Ergsbnisse und andsrar wessrtlicher Ersignizss (max. 4000 Zsichan)*

[TML
2. Vergleich des Stands des Vorhabens mit der urspringlichen [bew, mit Zustimmung des Zuwendungsgebers gesnderten) Arbaits-,
br Zeit- und Ausgabenplanung (max. 4000 Zeichen)*
L

3 Haben sich die Aussichten for die Erreichung der Ziele des Vorhabens innerhalb des angegebenen Ausgabenzeitraums gegeniber
dern urspriinglichen Antrag gedndert (Begriindung)? (max, 4000 Zeichen)*

4. Sind inzwischen von dritter Seite Ergebnisse bekannt gewarden, die fir die Durchfihrung des Varhabens relevant sind?
( Darstellung der sktusllen Informstionsrecherchen nach Nr. 2.1 BNBest-BMBF 98) (max, 4000 Zeichan)*

S. Sind eder werden Anderungen in der Zielsstzung notwendig? (max, 4000 Zeichen)*

&. Fortschraibung des Verwertungsplans. Dies scll souelt im Einzelfall zutreffend, Angaben zu felgenden Punkten snthalten
(@eschaftsgeheimnisse des Zuwendungsempfangers brauchen nicht offenbart zu werden):

) Erfindungen, Schutzrechtsanmeldungen und erteilte Schutzrechte, die vorm Zuwendungsempfanger oder von am Vorhaben
Bateiligten gemacht oder in Anspruch genamnrmen uurden sowie deren standortbezogens Verwertung (Lizenzen u.a.] und
erkennbare Ververtungsmaglichkeiten, (max, 4000 Zeichen)*

B N S SR W LR R SO S PRI S

Abbildung 31: Zwischenbericht

Sie haben die Mdglichkeit, entweder einen Berichtszeitraum zu definieren (linke
Seite) oder aus der Werteliste einen Zeitraum auszuwéhlen.

Zusétzlich zum Onlineformular, konnen Sie dem Zwischenbericht eine PDF-Datei mit
erganzenden Informationen anhéngen.

Uber den Schalter ,,Anhang verwalten* gelangen Sie zu einem Dialog, welcher die
erforderlichen Funktionen bereitstellt.

aAbmelden B Horme B Vorhabenliste
. Anhang verwalten Zuriick
Benutzereinstellung 9
Sie haben die Méglichkeit eine Datei an das Formular zu hidngen
Dabei gelten die folgenden Bedingungen
- Ez kann nur eine Datei angehingt werden
- E=z darf nur eine Datei varn Typ POF angehingt werden
- Die Datei darf nicht grafier als 5120 KB sein
Vorhabenliste Folgende Dratei ist an das Formular angehingt
Dateiname Dateigrofie (KB) Aktion
Es steht kein Anhang zur Verfigung
Vorhabenbenutzer
Dateiname Durchsuchen... ] [ Hochladen ]
Hilfe anfordern

Abbildung 32: Anhang verwalten

In diesem Dialog finden Sie Funktionen, uber welche Sie nach der gewiinschten
Anlage suchen und diese Hochladen kdnnen.

Uber den Schalter ,Zuriick”, in der rechten oberen Ecke, gelangen Sie zum
Zwischenbericht.

Dartiber hinaus konnen Sie eine Anlage wieder entfernen (rotes Kreuz in der Spalte
»Aktion®).
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=g~ Es gelten folgende Bedingungen bzgl. der Anlage:
) 5 e Es kann nur eine Datei angehangt werden
e Es darf nur eine Datei vom Typ PDF angehangt werden
o Die Datei darf nicht groRer als 5120 KB sein

Sofern die Anlage hochgeladen wurde, wird diese in der Eingabemaske vom
Zwischenbericht angezeigt

[ Fes ca-d nicht zutreffend

o Anhang:
Lj Iprofi-OnIine-Handbuch.pdf
#=Pflichtfzld

Speichern Anhang verwalten Endfaszung absendenl Entwurf drucken

Abbildung 33: Anhang

Beim Erzeugen eines Entwurfs oder der Endfassung wird der Anhang in das PDF
vom Zwischenbericht integriert.

Eﬁ m =] Eﬂv ¢ )’2 C Ik @ \'_t,g & ® - éfunterschrelben' I‘_'H l:l'

Forschungsstellen u.d. einzubeziehen,

d) Wissenschaftliche und wirtschaftliche Anschlussfihic
nichste Phase bzw. die ndchsten innovatorischen Scl
der Ergebnisse.

7 oOifnen [ hern @) Hinzutiigen ]| Loschen ¥ Suchen

Mame Beschreibung | Geandert am
ZDroFi-OnIine-Handbuch.pdf profi-online-...  Unbekannt

Abbildung 34: PDF Anhang

Weitere Informationen zum Online-Formular Zwischenbericht:

e Funktionen eines Online-Formulars

e Fehler- und Warnmeldungen
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10.5 Verwendungsnachweis/Schlussrechnung
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Der Verwendungsnachweis/Schlussrechnung dient als Nachweis tber die Verwendung
der Vorhabensmittel. Von profi-Online wird — wenn erforderlich - ein entsprechendes
Formular zur Verfugung gestellt. Welches Formular Ihnen angeboten wird, hdngt von
der Abrechnungsart Ihres Forderantrages ab.

Ein Verwendungsnachweis oder eine Schlussrechnung wird online zur Verfligung
gestellt, wenn das Ende der Laufzeit <= dem laufenden Jahr lhres Vorhabens ist. Eine
manuelle Freigabe durch den profi-Sachbearbeiter ist zudem verfligbar.

Das Formular ,,Verwendungsnachweis/Schlussrechnung®* kdnnen Sie Uber das Na-
vigationselement ,,Verwendungsnachweis/Schlussrechnung“ in der Navigations-leiste
aufrufen. Beim ersten Aufruf des Formulars sind seine Inhalte mit profi-Daten
initialisiert. Dieses Formular miissen Sie um lhre gewiinschten Anderungen erganzen.
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» Home B Werwendungsnachweis

Yerwendungsnachweis

Einfacher Yerwendungsnachweis

fiir Zuwendungen auf Ausgabenbasis VYNZA
Zuwendungsemp\‘énger:ll
Oty Craturn:
Farderkennzeichan: i Zaitraurn [o1.09.2009  bis[21.08.2011
Bundesanteil in % 100,00 Bewilligte Zuwendung: 422,883,00
Gezahlte Bundesrmittel: £5.000,00
Position Abgerechnete Ausgaben Gesamt-
insgesamt bis einschl. 2011 Finanzierungsplan Sperre
I 0812 Beschiftigte E12-E15 / BAT ITa bis I
0817 Beschiftigte EL-E11 / BAT ¥ bis III
0820 Lohnermpfanger(innen) MTArb
0822 Beschiaftigungsentgelte
0831 Gegenstinde bis zu 410 / 400 EUR
08324 Mieten und Rechnerkozstan
0835 Wergabe von Auftrigen
0843 Sonstige allgerneine Verwaltungsausgaben
0246 Dienstreisen
0850 Gegenstinde dber 410/ 400 EUR
---- Summen
14 Abgerechnete Ausgaben insgesamt Machweisliche Gegenstinde
0,00
15 Anteil Eigenmittel It. Finanzierungzplan wurden nicht angeschafft ader
e P ooo| | @ POt

1B A.ntell I.lmttEI i wmc E\nr’ahmen i 0,00 sind mit allen erforderlichen

Finanzierungsplan ohne Zeile 17 O " b in der baigefigh
17 ‘Waitere Mittel Dritter und Einnshmen e et et en

ohne Zeile 16 (vgl Nr. 2 ANBest-P/GK) 2

il a b

a) Gezamt bl Bundesanteil'’ 1 1 0,00 Beszchainiqung der eigenen
1% verbleibender Anteil des Bundes ,7000 Prifungseinrichtung lizgt vor

(1‘Ll.r. k-] {c 16 -_fl-dnb) 4 Die Bestitigung der
19 Zahlung auf Anteil des Bundes 65,000,000 O rechnerischen Richtigkeit durch
20 Kassanbestand am 31.08.2011 o die mittelverwaltends Stalle

(13 ./, 18) g liegt vor

Legende

U Bei Anteil- oder Wollfinanzizrung: Feld 1 7a multiplizizrt mit Firderquate

Bei Fehlbedarf=finanzierung: Summe Feld 172

Bei Festhetragsfinanzierung: Bundesanteil entfillt

Berechnen/Speichern Entwurf drucken |

Abbildung 35: Verwendungsnachweis

® Sperre

#*  pflichtangabe

Die folgenden sechs Vorlagen sind in profi-Online umgesetzt:

e Einfacher Verwendungsnachweis fur Zuwendungen auf Ausgabenbasis

(VNZA 3254a)

o Gesamt-Ausgabennachweis fiir Zuweisungen und
Verwaltungsvereinbarungen (GAZV 3254b)

e ZahlenmaRiger Verwendungsnachweis fiir Zuwendungen auf Kostenbasis
an FhG/HZ (VNZKFH 32553a)

e Schlussrechnung flr Auftrage auf Kostenbasis (SAAK 3256a)
e Schlussrechnung flr Auftrage auf Ausgabenbasis (SAAA 3257a).

Welche Felder im Formular ,,Verwendungsnachweis/Schlussrechnung” im Einzelnen

von Ihnen &nderbar sind, ist abhangig davon ob es sich um

e Vorhaben mit Anteils- oder Vollfinanzierung,

¢ Vorhaben mit wechselnden Forderquoten,

e Vorhaben mit Festbetrags- oder Fehlbedarfsfinanzierung,

e summenbezogene Vorhaben,

e oder nicht summenbezogene Vorhaben
handelt.

Bei Vorhaben mit Anteils- oder Vollfinanzierung sind die Einzel- oder Gesamt-
summenpositionen editierbar. Welche Positionen hiervon veranderbar sind und ob die
summenbezogenen Felder berechnet werden, ist abhéngig davon, ob es sich um ein
summenbezogenes oder ein nicht summenbezogenes Vorhaben handelt.
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Die Einzelpositionen, die im Gesamtfinanzierungsplan bzw. in der Gesamtvorkal-
kulation nicht belegt sind, sind nicht zur Eingabe freigegeben.

Falls fur Ihre Abrechnungsart die Positionen 15, 16 und 17 bzw. 17a zur Verfligung
stehen, sind diese von lhnen veranderbar.

Die Positionen 14, 17b, 18, 19 und 20 werden aus der profi —Datenbank Gbernommen
bzw. von profi-Online berechnet.

Vorhaben mit wechselnden Foérderquoten werden wie Vorhaben mit fester
Forderquote behandelt.

Vorhaben mit Festbetrags- oder Fehlbedarfsfinanzierung sind Sonderfalle der
Vorhaben mit Anteilsfinanzierung der Abrechnungsarten AZA, AZK und AZV. Bei
diesen Vorhaben kénnen vorgangsbezogene Férderquoten pro VVorgang variieren.

Sie konnen bei diesen Vorhaben die selben Anderungen vornehmen wie bei der
Anteils- oder Vollfinanzierung.

Zusétzlich wird bei den hier genannten Vorhaben, die vorgangsbezogene Fdrderquote
tiber das Verhéltnis aus verbleibendem Anteil des Bundes (Position 18) und der Summe
in der Spalte 4 ermittelt. Der Wert der Position 17b ist dann immer mit Position 17a
identisch.

Bei summenbezogenen Vorhaben sind die Einzelpositionen fir die Eingabe gesperrt.
Sie kénnen lediglich die summenbezogenen Felder verandern.

Bei nicht summenbezogenen VVorhaben sind generell alle Einzelpositionen von lhnen
verénderbar.

Die Summenfelder sind schreibgeschitzt und werden automatisch von profi-Online
berechnet.

Beim Einfachen Verwendungsnachweis fur Zuwendungen auf Ausgabenbasis (VNZA
3254a) und dem zahlenmafligen Verwendungsnachweis (Einzelnachweis) fir
Zuwendungen auf Kostenbasis an FhG/HZ (VNZKFH 3255a) missen lhre
Prifungseinrichtung den Verwendungsnachweis durch ein Unterschriftshdkchen
bescheinigen und lhre Mittelverwaltende Stelle die rechnerische Richtigkeit durch ein
Unterschriftshdkchen bestatigen.

Die Unterschriftshakchen kdnnen Sie setzen, in dem Sie die entsprechende Checkbox
im unteren rechten Bereich des Online-Formulars ankreuzen.

Die Unterschriftshdkchen kénnen von den Personen gesetzt werden, die dazu in der
Vorhabenbenutzerverwaltung  die  Rolle als  Prifungseinrichtung  bzw.
Mittelverwaltende Stelle zugewiesen bekommen haben.

Alternativ dazu kann eine der anderen Personen (z.B. die administrative Bearbeitung)
bestétigen, dass die Mitzeichnung (auf dem Papier) erfolgt ist..

Eine gesperrte Position wird Uber das links stehende Symbol angezeigt. Bewegen Sie
die Maus Uber das Sperr-Symbol erscheint ein Hinweis mit folgenden Informationen:
Bewilligt gesamt: xxx EUR, davon gesperrt: xxx EUR, davon bisher abgerechnet: xxx
EUR.

Weitere Informationen zum Online-Formular Verwendungsnachweis/Schlussrechnung
finden Sie unter:

e Funktionen eines Online-Formulars

e Fehler- und Warnmeldungen

Online-Formulare ¢ 33



10.6 Erfolgskontrollbericht

\

o

Zum Abschluss eines Vorhabens muss auch ein Erfolgskontrollbericht erstellt
werden. Dieser besteht aus kurzen Antworten zu einigen vorgegebenen Punkten.
Ihre Texte kdnnen Sie jeweils in den zugehdrigen Textfeldern eintragen.

Das Formular ,Erfolgskontrollbericht® kdénnen Sie (ber die Schaltflache
[Erfolgskontrollbericht] in der Navigationsleiste aufrufen. Nach Auswahl der
Schaltflache wird das Formular, dessen Inhalte mit profi-Daten initialisiert sind,
angezeigt. Dieses Formular missen Sie mit lhren Aussagen zu den jeweiligen
Punkten ergdnzen. Diese kdnnen Sie jederzeit als Entwurf speichern und am
Ende als Endfassung versenden.

Bitte beachten Sie bei der Eingabe die Pflichtfelder und die maximale
Zeichenlénge von 4000 Zeichen pro Eingabefeld.

» Horne P Erfolaskontrollbericht

Erfolgskontrollbericht

Zuwendungsernpfanger: [ Farderkennzeichen:

Laufzeit des Vorhabens: |

vorhabensbezaichnung:

1. Beitrag des Ergebnisses zu den forderpolitischen Zielen, such zwecks Evaluierung von Férderprogrammeny -schwerpunktens'-
konzeptan (max. 4000 Zeichan)*

ML

2. Wissenschaftlich-technische Ergebnisse des Vorhabens im Wergleich zu den urspringlichen Zielan, erraichts Nebanergebnisse und
gesamnmelte wesertliche Erfahrungen (max, 4000 Zeichen)*

JF

AL

2, Fortschreibung des Verwertunasplans

3a. Effindungen/Schutzrechtsanmeldungen und erteilte Schutzrachte, die vomn AM oder von am Vorhaben Beteiligten gernacht
oder in Anspruch genemmen wurden, sawie deren standortbezogene Verwertung [Lizenzen u.a.) und erkennbare weitere
weryertungsmaglichkeiten (max, 4000 Zeichen)®

2b. Wirtschaftliche Erfolgsaussichten nach Auftragende [mit Zeithorizant) - 2.8, auch funktionale/wirtschaftliche Vortzile
gegeniiber Konkurrenzlésungen, Nutzen fir verschiedene Anwendergruppen/ industrien am Standort Deutschland,
Urnzetzungs- und Transfarstratagien [max. 4000 Zaichan]*

Zc. Wissenschaftliche undfoder technische Effalgsaussichten nach auftragende {mit Zeithorizont) - u.a. wie die geplanten
Ergebnizse in anderar Weise (z.B. fur waiters offentliche Aufgaben, Datenbanken, MNetzwerke, Transfarstallen stz) genutzt
werden kénnen, Dabei ist auch eine stwaige Zusarnrnenarbeit mit anderen Einrichtungen, Firmen, Netzwerken,
Forschungsstellen u. a. sinzubezishen (rmax. 4000 Zeichan)®

il Lo o “_‘.AJ"""‘-\."*"M\_‘ r-“"“"-—.\\r"".\""““\‘}_.ﬂ-—_‘.\‘_“‘m“‘wl‘rhﬂ\'\r'w\j
Abbildung 36: Erfolgskontrollbericht

Weitere Informationen zum Online-Formular Erfolgskontrollbericht:

e Funktionen eines Online-Formulars

e Fehler- und Warnmeldungen

10.7 Berichtsblatt (Document Control Sheet)
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Das Berichtsblatt enthalt Informationen zum Schlussbericht oder innerhalb des
Vorhabens erstellte oder geplante Publikationen.

Das Formular ,,Berichtsblatt” bzw. ,,Document Control Sheet“ kdnnen Sie lber
die entsprechenden Schaltflachen in der Navigationsleiste aufrufen. Beim ersten
Aufruf des Formulars sind seine Inhalte mit profi-Daten initialisiert. Dieses For-
mular miissen Sie um Ihre gewiinschten Anderungen ergéanzen.
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b Home B Berichtshlatt
Berichtsblatt

ISBEM ader ISSM: Schlussbericht hdl

Titel:

Berichtzart:

Autarlen) [Marmeln),
Worname(n)]:

Abschinzsdatom des
worhabans: #1.08.2012

Yerdffentlichungsdaturm:

Form der Publikation: Broschire hd
Ber, Mr. Durchfihrende

Institution:

Dutchfihrende ¥
Institution(en) (Mame,
Adreszen):

Farderkennzeichen: B =

daL

Seitenzahl:

Firdernde Institution
[Marne, Adressze):
L Tabellzn:

BMEF Literaturangaben:

Abbildungen:
Zusitzliche Angaben:

Waorgelegt bei [(Titel,
rt, Dakurn)

Kurzfassung:

Schlaguérter:

werlag: Prais:

Speichern | Endfassung absenden|  Entwurf drucken

Abbildung 37: Berichtsblatt (Document Control Sheet)

Das Berichtsblatt existiert in gleicher Form auch in englischer Version als Docu-
ment Control Sheet. Da die Dialogmaske formal identisch ist wird hier auf eine
Darstellung des Document Control Sheets verzichtet.

Weitere Informationen zum Online-Formular Berichtsblatt:
e Funktionen eines Online-Formulars

e Fehler- und Warnmeldungen

11 Versenden von Formularen
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Sie haben sich an profi-Online mit Nutzerkennung und Passwort angemeldet .

Nach dem Sie die Schaltflaiche [Absenden] in einem Online-Formular gewéhlt
haben, wird Ihnen die Druckansicht des Online-Formulars angezeigt. Sie mussen
das Online-Formular jetzt ausdrucken und per Post an lhren zustdndigen profi-
Sachbearbeiter senden. Bei diesem Ausdruck handelt es sich um eine — nicht
mehr anderbare — Endfassung, welche durch eine eindeutige Kennung (unten
Rechts) identifiziert wird. Handschriftliche Anpassungen im Ausdruck fiihren zu
Diskrepanzen mit den an profi Ubermittelten Daten und sind deswegen zu
vermeiden.

Mit dem Absenden werden gleichzeitig die Inhaltsdaten des Formulars an profi
versendet, so dass der profi -Sachbearbeiter die Daten nicht noch einmal in
profi eingeben muss.

Nachdem Sie das Online-Formular erfolgreich abgesendet haben, steht dieses
in profi-Online nur noch solange zum Ausdruck zur Verfiigung, bis der profi
-Sachbearbeiter das Online-Formular zur Bearbeitung in profi bernommen
hat!
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12 Anhang

12.1 Abkidrzungsverzeichnis
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AG Auftraggeber

AN Auftragnehmer

AV Administrativer Verwalter beim Zahlungsempfanger
DLR Deutsches Zentrum fir Luft- und Raumfahrt e.V.
DLR-IP Informationsservice Projektforderung des DLR
FhG Fraunhofer-Gesellschaft

FKZ Forderkennzeichen

FOKAT Forderkatalog

GE (Geld-) zahlungsempfanger

HZ Helmholtz-Zentrum

MV Mittelverwaltende Stelle beim Zahlungsempféanger
OE Organisationseinheit

PA Administrativer Bearbeiter beim ZE/AN

PE Prifungseinrichtung beim Zahlungsempfanger
PL Projektleiter beim Zahlungsempfénger

PDF Portable Document Format

profi Datenbank fur Projektforderinformationssystem
PT Projekttrager

QS Qualitatssicherung

VN Verwendungsnachweis / Schlussrechnung

uz Unterzeichner beim Zahlungsempfanger

ZA Zahlungsanforderung

ZE Zuwendungsempfanger

ZN Zwischennachweis / Jahresrechnung

ZU Zusétzlicher Benutzer beim Zahlungsempfénger
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